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ПРЕДГОВОР 

На свим акредитованим студијским програмима основних струковних студија 

Високе техничке школе струковних студија у Новом Саду изучава се предмет 

Теоријске и експерименталне основе стручног рада. Циљ овог предмета је да 

студенти стекну одговарајућа знања из методологије израде стручних радова 

(семинарских и завршних радова).  

Писању ове књиге у великој мери допринела је чињиница да студенти 

поседују одређена знања и искуства у изради различитих писаних радова, али 

да све то није довољно, парцијално је и недовољно систематизовано. Посебно 

су оскудна знања која се односе на осмишљавање структуре завршног рада, 

као и на његову техничку обраду. Због тога су аутори одлучили да напишу 

ову књигу која је, пре свега, намењена студентима Високе техничке школе 

струковних студија у Новом Саду. Ову књигу могу користити и студенти са 

других високих школа и факултета ради стицањa знања потребних за израду 

стручних радова, а нарочито завршних радова, како би лакше и брже 

израдили и одбранили свој завршни рад. Књига може бити корисна свима 

који су у поступку израде или тек намеравају да израђују стручне и  научне 

радове.  

Поред поглавља Предговор и Садржај, која нису нумерисана, ова књига има 

још седам нумерисаних међусобно логички повезаних поглавља.  

У првом поглављу дати су основни појомови о науци, где се студент на 

систематичaн упознаје са појмом наукa и историјатом њеног развоја. 

Друго поглавље уводи студента у појмове публикације, научни и стручни 

радови. Детаљно се приказују све релевантне чињенице везане како за 

разграничење самих појмова, тако и за суштину појединих врста радова.  

У трећем поглављу детаљно су описане студије и студијски програми, са 

нагласком на основне струковне студије. 

У четвртом поглављу детаљно је описана методологија израде завршног 

рада. Поступно су објашњене све фазе израде завршног рада на Високој 

техничкој школи струковних студија у Новом Саду. Препоручује се да током 

сваке фазе израде завршног рада студент користи ову књигу као упутство. У 

овом поглављу студент се упућује како да изабере одговарајућу тему и 

ментора, да пронађе и користи потребну литературу и да формира (развије) 

структуру рада (садржај, увод, циљ рада, разраду теме, закључак, литературу 

и прилоге). У овом делу је указано и на улогу ментора  у току израде 

завршног рада. 

У књизи су наведени основни захтеви језика и стила које треба поштовати 

приликом израде завршног рада. Затим су наведене основне смернице за 

коришћење цитата у тексту, као и фуснота са одговарајућим примерима.  

Поред тога, објашњен је термин плагијат. 

Техничка обрада завршног рада усмерена је на: форматирање текста и 

свођење рада на одређени обим; илустровање рада сликама, табелама и 
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графиконима; писање математичких формула; начин штампања, коричења и 

пријаве одбране завршног рада. 

У књизи је детаљно приказан поступак израде презентације и одбране 

завршног рада. Затим се студент уводи у коришћење информационе подршке 

током израде завршног рада, упознаје се са рачунарским програмима за:  

- обраду текста,  

- израду табела и дијаграма и  

- израду презентације завршног рада.  

У петом поглављу описана је методологија истраживања. Студент се 

упознаје са проблематиком истраживања и стиче знања неопходна за 

организовање сопствених истраживања. Наведена је разлика између начуних 

и стручних истраживања, након чега су описана научна и инжењерска 

истраживања. На крају поглавља описане су методе истраживања које се могу 

користити приликом израде завршног рада.  

У шестом поглављу наведен је списак коришћене литаратуре. 

У седмом поглављу као прилог наведене су мерне јединице које су у 

званичној употреби. 

Аутори се захваљују рецезентима др Тањи Крунић и др Саши Спаићу 

професорима Високе техничке школе струковних студија у Новом Саду који 

су својим корисним сугестијама допринели да квалитет ове књиге буде на 

вишем нивоу. 

                                                  Аутори: 

        Др Божо Илић, проф. 

Др Бранко Савић, проф. 
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1 ОСНОВНИ  ПОЈМОВИ  О  НАУЦИ   

Човек је кроз историју настојао да више сазна о стварности која га окружује, 

што га је терало да стиче различита знања о појавама у природи и друштву. 

Методолошко стицање знања јесте наука. Наука представља скуп свих 

систематизованих знања (закона, законитости, теорија итд.) о појавама у 

природи и друштву до којих се дошло применом објективних научних 

метода. Основни циљ науке јесте откривање истине, односно утврђивање 

закона и законитости о појавама у природи и друштву ради побољшања 

услова живота и рада. Наука се бави проширивањем и продубљивањем 

сазнања о појавама (феноменима) у природи и друштву из прошлости и 

садашњости ради предвиђања понашања тих појава у будућности [1]-[3].  

Наука је у различитим историјским раздобљима имала различит степен 

развоја и утицаја на друштвено-економски развој. Проистекла је из потребе 

друштвено-економског развоја. Низак степен друштвено-економског развоја 

детерминисао је и низак ниво развоја науке. Велико убрзање друштвено-

економског развоја било је последица развоја научно-истраживачке 

делатности [4]-[6]. 

Филозофија и наука иду заједно јер имају исти психолошки корен. 

Заједнички психолошки корен филозофије и науке је у људској знатижељи 

која представља одраз потребе за стицањем знања. Знатижеља је трајан 

покретач који подстиче нове идеје, активности, размишљања и поступке [6].   

Наука се развијала у свим цивилизацијама на планети Земљи више хиљада 

година и то скоковито, дисконтинуирано, кроз научне револуције. Историјски 

развој науке се може поделити у три фазе [1]-[6]:  

- Прву фазу карактерише јединственост науке. Та фаза обухвата античко 

доба и рани средњи век. У науци није било диференцијације јер је 

филозофија била једина наука. Она је као „наука над наукама“ 

обухватала сва људска знања о природи, друштву и мишљењу. 

Филозофија трага за смислом, као животна мудрост она је оцена 

живота и водитељка живота. 

- У другој фази започео је и интензивирао се процес диференцијације 

науке. Та фаза обухвата раздобље од 15. до 18. века. Од филозофије се 

одвајају специјалне науке: прво математика, механика, астрономија, а 

затим физика, хемија, биологија, геологија, социологија и психологија.  

- У трећој фази, која је почела у 19. веку, дошло је до још детаљније 

диференцијације, али истовремено и интеграције појединих научних 

дисциплина у научна подручја. Нове научне дисциплине које значајно 

обележавају науку 20.  века су генетика, молекуларна биологија, 

екологија и заштита околине, комуникационе науке, кибернетика, 
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информатика, рачунарске науке, фармакологија, медицина, 

организационе науке, науке управљања (менаџмент) и друге. Развој 

модерне науке омогућава да се наша цивилизација може назвати 

цивилизацијом знања, а друштво информацијским друштвом.      

С обзиром на то које методе користе, постоје: 

- неексперименталне науке, код којих се резултати истраживања 

углавном заснивају на  теорији и  

- експерименталне науке, код којих се резултати истраживања углавном 

заснивају на експериментима. 

С обзиром на то да ли користе општа или специфична знања, постоје: 

- дедуктивне науке, које поред општих користе и специфична знања и  

- индуктивне науке, које углавном користе општа знања. 

Наука се састоји од више научних поља. Научно поље се састоји од више 

научних области. Научна област се састоји од више научних дисциплина 

(данас постоји око 2000 научних дисциплина). Научна дисциплина се 

састоји од више научних доктрина.  

Истраживања настају [2]: 

- из човекове знатижеље (радозналости), односно из човекове жеље да 

сазна више о стварности која га окружује, и 

- из човекове потребе за прогресом, односно из човекове потребе за 

побољшањем услова живота и рада.  

Међутим, истраживања нису увек везана за прогрес, постоје примери 

злоупотребе истих. Пример за то јесте изум Алфреда Нобела који је 1867. 

године изумео динамит. Наиме, његова првобитна намена била је да олакша 

посао рударима, али касније је откривено да се од њега могу правити бомбе 

које се  злоупотребљавају у ратне сврхе [2]. 

Основна улога истраживања је [6]: 

- верификација (провера) постојећих сазнања, 

- проширивање постојећих сазнања и 

- откривање нових сазнања (закона, законитости, теорија и сл.). 

Истраживања могу бити: 

- теоријска, заснивају се на теорији и  

- емпиријска, заснивају се на експериментима. 
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Истраживање, као  процес људског духа који је усмерен на откривање нових 

сазнања, чињеница и односа међу појавама, карактеришу својства: 

- јединственост и непоновљивост (уколико резултати истраживања, који 

представљају науку, нису правовремено објављени, губе јединственост 

и непоновљивост) и 

- неизвесност (понављање истраживања са истим предметом 

истраживања повећава вероватноћу успешног исхода). 

С обзиром на функцију истраживања могу бити [2], [4]: 

- Фундаментална (неусмерена, слободна, базична) истраживања –  

представљају теоријски или експериментални рад који је усмерен на 

проширивање општег фонда знања, а не на решавање практичних 

проблема.  

- Примењена (усмерена, стратешка, апликативна, оперативна) 

истраживања – представљају теоријски или експериментални рад који 

је усмерен на решавање практичних проблема, а на основу резултата 

фундаменталних истраживања. 

- Развојна истраживања – представљају теоријски и експериментални 

рад усмерен на побољшање технолошких поступака, израду нових 

прототипова производа и сл., а на основу резултата фундаменталних и 

примењених истраживања. 

Разлика између фундаменталних и примењених истраживања је у томе што 

су фундаментална истраживања усмерена на проширивање општег фонда 

знања, а не на решавање практичних проблема (немају практичну примену) 

као примењена истраживања. 

Наука истраживачки рад дели на научни и стручни  како би се отклонио 

проблем појаве резултата истраживања врло интересантних и употребљивих 

у пракси, али потпуно ирелевантних за науку, па тиме и суштински 

ограничене научне вредности. У научна истраживања спадају фундаментална 

истраживања, док у стручна истраживања спадају примењена и развојна 

истраживања. 

У пракси се често методологија стручног истраживања поистовећује са 

методологијом научног истраживања. Међутим, разлика између ове две 

методологије је у томе што су у стручном истраживању нижи квалитет и 

поједностављеније процедуре него у научном истраживању. 

Да би истраживачи могли да креирају своја научна, научно-стручна и стручна 

писана дела, они морају имати знања [4]:  

- о методологији научног истраживања, тј. о научним методама које се 

могу примењивати у научним истраживањима и 
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- o технологији научног истраживања, тј. о методолошким поступцима 

трансформације идеја у писана дела.  

За науку у 21. веку карактеристично је [4]-[6]:  

- Наставак процеса истовремене диференцијације и интеграције науке и 

афирмација вишедисциплинарних наука;  

- Убрзани развој и афирмација науке о науци; 

- Убрзани развој свих научних подручја, поља и грана науке, посебно: 

техничких, биомедицинских и биотехничких наука; 

- Стварање научних претпоставки за настајање нових или иновирање 

познатих поља, грана и огранака науке.  

За технологију научног истраживања у 21. веку карактеристично је [11]-[16]:  

- Наставак процеса глобалне афирмације технологије научног 

истраживања.  

- Битно скраћивање времена између идеје, односно осмишљавања 

одређеног пројекта и његовог завршетка. 

- Повећавање броја програма и пројеката који ће се имплементирати у 

пракси.  

- Појачавање интеракционе спреге, компатибилности и 

комплементарности између фундаменталних (темељних, базичних), 

примењених (апликативних) и развојних (стручних) истраживања.  

- Повећавање броја фундаменталних (темељних), примењених и 

развојних истраживања у којима ће примарни објекти истраживања 

имати реч „интелигентни“.  

- Повећавање броја фундаменталних (темељних), примењених и 

развојних истраживања у којима ће се примарни објекти истраживања 

односити на мега и глобалне друштвене, економске и природне 

феномене.  

- У мега, глобалним и макротемељним, примарним и развојним 

истраживањима доминантну улогу имају интелигентни 

вишедисциплинарни тимови научника, истраживача, интелектуалаца. 

- Повећава се број програма, пројеката, студија, експертиза који су у 

директној мисији повећања профита и екстра профита.  

- У мега, глобалним и макротемељним, примењеним и развојним 

истраживањима доминирају високософистицирани, интелигентни 

научно-истраживачки инструментаријуми. 
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- Имплементација резултата истраживања на глобалном нивоу повећава 

и продубљује јаз између богатих и сиромашних људи.  

1. Дисциплинарно истраживање 

Дисциплинарно истраживање је такво истраживање које се односи на 

одређену дисциплину, у зависности од тога ради ли се о макронивоу (нпр. 

пољу економије), мезонивоу (нпр. грани међународне економије) или 

микронивоу одређене дисциплине (нпр. огранку економија поморског 

саобраћаја). Пошто између макро, мезо и микронивоа научних дисциплина 

постоји вертикална интеракциона спрега, али исто тако и на сваком нивоу и 

међусобна повезаност појава, предмета и односа, готово да је немогуће 

претпоставити да се такве појаве, предмети, односи могу истраживати само у 

одређеној „чистој“ научној дисциплини.  

2. Вишедисциплинарно истраживање 

Иако је дисциплинарно истраживање теоријски, а и практично примењиво, 

више и/или мање, директно и/или индиректно, у сваком научном подручју, 

пољу, грани и огранку науке, у научном истраживању преовладава 

вишедисциплинарно истраживање. Више научних дисциплина које су више 

или мање, директно или индиректно повезане, хоризонтално и/или 

вертикално и које су компатибилне и/или комплементарне, представљају 

вишедисциплинарне науке. А истраживања која се односе на 

вишедисциплинарне науке називају се вишедисциплинарна истраживања. 

Важност вишедисциплинарних истраживања се огледа у чињеници да нема 

ни једног научног програма и пројекта који се не утемељује на резултатима 

таквих истраживања.  

Вишедисциплинарне науке су [17]-[24]:  

- Интердисциплинарне науке. – Интердисциплинарност (лат. интер - 

између дисциплина) претпоставља интеракционо повезивање две или 

више научних дисциплина (огранака, грана, поља) у научни систем 

вишег ранга, при чему се синтеза не чини само на нивоу начела и 

аксиома. Тако су, на пример, науке о саобраћају интердисциплинарне 

науке, јер неоспорно садрже најмање шест научних дисциплина: 

технику саобраћаја, технологију саобраћаја, организацију саобраћаја, 

економику саобраћаја, саобраћајно право, екологију саобраћаја. Данас 

савремена наука има углавном интердисциплинарни приступ научним 

истраживањима. 

- Мултидисциплинарне науке. – Мултидисциплинарност 

претпоставља сучељавање више различитих научних дисциплина међу 

којима не постоји уочљива веза, односно међу којима нема директне 

повезаности, директне компатибилности и комплементарности. Тако, 
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на пример, такав однос „постоји“ између научних поља: математике 

(из природних наука), технологије саобраћаја и транспорта (из 

техничких наука), ветеринарске медицине (из биомедицине и 

здравства), дрвне технологије (из биотехничких наука), економије, 

права, информационих наука (из друштвених наука), историје (из 

хуманистичких наука).  

- Трансдисциплинарне науке. – Трансдисциплинарност науке 

претпоставља интеракционо повезивање две или више научних 

дисциплина (огранака, грана, поља науке) у научни систем вишег 

ранга него што је то у систему интердисциплинарних наука, при чему 

се ствара нови аксиоматски систем који представља драгоцено оружје 

у теорији и пракси већ афирмисаних интердисциплина. Kао пример се 

може навести Неуманова теорија ризика и њена примена у економији, 

војним и организационим наукама.  

- Плуридисциплинарне науке. – Плуридисциплинарне науке 

претпостављају сучељавање више различитих дисциплина које су 

више и/или мање, директно и/или индиректно међусобно повезане, 

односно компатибилне и комплементарне. Таква повезаност, на 

пример, постоји између математике, статистике и геометрије или 

математике, машинства, бродоградње, електронике, грађевинарства и 

нанотехнологија.  
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2 ПУБЛИКАЦИЈЕ   

Научни и стручни радови и резултати научних истраживања, према правилу, 

објављују се у научним и осталим публикацијама, као местима извора 

резултата научних истраживања многих научника. За нека научна подручја и 

поља публикације су можда и најважнији извор информација које су предмет 

обраде неком од метода научних истраживања.  

Постоји више подела публикација, једна од њих је подела на [2]-[4]:  

- примарне и  

- секундарне. 

Примарне публикације садрже нова, изворна научна сазнања или нова 

тумачења познатих сазнања, ставова, чињеница или идеја. Садрже резултате 

научних истраживања и научне описе. Примарне публикације су: књиге, 

часописи, новине, научни и технички извештаји, магистарски радови, 

докторске дисертације, серијске и друге публикације.  

Секундарне публикације настају обрадом примарних публикација и других 

примарних извора. Служе за проналажење садржаја примарних публикација. 

Секундарне публикације су: библиографије, библиографски и референтни 

часописи, индекси, библиотечни каталози, енциклопедије, биографски 

речници, речници појмова, прегледи, водичи и друге публикације.  

Такође, публикације се деле на:  

- периодичне и  

- непериодичне.  

Периодичне публикације су временски ограничене, излазе у приближно 

истим временским размацима, а чине их:  

- часописи,  

- новине,  

- алманаси,  

- зборници,  

- годишњаци,  

- периодичне статистике,  

- библиографије,  

- публикације научних и стручних радова.  

Часописи су периодичне публикације научног, стручног, књижевног, 

уметничког, забавног, политичког или другог карактера. Излажу грађу 
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трајног карактера, а излазе полумесечно, месечно, двомесечно, тромесечно 

или полугодишње.  

Новине су периодичне публикације које обично излазе сваког дана или 

седмично.  

Непериодичне публикације су временски неограничене. 

Kњига се може дефинисати као непериодични штампани документ са много 

страница. Према садржају књиге могу бити научне, практичне или литерарне. 

Kњига је штампана публикација, која излази повремено и која садржи 

најмање 49 штампаних страница не рачунајући корице.  

Брошура има карактеристике књиге, садржи најмање пет, али не више од 48  

штампаних страница, не бројећи корице.   

2.1 Научни радови   

Научни, научно-стручни и стручни радови нису оштро разграничени иако 

разлике свакако постоје. Научни рад треба да представља допринос науци, 

да одговори на неистражено научно питање или понуди нови одговор на већ 

истражено. Научни рад је рад који је настао као резултат научних 

истраживања применом научних метода, а који открива до тад непознате 

чињенице и односе и објашњава законитости међу појавама. Сваки научни 

рад мора бити оригиналан и дати одређени научни допринос. Оригинално 

подразумева ново, до тада универзално непознато знање, а оригиналност је 

суштина и сврха научних истраживања и научних радова.  

Примарно, научни рад мора бити први приказ резултата истраживања да би 

други научници могли проценити резултате, поновити експерименте и 

проценити логику мишљења. Такав приказ мора бити непрекидно доступан 

научној јавности, те примарним и секундарним сервисима. Стваралачка 

активност чији је резултат научни рад мора се заснивати на научном 

истраживању, а то практично значи на резултатима фундаменталних и 

примењених истраживања, те других примерених научних метода.  

Научни радови, без обзира на то која је врста истраживања у питању, могу да 

буду научно-сазнавалачки и апликативни. То се темељи на чињеници да 

свако научно истраживање карактерише двојака усмереност – окренутост или 

ка откривању нових научних истина или ка проверавању и потврђивању већ 

познатих истина, али без строгих научних граница. При томе се, у оба 

случаја, примењују научне методе.  

У научне радове спадају [1]-[4]:  

- докторске дисертације,  

- монографије,  
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- научни чланци,  

- научне студије (научни пројекти) и  

- патенти.  

Докторска дисертација је оригинални изворни научни рад који самостално 

израђује докторанд и који је по примењеној методологији и по доприносу 

науци прикладан за утврђивање докторандове способности да буде 

самостални истраживач у научном подручју и пољу за које се додељује звање 

доктор наука. Дисертацијом би требало открити нове научне чињенице, 

појаве или законитости. Њеној изради приступа зрео научник (магистар наука 

у складу са законом или мастер који је реализовао докторске студије и 

положио све испите), који већ поседује одређене стручне и научне 

квалификације и запажене резултате у научној области којој дисертација 

припада. Дисертација се темељи на фундаменталним и практичним 

истраживањима и на конкретној примени комплекса научних метода које се 

користе за истраживање у науци. Успешна израда дисертације и одбрана пред 

комисијом основни су услов за стицање академског звања доктора наука у 

одређеној области. Дисертације имају структуру сличну структури мастер и 

магистарских теза, али се по обиму и садржају битно разликују. Обим 

дисертације зависи од предмета истраживања и нивоа научних сазнања. 

Обично се ради као резултат истраживања микро пројекта (изузетно и као део 

макро пројекта). Најчешће обухвата једну општу и неколико појединачних 

хипотеза. Највећи број урађених дисертација у друштвеним наукама је обима 

од 150 до 250 куцаних страна текста. У односу на мастер (магистарски) рад, 

садржај дисертације је обимнији и даје нове чињенице, ставове, теореме, 

законитости и теорије за област на коју се односи. Према постављеном 

научном циљу, садржај је најчешће на нивоу објашњења са елементима 

предвиђања. Изузетно се дисертације могу радити на нивоу дескрипције и 

научног сврставања ради ваљане систематизације и класификације наведених 

садржаја. Доприноси који се од дисертације очекују везују се за решење 

неког конкретног проблема, унапређење теорије и методологије науке; 

нарочито оног дела који је везан за истраживачку праксу и конкретну 

примену метода, техника и инструмената. 

Високошколска установа на којој се брани докторска дисертација дужна је да 

докторску дисертацију и извештај комисије о оцени докторске дисертације 

учини доступном јавности, и то у електронској верзији на званичној интернет 

страници установе и у штампаном облику у библиотеци установе, најмање 30 

дана пре усвајања извештаја комисије на надлежном органу, као и до одбране 

дисертације.  

Универзитет је дужан да установи дигитални репозиторијум у којем се трајно 

чувају електронске верзије одбрањених докторских дисертација, односно 
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уметничких пројеката, заједно са извештајем комисије за оцену дисертације, 

подацима о ментору и саставу комисије и подацима о заштити ауторских 

права, као и да све наведене податке учини јавно доступним. Копију садржаја 

који се чува у репозиторијуму универзитет је дужан да у року од три месеца 

од одбране докторске дисертације достави у централни репозиторијум који 

води Министарство [4]-[6]. 

Монографија је научна расправа, усмерена ка неком ужем подручју, 

предмету, проблему неке науке или биографији неке особе. То је научни или 

популарно научни рад који интегрално анализира свој предмет. У прошлости 

је монографија била доминантна врста научних радова, након тога 

доминирале су научне расправе, док су данас најзаступљенији зборници 

радова [4]-[6].  

Научни чланак (енгл. Scientific Paper) је опис оригиналних резултата 

истраживања који мора бити написан, објављен и доступан научној јавности. 

Он представља прво објављивање оригиналних резултата научних 

истраживања у публикацији која је лако доступна међународној научној 

јавности, а написан је тако да се истраживања могу поновити и закључци 

проверити. Научни чланци могу се систематизовати у пет категорија [4]:  

- оригинални научни чланак,  

- претходно саопштење,  

- прегледни чланак,  

- конференцијско саопштење (излагање са научних скупова) и 

- научна предавања.  

Оригинални научни чланак (енгл. Original Scientific Paper) је оригинални 

научни рад у коме су  објављени нови резултати фундаменталних или 

примењених истраживања. У ову категорију радова спадају нове, још 

непознате научне чињенице и сазнања која представљају допринос науци.  

Претходно саопштење (енгл. Preliminary Communication) је научни рад који 

садржи научна сазнања или резултате научних истраживања чији карактер 

захтева објављивање. Оно обавезно садржи једну или више научних 

информација, али без довољно појединости које би омогућиле читаоцу 

проверу изнесених научних сазнања, резултата истраживања и научних 

информација на начин како је то описано за оригинални научни чланак. 

Прегледни чланак (енгл. Review) садржи целовит приказ о проблему 

истраживања о коме је већ објављена научна информација, резултат научних 

истраживања, односно научних сазнања, само су у њему оне на нов начин 

прикупљене, анализиране, синтетизоване и на научни начин презентоване. 

Тај се чланак од оригиналног научног чланка разликује по томе што не мора 
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садржати оригиналне (нове) резултате истраживања. Аутор прегледног 

чланка дужан је навести све библиографске јединице које је користио у 

обради одређене теме.  

Конференцијско саопштење (излагање са научних скупова) (енгл. Conference 

Paper) је посебна врста научних чланака. За конференцијска саопштења вреди 

класификација као и за научне чланке уколико су били рецензирани од 

најмање два научника, или су били евалуирани дискусијом учесника самог 

научног скупа. Kласификација конференцијских саопштења тада се заснива 

на објављеном зборнику дискусија. По томе конференцијско саопштење 

може бити оригинални научни рад, претходно саопштење или прегледни рад.  

Научним чланцима треба сматрати и научна предавања за која организатор 

научног скупа одреди пригодну актуалну тему и одабере афирмисаног 

предавача [5].  

Научна студија (научни пројекат) најчешће је научни рад истраживачког 

тима за које наручилац поверава израду специјализованим научно-

истраживачким организацијама (научним институтима или факултетима) или 

високим школама.   

2.2 Научно-стручни радови   

Постоје и радови који по својој суштини нису ни потпуно стручни ни 

потпуно научни, представљају оригиналне истраживачке резултате или 

доприносе струци, али се раде под менторствима и то су научно-стручни 

радови.  

У научно-стручне радове спадају [1]-[4]:  

- магистарски радови, 

- мастер радови, 

- уџбеници,  

- енциклопедије,  

- лексикони,  

- практикуми,  

- речници,  

- зборници радова,  

- библиографије,  

- приручници,  

- летописи,  
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- научни часописи и 

- књижевни радови.  

Магистарска теза је научно-стручни рад који дипломац самостално израђује, 

уз надзор ментора и који је по методологији обраде и доприносу науци 

прикладан за утврђивање дипломчеве способности да активно учествује у 

научно-истраживачком раду у научном подручју и научном пољу за које се 

додељује магистериј наука.  

Мастер рад је самостални научно-стручни рад у коме студенти самостално 

обрађују одређену тему под вођством наставника (ментора). Тематика која се 

обрађује је сложенија него у нижим врстама завршних радова, а њена обрада 

подразумева уважавање, пре свега, основних епистемолошких принципа 

научног сазнања (општост, објективност, прецизност, поузданост и 

систематичност). Поред тога, мастер рад треба да пружи доказе и о 

оспособљености студента да се користи научним методама, техникама и 

инструментима истраживања. И, коначно, мастер рад не представља само 

завршни чин провере, већ и креативан напор студента и његовог ментора у 

обједињавању знања конкретног студијског програма. 

Мастер рад је сличан магистарској тези. И један и други рад подлежу строгој 

процедури истраживачког поступка. Магистарска теза је, ипак, више научна 

(доминантно је научно објашњење са ваљаном емпиријском подлогом или 

логичком аргументацијом). Мастер рад може да буде и нижег нивоа научних 

циљева (са доминантном научном дескрипцијом и сврставањем). Kао мастер 

рад може се прихватити и стручни рад, али са ваљаном систематизацијом и 

коректним описом постојећих научних сазнања о предмету истраживања. 

Уџбеник може бити: штампана књига, скрипта, ауторизована предавања, 

збирка задатака, приручник и радна свеска. За сваки се уџбеник, по правилу, 

прибављају три рецензије од стране експерата за одређено научно подручје, 

односно научно поље. На високим школама уврежило се правило да се траже 

најмање две рецензије научника из одређеног научног поља или научне гране 

за коју се издаје уџбеник. Основно обележје уџбеника је да је он извор знања 

у коме је научно на доступан начин изложена наставна грађа према 

наставном програму одређеног наставног предмета. У уџбенику треба изнети 

опште прихваћене концепте, сазнања, ставове, али исто тако треба давати и 

хипотезе, односно постављати отворена спорна питања за дискусију [4].  

Енциклопедија абецедним редом сажето и систематски излаже кратак 

преглед свих подручја знања и активности помоћу кратких описа (општа 

енциклопедија), или знања неког посебног подручја (специјална 

енциклопедија).  
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Лексикон је посебна врста речника који садржи скуп појмова, назива, речи и 

предмета, појава и чињеница које су наведене абецедним редом. Могу бити 

општи и посебни.  

Практикум је посебна врста уџбеника или приручника. У њему се износе 

поједине методе, инструментарији и технике с процедурама. Практикуми су 

суштински инструктивни приручници. 

Речници омогућују проверу значења неког израза, правилно писање речи, 

њен правилан изговор. Они су корисна помоћ за постављање јасних 

дефиниција и одређивање прецизног значења термина.  

Зборник радова је књига у којој је објављено више радова разних аутора. Он 

је публикација која садржи више садржајно самосталних прилога разних 

аутора који су најчешће написани само за ту публикацију и који су повезани 

у једну едицију под јединственим називом.  

Библиографија је научно-стручна делатност, која сабира, евалуира, одабира, 

садржајно анализира и описује штампане или на други начин умножене, 

јавности намењене текстове (библиографске јединице) па те описе 

класификује, уређује у облику уређених пописа и објављује с циљем да 

пружи информације о литератури везаној за тематску област која је предмет 

анализе. 

Приручници су радови који пружају научне и друге информације о 

одређеном научним подручју.  

Летописи (годишњаци) су посебан скуп приручника који се, по правилу, 

издају сваке године.  

Научни часописи су периодичне информације које се редовно објављују, а 

излазе седмично, месечно, двомесечно, тромесечно или полугодишње у 

идентичном облику. У часописима се објављују научни и стручни чланци 

различитог садржаја. Садрже актуелне текуће информације о најновијим 

достигнућима из области науке, технике и технологије. Објављују се у 

нумерисаним свескама. Број година колико се часопис објављује зове се 

„волумен“ или годиште. Часописи се деле на [4]:  

- примарне, у којима се објављују оригинални резултати научно-

истраживачког рада у облику чланака,  и   

- секундарне, у којима се  објављују резултати аналитичко-синтетичке 

обраде примарних публикација као што су часописи, књиге, 

дисертације,  патенти итд.  

У последње време се све више афирмишу публикације у којима се појављују 

само сажеци научних, научно-стручних и стручних радова. Две су посебно 

важне базе часописа: Science Citation Index (SCI), индексира чланке 
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објављене у часописима пре свега природних и техничких наука и Current 

Contents су садржаји бројних часописа, садржи индекс свих речи у називима 

поменутих чланака.   

2.3 Стручни радови   

Стручни рад обрађује већ познато и описано. Стручни рад представља 

приказ постојећих знања у науци, са акцентом на применљивост у струци, а 

циљ је систематизација постојећих знања и упознавање са њима.  

Основни задатак израде стручних радова јесте прикупљање, објашњавање, 

проверавање и вредновање познатих чињеница, информација и теорија, као и 

сагледавање њихове применљивости у струци.  

У стручне радове спадају [1]-[5]:  

- семинарски радови,  

- завршни радови,  

- специјалистички радови, 

- дипломски радови,  

- стручни чланци,  

- стручни прикази,  

- елаборати,  

- експертизе,  

- стручни извештаји,  

- мишљења,  

- рецензије,  

- водичи,  

- референтне публикације, 

- стандарди, 

- анотације, 

- апологије, 

- дискусије, 

- есеји (огледи или записи), 

- интерпретације, 

- критике, 
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- полемике, 

- пројектна документација итд. 

Семинарски рад је мањи стручни рад, који студент ради (у току основних 

струковних, основних академских, мастер струковних, мастер академских и 

докторских студија) под руководством ментора (предметног наставника). 

Тема се договара с предметним наставником, тему може предложити сам 

студент или ментор (предметни наставник).  

У семинарском раду студент стручно обрађује одређену тему или неко 

сложеније питање теоријског или практичног карактера из одређеног 

предмета из оквира студијског програма. Семинарски рад може бити и 

анализа пословног случаја. 

Обим семинарског рада зависи од врсте и комплексности проблема о којем се 

пише, обично се креће од 10 до 20 страна А4 формата. Сваки семинарски рад 

има обавезну форму и садржај. Квалитет семинарског рада расте са годинама 

студија. 

Циљеви израде семинарских радова су: 

- да се студент уведе у стручни и истраживачки рад који не мора нужно 

да буде изворно истраживање и да садржи нова, оригинална научна 

сазнања и резултате;  

- да студент стиче властита искуства у изради стручних радова;  

- да доприносе развоју академске писмености студената,   

- да студент развија способност писменог саопштавања својих мисли, 

идеја, знања и осећања; 

- да студент усавршава вештине писања стручних радова и да се 

оспособљава да касније може самостално израђивати сложеније, 

обимније и озбиљније радове, као што су завршни, специјалистички, 

дипломски, мастер, научни радови итд.; 

- да студент докаже способност да формулише властита сазнања до 

којих је дошао применом стручних метода;  

- да одбраном семинарског рада студент развија способност усменог 

изражавања, смисао за успешну комуникацију и успешно заступање 

својих идеја, ставова и саопштавање својих знања;  

- да студент докаже да је способан да примењује теоријска и практична 

знања током самосталне обраде одређене теме;  

- да студент прошири и продуби теоретска и практична знања из 

одређене области кроз детаљнију разраду једне теме из те области, тј. 
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да се дубље и шире упозна с програмском садржином одређеног 

предмета кога изучава; 

- да студент докаже да је способан да самостално користи домаћу и 

међународну литературу итд. 

Завршни рад је стручни рад кога студент ради на првом степену високог 

образовања, тј. на основним струковним студијама које трају три године (180 

ЕСПБ). Обим завршног рада зависи од врсте и комплексности проблема о 

којем се пише, а према правилу износи најмање 25 страна формата А4 + 

прилози. 

Циљеви израде завршног рада су:  

- да студент докаже да је способан да самостално и стваралачки 

примењује теоријска и практична знања стечена у току основних 

струковних студија из одређене стручне области;  

- да студент примењује нова знања из своје стручне области и методе за 

оптимизацију и одлучивање;  

- да студент, ослањајући се на своја знања, стручну литературу и 

истраживања, успешно да одговоре на постављена питања;  

- да студент докаже да је способан да користи научне и стручне 

истраживачке методе, и да је овладао техником израде стручних 

радова;  

- да студент исправно и етички користи туђа сазнања, као и позитивна 

сазнања одређене научне дисциплине, односно струке;  

- да студент докаже способност да анализира и потпуније сагледава 

одређени практични или теоријски проблем из одређене стручне 

области;  

- да студент докаже да је способан да израђује стручне радове итд. 

Специјалистички рад је самостални стручни рад студента у којем под 

вођством ментора обрађује неки сложенији, конкретни проблем из уже 

области специјалистичких струковних студија. Обим специјалистичког рада 

зависи од врсте и комплексности проблема о којем се пише, а у правилу 

износи најмање 40 страна формата А4 + прилози. 

Циљеви израде специјалистичког рада су:  

- да студент докаже да поседује специјалистичка знања из одабране 

области; 

- да студент докаже да је способан да самостално решава сложеније 

практичне проблеме из домена специјализације; 
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- да студент докаже да је способан да примењује теоријска и практична 

знања стечена за време специјалистичких струковних студија;  

- да студент докаже да је способан да самостално користи домаћу и 

међународну стручну литературу;  

- да студент докаже да је овладао основним законитостима научно-

истраживачког рада (методологијом и техником израде стручног рада), 

односно да докаже да је способан да користи стручне и научне методе 

истраживања, да израђује стручне радове итд.  

Дипломски рад је завршни рад на основним академским студијама, које 

трају четири године (240 ЕСПБ). Њиме се проверава стручна компетенција, 

систематичност у приказу постојећих знања у науци и оспособљеност 

студента за неке облике самосталног рада. Дипломским радом студент може 

да демонстрира и своју оспособљеност за решавање практичних проблема, 

због чега је ова врста рада по обиму, у извесној мери, шира од завршног 

рада.  

Стручни чланак је стручни рад у коме се износе корисне информације и 

сазнања до којих се, по правилу, дошло развојним истраживањима, а не 

фундаменталним и примењеним истраживањима.  

Приказ доноси став или схватање о некој ствари или појави. Он приказује 

стручно и критичко представљање одређеног рада научној и стручној 

јавности и то најчешће у одговарајућим часописима. Приказ одређеног рада 

обично садржи: мотив за писање, синтетички приказ рада и критичну оцену 

рада.  

Елаборат је кратки стручни рад, готово стандардног облика и структуре који 

се израђује применом прихваћене технологије. У њему се системски излаже и 

обрађује неко питање или предмет.  

Експертиза је стручни рад у коме признати и овлашћени експерти, судски 

вештаци или тим експерата износе стручно мишљење о неком предмету или о 

решавању одређеног практичног проблема. Судови често траже стручно 

мишљење (експертизу).  

Стручни извештај је скуп обрађених чињеница и мишљења о предмету 

извештаја.  

Рецензија је посебна врста стручног рада у којем рецензент треба  да 

анализира, оцени и вреднује резултате туђег рада: уџбеника, приручника, 

практикума, студије, чланка, књижевног или другог писаног рада. Сврха и 

циљ рецензије је у томе да се критички, објективно и научно просуди, 

вреднује и оцени туђи рад, те да се на основу тих елемената мериторно 

утврди заслужује ли рукопис по својој научној, стручној, васпитно-
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образовној, књижевној, уметничкој, методичко-дидактичкој и идеолошкој 

вредности штампање или не. Из тога произлази изузетно велика научно-

стручна, морална и друштвена одговорност рецензента. Рецензија рукописа 

неког рада треба да искључи могућност објављивања неквалитетних радова, 

побољша квалитет већ написаних рукописа, примерено распореди грађу у 

тексту, утврдити научност и стручност, актуелност, инвентивност, 

примењивост радова итд. Рецензија се састоји из три суштинска елемента: 

општи део рецензије, посебни део рецезије и закључак са предлогом [4].  

Водичи су, по правилу, стручни радови, примерено опремљени, који садрже 

бројне информације о привредним и другим организацијама, институцијама, 

установама, или школама, високим школама, истакнутим и угледним људима. 

Референтне публикације су стручни радови који се објављују редовно и/или 

повремено, а садрже податке, информације, дефиниције, имена и адресе 

особа и институција.  

Стандарди су технички документи који специфицирају врсте, типове и 

степен производа, квалитет, методе тестирања, паковања, транспортовања и 

сл., дефинишу мере, термине, симболе и друге вредности. Према дефиницији 

Савета Међународне организације за стандардизацију ISO (International 

Standardization Organization), стандардизација је планска делатност која се 

бави унификацијом, типизацијом и уједначавањем, а резултат те делатности 

је стандард у одређеном подручју, а мора бити одобрен од признате и 

овлашћене организације.  

Анотација представља сажети, синтетички приказ релевантних 

карактеристика одређеног рада. Она садржи обавештење о садржају 

примарних докумената (књига, часописа, извештаја и др.), сажима сазнања и 

судове о неком делу. Према намени анотације се деле на: дескриптивне 

(садрже опис чињеница, садржаја и других обележја радова), или препоруке 

(документ о степену корисности за одређеног корисника). 

Апологија је рад, спис или говор којим аутор брани, похваљује или 

оправдава неки рад, особу или систем.  

Дискусија је тематска усмена расправа, односно разговор у коме активно 

учествује више људи у решавању неког питања које има општи значај. То је 

форма усменог изношења ставова и аргумената и критика, других мишљења 

о одређеној теми.    

Есеј (оглед, запис) је по тематици близак расправи или чланку, а по стилско-

изражајним обележјима и слободи интерпретације белетристици. Он је  

расправа која излази из оквира научних и умногоме се приближава 

књижевно-уметничком делу по своме изразито субјективном схватању неког 

предмета и по инвентивном и духовном саопштавању. У њему се расправља о 
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неком књижевном или научним проблему, о неком актуелном питању 

културног или духовног живота.  

Интерпретација је усмено или писано образложење некога рада, односно 

излагање коме је сврха да објасни основне поставке које је аутор презентовао 

у своме делу.  

Kритика је писана или усмена оцена и суд о написаном и јавности 

презентованом делу. Доноси оцену о делу и аутору. Има елемената рецензије, 

стручног приказа и критичког приказа. Сматра се да нема науке без 

објективне и научно засноване критике. Стога је научна критика 

претпоставка развоја и афирмације истинске науке.  

Полемика је писана или усмена препирка, оштар спор о нечему или неком. 

Она може бити политичка, књижевна, филозофска, научна итд. То је, заправо, 

писана или усмена расправа између представника различитих схватања у 

којима се износи одбрана сопствених теза и критичко побијање теза 

противника [4].          

Пројектна документација представља основну техничку документацију. 

Има више врста пројеката, у зависности од нивоа пројектовања. На најнижем 

нивоу се испитује финансијска оправданост неког градитељског подухвата и 

дефнише његова концепција. На следећем нивоу пројектовања разматрају се 

варијантна решења и њиховим вредновањем по изабраном критеријуму, 

усваја оптимално решење. У коначној фази се разрађују детаљи оптималног 

решења. Сходно наведеној етапности, пројектна  документација може бити 

сврстана у више категорија: претходна студија оправданости са генералним 

пројектом, студија оправданости са идејним пројектом, главни пројекат и 

пројекат изведеног стања. У стручну техничку документацију спадају и 

посебне тематске студије које се раде за потребе идејног пројекта [1].  

На нижем нивоу пројектовања (генерални, идејни пројекти) дају се цртежи 

типских грађевина, а у главном и извођачком пројекту, цртежи свих 

појединачних грађевина. Главни пројекти захтевају цртеже у крупнијој 

размери од оне која се користи у генералним и идејним пројектима, а садрже 

и посебне тачке које се односе на техничке услове извођења радова и заштите 

на раду.  

Обим и садржај пројектне документације прилагођен је нивоу пројектовања 

(што је приказано у литератури). Међутим, основна структура за све врсте 

пројеката је мање-више иста и обухвата три основна дела под називима:  

- Општи део,  

- Технички извештај и  

- Графички/табеларни прилози.  
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Општи део обухвата службено-административну документацију (решење о 

регистрацији предузећа, именовање пројектаната и њихове лиценце, 

пројектни задатак итд.).  

Технички извештај, главни део грађевинске пројектне документације, 

генерално обухвата три целине [2]:  

1. Уводни део у коме се дефинишу циљеви пројекта и основе за 

пројектовање;  

2. Резултати техничке анализе садашњег (,,природног”) стања;  

3. Пројектно решење – најчешће оптимално решење од више решења 

заснованих на резултатима техничке анализе садашњег (,,природног”) 

стања и разне реперкусије предложеног решења као што су: трошкови 

инвестирања (на основу предмера и предрачуна), утицај на животну 

средину и програм истражних радова неопходних за наредну фазу 

пројектовања.  
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3 СТУДИЈЕ И СТУДИЈСКИ ПРОГРАМИ 

1. Студијски програм 

Студијски програм је скуп обавезних и изборних предмета, са оквирним 

садржајем, чијим се савладавањем обезбеђују неопходна знања и вештине за 

стицање дипломе одговарајућег степена и  врсте студија.  Делатност високог 

образовања остварује се кроз академске и струковне студије на основу 

акредитованих студијских програма за стицање високог образовања. На 

академским студијама изводи се академски студијски програм, који 

оспособљава студенте за развој и примену научних, уметничких и стручних 

достигнућа. На струковним студијама изводи се струковни студијски 

програм, који оспособљава студенте за примену и развој стручних знања и 

вештина потребних за укључивање у радни процес. Ради стручног 

оспособљавања лица са стеченим високим образовањем за  укључивање у 

радни процес, изводи се кратки програм студија који има јасно дефинисану 

структуру, сврху и исходе учења и за који се издаје сертификат о завршеном 

кратком програму студија и стеченим компетенцијама [7].  

2. Степени студија 

Студије су подељене на три степена [7]: 

1. Студије првог степена су:  

o основне академске студије,  

o основне струковне студије и 

o специјалистичке струковне студије.  

2. Студије другог степена су: 

o мастер академске студије,  

o мастер струковне студије, 

o специјалистичке академске студије. 

3. Студије трећег степена су докторске академске студије.  

3. Студијски програм за стицање заједничке дипломе  

Студијски програм за стицање заједничке дипломе је студијски програм који 

организује и изводи више високошколских установа које имају дозволу за рад 

за одговарајући студијски програм.  

4. Образовно-научна и образовно-уметничка поља 

Студијски програми се остварују у оквиру једног или више образовно-

научних, односно образовно-уметничких поља. Према законској регулативи 
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појединих земаља разликује се више научних поља. Према Закону о високом 

образовању у Републици Србији постоји пет научних поља [7]:  

- Природно-математичке науке, 

- Техничко-технолошке науке, 

- Друштвено-хуманистичке науке, 

- Медицинске науке и 

- Уметност. 

Одговарајуће научне, уметничке, односно стручне области у оквиру 

образовно-научних, односно образовно-уметничких поља утврђује 

Национални савет, на предлог Конференције универзитета и Конференције 

академија високих школа. Према Правилнику о научним, уметничким, 

односно стручним областима у оквиру образовно-научних, односно 

образовно-уметничких поља („Сл. Гласник“, бр.114/17), кога је донео 

Национални савет за високо образовање 16.11.2017. године, утврђене су 

научне, уметничке, односно стручне области у оквиру одређених образовно-

научних, односно образовно-уметничких поља.  

Научне области у оквиру научног поља природно-математичких наука су:  

1. Биолошке науке,  

2. Гео-науке,  

3. Математичке науке,  

4. Науке о заштити животне средине,  

5. Рачунарске науке,  

6. Физичке науке, 

7. Физичко-хемијске науке и  

8. Хемијске науке. 

Научне области у оквиру научног поља техничко-технолошких наука су: 

1. Архитектура, 

2. Биотехничке науке, 

3. Грађевинско инжењерство, 

4. Геодетско инжењерство, 

5. Електротехничко и рачунарско инжењерство, 

6. Индустријско инжењерство и инжењерски менаџмент, 
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7. Инжењерство заштите животне средине и заштите на раду, 

8. Машинско инжењерство, 

9. Организационе науке, 

10. Рударско инжењерство, 

11. Саобраћајно инжењерство, 

12. Технолошко инжењерство, 

13. Металуршко инжењерство и 

14. Геолошко инжењерство. 

Научне области у оквиру научног поља друштвено-хуманистичких наука 

су:  

1. Библиотекарство, архиварство и музеологија, 

2. Економске науке, 

3. Историјске, археолошке и класичне науке, 

4. Културолошке науке и комуникологија, 

5. Менаџмент и бизнис, 

6. Педагошке и андрагошке науке, 

7. Политичке науке, 

8. Правне науке, 

9. Психолошке науке, 

10. Социолошке науке, 

11. Специјална едукација и рехабилитација, 

12. Теологија, 

13. Физичко васпитање и спорт, 

14. Филозофија, 

15. Филолошке науке, 

16. Науке о уметностима, 

17. Криминалистичке науке, 

18. Војне науке и 

19. Науке безбедности. 

Научне области у оквиру научног поља медицинских наука су:  
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1. Ветеринарске науке,  

2. Медицинске науке,  

3. Стоматолошке науке и 

4. Фармацеутске науке.  

Уметничке области у оквиру уметничког поља уметности су:  

1. Драмске и аудиовизуелне уметности, 

2. Ликовне уметности, 

3. Музичка уметност, 

4. Примењене уметности и дизајн и 

5. Архитектура. 

Одговарајуће уже научне области утврђује високошколска установа. 

5. Садржај студијског програма 

Студијским програмом утврђују се [7]:  

- назив и циљеви студијског програма;  

- врста студија; 

- исходи процеса учења у складу са законом који утврђује национални 

оквир квалификација;  

- стручни, академски и научни, односно уметнички назив;  

- услови за упис на студијски програм;  

- листа обавезних и изборних предмета са оквирним садржајем;  

- начин извођења студија и време потребно за извођење појединих 

облика студија;  

- бодовна вредност сваког предмета исказана у складу са Европским 

системом преноса бодова (ЕСПБ бодови);  

- бодовна вредност завршног рада на основним, специјалистичким и 

мастер студијама, односно докторске дисертације или докторског 

уметничког пројекта, исказана у ЕСПБ бодовима;  

- предуслови за упис појединих предмета или групе предмета;  

- начин избора предмета из других студијских програма;  

- услови за прелазак са других студијских програма у оквиру истих или 

сродних области студија;  
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- друга питања од значаја за извођење студијског програма.  

6. Обим студија  

Сваки предмет из студијског програма или кратког програма студија исказује 

се бројем одговарајућих ЕСПБ бодова, а обим програма се изражава збиром 

ЕСПБ бодова. Збир од 60 ЕСПБ бодова одговара просечном укупном 

ангажовању студента у обиму 40-часовне радне недеље током једне школске 

године. Укупно ангажовање студента састоји се од активне наставе 

(предавања, вежбе, практикуми, семинари и др.), самосталног рада, 

колоквијума, испита, израде завршних радова, студентске праксе, 

добровољног рада у локалној заједници и других видова ангажовања.  

Добровољни рад је рад студента без накнаде, који организује високошколска 

установа на пројектима од значаја за локалну заједницу који се вреднује у 

систему високог образовања. Услове, начин организовања и вредновање 

добровољног рада уређује високошколска установа својим општим актом.  

Укупан број часова активне наставе не може бити мањи од 600 часова у току 

школске године.  

- Основне академске студије имају од 180 до 240 ЕСПБ бодова.  

- Основне струковне студије имају 180 ЕСПБ бодова.  

- Специјалистичке струковне студије имају најмање 60 ЕСПБ бодова.  

- Специјалистичке академске студије имају најмање 60 ЕСПБ бодова, 

када су претходно завршене мастер академске студије.  

Мастер академске студије имају:  

- Најмање 60 ЕСПБ бодова, када је претходно остварен обим основних 

академских студија од 240  ЕСПБ бодова;  

- Најмање 120 ЕСПБ бодова, када је претходно остварен обим основних 

академских студија од 180 ЕСПБ бодова.  

Мастер струковне студије имају најмање 120 ЕСПБ бодова када је претходно 

остварен обим првог степена студија од најмање 180 ЕСПБ бодова. 

Студијски програми академских студија могу се организовати интегрисано у 

оквиру основних и мастер академских студија.  

Докторске студије имају најмање 180 ЕСПБ бодова, уз претходно остварени 

обим студија од најмање 300 ЕСПБ бодова на основним академским и мастер 

академским студијама, односно интегрисаним академским студијама.  

Студијски програми академских студија из медицинских наука могу се 

организовати интегрисано у оквиру основних и мастер академских студија, са 

укупним обимом од највише 360  ЕСПБ бодова. 
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Кратки програм студија може се изводити у обиму од 30 до 60 ЕСПБ бодова 

[7].  

7. Завршни рад и дисертација  

Број бодова којима се исказује завршни рад, односно завршни део студијског 

програма, улази у укупан број бодова потребних за завршетак студија.  Начин 

и поступак израде и одбране завршног рада уређује се општим актом 

високошколске установе. Студијским програмом основних и  

специјалистичких студија може бити предвиђен завршни рад. Студијски 

програм мастер академских студија и мастер струковних студија садржи 

обавезу израде мастер рада. Број бодова за докторску дисертацију улази у 

укупан број бодова потребних за завршетак докторских студија. Докторске 

студије завршавају се полагањем свих предвиђених испита, те израдом и 

јавном одбраном докторске дисертације. 

8. Преношење ЕСПБ бодова  

Између различитих студијских програма, у оквиру истог степена и врсте 

студија, може се вршити преношење ЕСПБ бодова. Критеријуми и услови 

преношења ЕСПБ бодова и одговарајућа провера знања прописују се општим 

актом самосталне високошколске установе, односно споразумом 

високошколских установа. 



32 

 

 

 

4 МЕТОДОЛОГИЈА ИЗРАДЕ И ОДБРАНЕ ЗАВРШНОГ 

РАДА 

Студијским програмима је предвиђено да на крају основних струковних 

студија на Високој техничкој школи струковних студија у Новом Саду (у 

наставку Школи), студент изради и одбрани завршни рад. Не постоји рецепт 

за успешну израду и одбрану завршног рада. Међутим, ипак постоје основна 

методолошка правила којих се треба придржавати приликом израде и 

одбране завршног рада без обзира на језичко подручје и научну дисциплину.  

Израда и одбрана завршног рада се изводи кроз следеће фазе: 

1. Избор области (наставног предмета), ментора и теме завршног рада; 

2. Избор и прикупљање релевантних података; 

3. Разрада (формирање) структуре завршног рада; 

4. Писање завршног рада; 

5. Штампање, коричење и предаја завршног рада; 

6. Израда презентације завршног рада; 

7. Одбрана завршног рада. 

Да би успешно урадио и одбранио завршни рад, студент треба да квалитетно 

спроведе све наведене фазе. Студент свој завршни рад ради самостално, у 

складу са одобреном темом и издатим задатком од стране ментора. Завршни 

рад ради по сугестијама ментора, који га усмерава и води током израде рада. 

По потреби, студент се може консултоватин и са стручним чланом комисије. 

Студент свој завршни рад пише према упутству за техничку обраду завршног 

рада, које може преузети са сајта Школе [8].  

4.1 Избор области, ментора и теме завршног рада  

Завршни рад се може радити из проблематике стручне праксе или из 

предмета који су дефинисани за сваки студијски програм. Ако завршни рад 

ради из проблематике стручне праксе, препоручује се да студент почне са 

активностима израде завршног рада током шестог семестра, након одслушане 

трећине стручне (инжењрске) праксе, када се упозна са предузећем и радним 

местом на коме обавља праксу.  На преостале две трећине стручне праксе 

може сакупити податке које ће користити у завршном раду. На овај начин 

омогућено је студенту да након што положи све испите брзо и ефикасно 

уради и одбрани свој завршни рад [8]. 

Стручна пракса  се изводи у предузећима која имају делатност везану за 

садржај бар једног стручног или стручно-апликативног предмета датог 
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студијског програма. Стручној пракса се може изводити и у лабораторијама 

Школе уз сагласност руководиоца студијског програма и одобрење директора 

Школе. Студент може да ради завршни рад из општих, опште-стручних и 

уже-стручних (стручно-апликативних) предмета који припадају 

одговарајућем студијском програму [8]. 

Студенти се најчешће опредељују да израду завршних радова из области уже-

стручних предмета, из више разлога [1]: 

- Најчешће се студенти воде идејом да ће израдом завршног рада, који је 

по правилу стручног карактера, стећи потребна знања која ће 

примењивати у пракси (на свом радном месту) након завршетка 

школовања.  

- Други разлог је тај што је ниво знања студената из уже-стручних 

предмета највиши. Наиме из уже-стручних предмета студенти имају 

знања на нивоу примене, док из општих предмета имају знања на 

нивоу репродуковања градива. То условљава да студенти боље познају 

градиво из уже-стручних предмета, те се опредељују за теме из 

проблематике коју боље познају.  

- Трећи разлог је тај што студент може остварити неку предност у 

односу на друге студенте приликом запошљавању ако уради и одбрани 

завршни рад из области којом се бави предузеће у којем жели да се 

запосли.  

- На крају, рад на стручној пракси је прилика да студент сакупи 

потребне податке за свој завршни рад, а то су пo правилу подаци 

везани за ужу струку. 

Међутим, неки студенти се опредељују и за израду завршних радова из 

опште-стручних, па и општих предмета, зато што желе да прошире и продубе 

своја знања из наставних предмета који представљају темељ струке или се 

граниче са струком (нпр. неки студенти се опредељују за израду завршних 

радова из Електротехнике I). 

Опредељење студента за област из које ће радити завршни рад може да буде 

и из неких других разлога, као што су нпр.: 

- поседовање неких атипичних знања која се могу верификовати кроз 

завршни рад или  

- могућност приступа подацима из неке области. 

4.1.1 Избор ментора 

Када студент изабере област (наставни предмет) из које жели да ради 

завршни рад, онда треба да разговара са ментором (професором који предаје 
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тај предмет) који ће га водити кроз све фазе израде и одбране завршног рада. 

Разговор студента са предметним наставником о његовој могућности да буде 

ментор треба да обухвати и разматрање теме из које ће радити завршни рад. 

Ово студент треба да уради што раније како би се избегло да професор, због 

великог броја менторстава не може да прихвати ново менторство, јер се 

приликом доделе менторства води рачуна да професори Школе буду 

равномерно оптерећени у улози ментора.  

1. Обавезе ментора током израде и одбране завршног рада 

Ментор је професор који предаје предмет из кога је тема завршног рада, који 

одобрава тему и издаје задатак завршног рада. Током израде рада, ментор је 

дужан да студенту пружа неопходну помоћ у виду редовних консултација - 

прегледања делимичних резултата рада, давања упутстава за решавање 

проблема, евентуалне промене издатог задатка итд. Ментор упућује студента 

на изворе информација, као што су: књиге, стручни часописи, каталози, 

збирке прописа, препоруке, енциклопедије итд. Поред штампаних издања, 

студенти могу користити и садржаје са интернета. Тачност ових података 

треба узимати са резервом и уколико је могуће обавезно их проверити. Након 

прикупљања материјала који ће се користити за израду завршног рада 

студент приступа проучавању материјала, прављењу бележака, разради теза, 

структуирању рада, писању и техничкој обради.  

Када студент изабере област (наставни предмет) из које ће радити завршни 

рад и када ступи у контакт са ментором, почињу менторове активности које 

трају све до завршетка одбране завршног рада, а то су:  

- одобравање теме завршног рада, што се огледа у дефинисању радног 

назива рада и литературе коју ће студент користити, односно у 

дефинисању методологије сакупљања информација за израду завршног 

рада;  

- одређивање структуре (дефинисање назива потпоглавља поглавља 

Разрада теме) завршног рада;  

- одређивање задатака које студент треба да обави до наредних 

консултација;  

- одређивање рокова за обављање сваког задатка;  

- помоћ студенту у случају наиласка на неки проблем који не може да 

реши сам;  

- преглед прве, друге и сваке наредне написане верзије завршног рада и 

давање сугестија;  
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- поновни преглед након измене по сугестијама на прву, другу и сваку 

наредну верзију завршног рада и одобравање штампања и коричења 

рада;  

- учешће у избору комисије за одбрану завршног рада;  

- припреме студента за одбрану завршног рада:  

- учешће у комисији на одбрани завршног рада;  

- административни и формални послови везани за период од пријаве 

завршног рада до доделе дипломе студенту итд. 

Поред наведених општих задатака ментора могу се појавити и неки ванредни 

као што су: 

- измена теме завршног рада;  

- решавање проблема везаних за евентуално пробијање временских 

рокова предвиђених за израду и одбрану завршног рада итд. 

2. Ситуације у којима се студент консултује са ментором  

Студент се консултује са ментором у следећим ситуацијама: 

- приликом избора теме; 

- приликом избора литературе; 

- током разраде (формирања) структуре завршног рада;  

- током обраде теме, када постоје неки резултати;  

- током израде завршног рада када настану проблеми које студент не 

може самостално да реши; 

- када напише прву, другу и сваку наредну верзију рада и донесе је (или 

је пошаље мејлом) ментору да прегледа;  

- када ментор треба да одобри коричење рада након завршеног читања 

последње верзије, односно када је рад написан тако да се може 

бранити; 

- током припреме студента за одбрану завршног рада, када му сугерише 

план и концепцију одбране рада.  

Приликом разговора са ментором студент треба да бележи менторове 

сугестије. Термини за консултације студента са ментром треба да буду пре 

свега званични термини консултација, који су објављени на огласној табли и 

сајту Школе или други термини према договору ментора и студента. У неким 

случајевима консултације се могу обављати и на даљину (електронском 

поштом, вибером, Google Meet-ом, Zoom-ом итд.).  
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Студент треба да се припреми за консултације тако што ће: 

- у задатим роковима обавити све задатке које је поставио ментор на 

претходним консултацијама и 

- имати спремна питања која ће поставити ментору итд.  

4.1.2 Избор теме  

Приликом избора теме завршног рада постоје две могућности: 

- да студент без много удубљивања и разрађивања изабере неку од тема 

коју му предложи ментор (нпр. студент нема идеју о теми свог 

завршног рада, већ само жељу да уради завршни рад из неке области, 

односно неког наставног предмета) или 

- да студент кроз разговор са ментором дефинише радни назив теме, при 

чему се узимају у обзир интересовања и способности студента, као и 

објективне околности.  

За студента је неповољније ако без много удубљивања и разрађивања, 

изабере неку од тема коју му предложи ментор, јер се у том случају може 

десити да током израде завршног рада наиђе на непремостиве препреке. Због 

тога је за студента, а и за ментора, боље да уложе више труда приликом 

избора теме, како би студент успешно израдио и одбранио завршни рад [1].  

Препоручује се да студент на разговор са ментором дође са написаним 

предлогом теме завршног рада, који треба да садржи: 

- кратку биографију студента;  

- назив и адресу предузећа у коме обавља стручну праксу; 

- назив предмета из кога жели да ради завршни рад; 

- радни назив завршног рада; 

- тезе (називе три до пет потпоглавља поглавља Разрада теме) завршног 

рада или бар назив уже области из које жели да ради завршни рад; 

- образложење теме и циљ израде завршног рада и  

- попис литературе коју намерава да користи. 

Биографија студента треба да садржи следеће податке:  

- име и презиме студента, 

- број индекса, 

- назив студијског програма,  
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- познавање страних језика,  

- релевантна стручна знања и активности итд. 

Образложење теме (предмета истраживања) и циљ израде завршног рада 

студент треба да формулише јасно и прецизно, највише на пола стране листа 

А4 формата. При томе може јасно да покаже актуелност теме, изводљивост 

планираних истраживања као и применљивост, односно могуће користи од 

примене очекиваних резултата истраживања. Попис литературе треба да 

садржи актуелну домаћу и страну литература коју студент намерава 

користити током израде завршног рада, а којом доказује своју упућеност у 

проблематику коју намерава да обради.  

Тему завршног рада студент договара са ментором и евентуално коментором 

(из предузећа или јавне установе у којој студент обавља стручну праксу) који 

му даје упутство за обављање стручне праксе у предузећу у коме прикупља 

податке за практични (експериментални) део завршног рада [8].  

Ментор одобрава (дефинише) тему и издаје задатак завршног рада, водећи 

рачуна о томе да назив завршног рада буде што краћи и јаснији, а циљ рада 

што прецизнији. Ментор у сагласности са студентом одређује програм рада, 

при чему студенту морају бити јасни циљеви који се желе постићи израдом 

завршног рада. Ментор указује студенту да ли у завршном раду треба да има 

нешто ново или ће студент само литературно обрадити задату тему [1], [8].  

Тема завршног рада треба да буде јасно дефинисана, садржајно одмерена (у 

погледу обима) и усклађена са могућностима студента да дату тему обради на 

одговарајућем стручном нивоу. Ментор је у обавези да води рачуна о времену 

које је студенту потребно за израду завршног рада, а које, како је предвиђено 

наставним планом, износи 260 часова (10 ЕСПБ). Према томе усклађују се 

задатак и обим завршног рада. Разлози за избор теме могу бити врло 

различити: економске, организационе или сличне потешкоће на радном 

месту, у граду, регији или земљи, радозналост, идеје из литературе, стручне 

периодике итд.  

Тема завршног рада зависи од: 

- студијског програма на којем студент студира;  

- области из које студент жели да ради завршни рад;  

- жеље студента, његових афинитета, интересовања, могућности;  

- сугестија ментора.  

Тема завршног рада се може односити на: 

1. теоријски приказ широке стручне области без удубљивања у детаље; 

2. теоријски приказ уже стручне области са удубљивањем у детаље; 
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3. изналажење решења неког теоријског проблема; 

4. изналажење решења неког практичног (стручног) проблема, уоченог у 

литератури или у пракси;  

5. описивање неке појаве и активности; 

6. писање завршног рада са научним доприносом итд. 

1. Тема завршног рада се може односити на теоријски приказ широке 

стручне области без удубљивања у детаље. - Овакав рад има каратеристике 

прегледног рада и указује на то да студент има широко знање које може 

систематизовати кроз обраду широке стручне области. Да би се студент 

определио за овакав тип завршног рада, потребно је да добро познаје 

изабрану широку стручну област, да има помоћ ментора приликом анализе и 

синтезе материје коју обрађује и да има обимну литературу. Студент треба да 

прикупи, обради, структурира и презентује сазнања из литературе која се 

односи на теоријски приказ широке стручне области. Студент цео рад може 

урадити коришћењем литературе. Допринос оваквог рада је у 

систематизацији стручне грађе, с тим да се очекује нов или другачији 

приступ материји од оног који се налази у литератури. Важно је да се у раду 

појаве нека нова уопштења, проширења или нове везе елемената тако да се 

рад не сведе на препричавање текста који се може наћи у литератури. Пример 

теме завршног рада који се односи на теоријски приказ неке широке стручне 

области без удубљивања у детаље јесте „Обновљиви извори енергије“. 

Добре стране оваквог завршног рада су: 

- систематизација познатих знања из неке области, 

- могућност коришћења обрађене материје у настави и 

- олакшана израда која захтева једино анализу литературе.  

Лоше стране оваквог завршног рада су: 

- потреба за изузетно високим нивоом познавања широке стручне 

области, што је неопходно за извођење потребних уопштења;  

- одбрана оваквог завршног рада захтева широко познавање стручне 

области која се обрађује у завршном раду, што студент треба да 

покаже својим одговорима на питања комисије; 

- ослањање на стручна знања ментора и интензивну сарадњу са њим; 

- јављају се проблеми везани за одређивање ширине и дубине залажења 

у материју која се обрађује;  

- могућност губљења у детаљима;  
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- и на крају се јављају проблеми који могу да настану током одбране 

рада приликом тражење одговора на питања комисије: „Зашто је 

нешто обрађено у раду“ или „Зашто неком делу рада није посвећено 

довољно пажње или су неки аспекти анализе изостављени“?  

2. Тема завршног рада се може односити на теоријски приказ уже 

стручне области са удубљивањем у детаље. - Студент треба да прикупи, 

обради, структурира и презентује сазнања из литературе која се односи на 

теоријски приказ неке уже стручне области. Студент цео рад може урадити 

коришћењем литературе. 

3. Тема завршног рада се може односити на изналажење решења неког 

теоријског проблема. - Студент треба да прикупити, обради, структурира и 

презентује сазнања из литературе, која ће му помоћи у изналажењу решења 

неког теоријског проблема. Студент цео рад може урадити коришћењем 

литературе. 

4. Тема завршног рада се може односити на изналажење решења неког 

практичног (стручног) проблема. - Овакав завршни рад проверава 

способност студента да примени своја теоријска и практична знања стечена 

током студирања на изналажењу решења (уз евентуалну помоћ ментора) 

неког практичног (стручног) проблема (који је на инжењерском нивоу), а који 

је из подручја студијског програма на коме се ради завршни рад, по правилу 

из проблематике везане за стручну праксу. У случају да се тема завршног 

рада односи на изналажење решења неког практичног проблема, онда се ради 

о раду са практичним делом и од студента се захтева највиши ниво знања из 

области за коју се определио. Тема завршног рада може бити решење неког 

конкретног проблема из пословне праксе неког предузећа, при чему треба 

избегавати да се назив тог предузећа налази у називу завршног рада. 

Претпоставља се да ће се израдом оваквог завршног рада студент оспособити 

да касније може самостално решавати стручне проблеме у радним 

организацијама [1].  

Да би студент могао да уради овакав завршни рад, потребно је да има висок 

ниво знања из области коју је одабрао (стручних предмета са свог студијског 

програма) и приступ подацима на стручној пракси. Студент треба да на 

стручној пракси уочи проблеме у предузећу у коме обавља праксу и да 

сакупи довољно података за њихово решавање, односно да сакупи потребне 

податке о техникама и технологијама које се користе на радном месту на које 

је распоређен. Поред тога треба да се укључи у решавање тих проблема са 

запосленима у предузећу како би уочио којом се методологијом ти проблеми 

могу решавати. Он то може учинити анализом примера из праксе или 

литературе, обрадом задатка, емпиријским истраживањем или на неки други 

начин.  
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Студенти Високе техничке школе струковних студија у Новом Саду се 

најчешће опредељују за теме завршних радова које се односе на изналажење 

решења неког практичног (стручног) проблема, због тога што је цела 

концепција струковних студија таква да припрема студенте за рад у пракси, 

односно да се баве познатом и истраженом проблематиком и да примењују 

стечена знања.  

Проблем који може настати током израде овакве врсте завршног рада је 

правилно успостављање односа опште и посебно, односно одређивање 

ширине и дубине залажења у материју. Увек се може поставити питање: 

„Зашто рад обухвата само решење одређеног стручног проблема, а не и 

решење неког сродног проблема?“ или „Зашто је проблем разрађен само до 

одређеног нивоа, а није се зашло дубље у решавање проблема?“. Овакве 

дилеме студент треба да отклони у сарадњи са ментором.  

Пример теме завршног рада која се односи на изналажење решења неког 

стручног проблема јесте: „Решавање практичних проблема приликом 

коришћења сензора за мерење нивоа нафте у резервоарима“ или „Израда 

школског веб сајта“ која од студента захтева висок ниво теоријског знања 

(које је потребно да би студент у почетним поглављима завршног рада могао 

да напише теоријски део рада) и практичног знања (које је потребно да би 

студент могао да уради школски веб сајт који функционише).  

Рад се може односити и на изналажење решења неког уско-стручног 

проблема. Код оваквог рада је потребно удубљивање у проблематику рада без 

проширивања на сродне делове.  

5. Тема завршног рада се може односити на описивање неке појаве и 

активности. - Податке за овакав рад студент може сакупити на стручној 

пракси или из литературе. Како би могао да одабере релевантне чињенице и 

да их уклопи у систем који описује, студент треба да поседује одговарајућа 

знања. У договору са ментором студент одређује ширину и дубину 

описивања појава и активности. Пример оваквог завршног рада је рад који 

описује пословање или процедуре на радним местима и у целој радној 

организацији, као што је нпр. рад на тему: „Систем контроле квалитета у 

фабрици за производњу сокова“. 

6. Тема завршног рада се може односити на то да студент уради завршни 

рад са научним доприносом. - Завршни радови су стручни радови. Међутим, 

постоји могућност да студент уради и завршни рад са научним доприносом, 

али се у том случају мора више ослонити на решавање задатака које му 

постави ментор. Овакав завршни рад захтева од студента, поред високог 

нивоа знања из области из које ради завршни рад и познавање научне 

методологије, за шта му је потребна велика помоћ ментора. Тема завршног 
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рада са научним доприносом би нпр. могла да гласи: „Израда модела процене 

ризика од електромагнетних зрачења у савременим стамбеним објектима“.  

4.1.2.1 О чему треба водити рачуна приликом избора теме завршног рада 

Приликом избора теме завршног рада треба водити рачуна о [1], [4]: 

1. Подобности теме за израду завршног рада, 

2. Важности (значају) теме,  

3. Актуелности (савремености) теме и 

4. Занимљивости теме. 

1. Подобност теме за израду завршног рада. - Може се десити да се тема 

завршног рада не изабере добро и да студент не буде у могућности да уради 

завршни рад. Да би се то избегло, потребно је приликом избора теме 

завршног рада водити рачуна о подобности теме за израду завршног рада, 

што подразумева да тему завршног рада треба изабрати тако: 

а) Да се завршни рад може израдити и одбранити у предвиђеном 

временском интервалу од три месеца. Тема завршног рада није добро 

изабрана ако студент треба да сакупља податке у временском интервалу од 

неколико месеци. Такође, тема завршног рада није добро изабрана ако 

студент може сакупити и обрадити податке у превише кратком временском 

интервалу. Такву тему треба проширити или заменити.  

б) Да постоје материјалне могућност за израду и одбрану завршног рада. 

О овоме нарочито треба водити рачуна када се жели израдити завршни рад из 

области савремених технологија и скупих уређаја. Ако се тема завршног рада 

не изабере добро, онда се такав рад најчешће завршава као теоријски приказ. 

в) Да је доступна релевантна литература, која је потребна за израду 

завршног рада, која може бити и на страним језицима што од студента 

захтева познавање страних језика. 

г) Да студент може доћи до података потребних за израду завршног рада. 

Ретки су случајеви да студент не може доћи до података потребних за израду 

завршног рада. Случајеви да студент не може доћи до података на које су се 

он и ментор ослонили за израду завршног рада су нпр.: 

- Велике промене у радним организацијама у којима треба прикупити 

податаке (нпр. радна организација је престала да постоји);  

- Да се установи да су подаци за завршни рад поверљиве природе (нпр. 

из војске и полиције или економски показатељи неких предузећа). 

Такви радови се не могу ставити на увид јавности нити њихова 
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одбрана може бити јавна, па самим тим се не могу ни израђивати као 

завршни радови. 

д) Да студент поседује знања на потребном нивоу да може урадити 

завршни рад. Може се десити да студент не поседује знања и истраживачке 

способности на потребном нивоу да може урадити завршни рад. Проблем 

може настати када студент то уочи тек након више седмица рада и многих 

покушаја да уради завршни рад. У том случају је најбоље променити тему. 

Тренутак промене теме (па чак и области и ментора) студент треба да одради 

заједно са ментором (постоји могућност увођења коментора). Разлог за избор 

теме којој студент није дорастао је несамокритичност студента при избору 

теме и недовољно познавање и прецењивање студентових способности од 

стране ментора. Лоше решење је да студент такав рад заврши уз нечију 

помоћ, пошто ће на одбрани морати да одговара на питања која му буде 

постављала комисија. 

Да би студент успешно урадио и одбранио завршни рад потребно је да 

поседује следеће особине: 

- систематичност, тачност, марљивост; 

- упорност у раду; 

- посвећеност сакупљању материјала за рад; 

- спремност за прихватање сугестија ментора; 

- афинитет према решавању проблема задатог темом итд. 

Такође, потребно је да постоје објективне могућности да студент може 

сакупити податке које намерава користити у завршном раду. Све ово може 

довести до тога да студент није у могућности да успешно изради и одбрани 

завршни рада, тј. да буде приморан да бира нову тему, па чак и ментора. Ако 

студент не поседује неку од наведених особина, може довести у питање 

успешност израде и одбране завршног рада, а тиме себе и ментора ставити у 

неугодну ситуацију, јер може доћи до: 

- пробијање рокова предвиђених за израду и одбрану завршног рада, 

- ниског квалитета завршног рада, 

- конфликтних ситуација,  

- непоштовања ауторитета ментора итд. 

Ако студент не поседује неку од наведних особина, потребно је да се у већој 

мери ослони на строжији однос ментора, који ће општи задатак израде 

завршног рада изделити на мање, парцијалне задатке, чије ће извршење 

редовно контролисати. Овакав приступ треба применити једино у случају да 

је доведена у питање израда завршног рада, с обзиром на то да студент 
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израдом завршног рада треба да покаже способност да самостално уради 

један комплетан завршни рад. 

ђ)  Да тема завршног рада буде одговарајуће ширине. Може се десити да 

се [1]: 

- изабере исувише опширна тема коју студент може само уопштено и 

површно да обради,  

- или, што је препоручљивије, да се изабере ужа област (као предмет 

интересовања) и да је студент обради детаљно и темељито 

(квалитетно).  

Ширина теме треба  да буде таква да се може урадити завршни рад обима 

најмање 25 страна листова формата А4 + прилози. У случају да је тема шира, 

студент се мора определити за нижи ниво разјашњавање проблематике, а ако 

је то немогуће, потребно је променити радни назив тако да се изоставе неки 

делови рада. Код преуских тема је потребно променом радног назива 

завршног рада проширити тему. У принципу, најбоље је о ширини теме 

водити рачуна приликом формулисања задатка завршног рада.  

2. Важност (значај) теме. – Тема треба да буде обрађена тако да буде 

значајна (важна) са аспекта: 

- струке,  

- Школе и  

- студента.  

Што се тиче значаја са аспекта струке, тема треба да буде из градива које је 

суштински важно за област из које се ради завршни рад. Значајност теме за 

Школу се огледа у томе да урађени завршни рад буде основа за неке будуће 

радове, или да се уклапа у пројекте на којима раде ментор и неки други 

професори. Тема је значајна за студента ако током израде завршног рада 

стекне знања која ће користити у будућем професионалном раду, тако 

студент проширује своја знања из неке области (наставних предмета) и 

уклапа их у своја шира интересовања. 

3. Актуелност (савременост) теме. - Приликом избора теме треба водити 

рачуна да тема буде актуелна (савремена), како би знања која студент стекне 

током израде рада била корисна како за њега тако и за Школу. Ово не значи 

да се не могу обрађивати теме које се баве историјом (нпр. „Коришћење 

обновљивих извора енергије кроз историју човечанстава“), али такве теме се 

морају обрадити са аспекта садашњег времена.  

4. Занимљивост теме. – Тема завршног рада треба да буде изазов за студента 

и ментора, а један од аспеката тог циља је занимљивост теме. То се остварује 

кроз избор теме која је: актуелна, корисна, применљива (применљиви 
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резултати истраживања), залази у непознато, пружа могућност појаве 

неочекиваних резултата или на неки други начин изазива знатижељу оних 

који учествују у изради завршног рада или га читају. 

4.1.2.2 Дефинисање назива завршног рада 

Назив завршног рада може имати више радних варијанти, па се комбинацијом 

њихових речи саставља најприкладнија верзија коначног назива завршног 

рада. Пожељно је да назив завршног рада садржи важније кључне речи о 

разматраном проблему.  

Област (односно наставни предмет) из које се ради завршни рад треба да буде 

јасно дефинисана, али назив теме не треба одмах да буде превише стриктан, 

односно ментор и студент се могу договорити о радном називу завршног 

рада. Коначна верзија назива завршног рада се може дефинисати тек када се 

рад заврши. Након увида у то шта је све урађено, може се направити 

корекција радне верзије назива у којем ће се наћи основне одреднице свих 

делова који су обухваћени радом. Тек тада студент може бити сигуран да 

неће имати проблема на одбрани завршног рада, нпр.: да неће моћи 

одговорити на питање чланова комисије зашто није писао о проблематици на 

коју упућује назив рада или зашто је писао нешто што назив рада не 

обухвата. Коначну верзију назива завршног рада студент дефинише у 

договору са ментором.  

Назив завршног рада треба да изражава његов основни садржај и смисао. Зато 

назив завршног рада треба да буде кратак, јасан, прецизан, привлачан, 

информативан и да што јасније говори о теми (предмету), структури и 

карактеру завршног рада. Према томе, назив треба да са што мање речи тачно 

опише садржај рада. Назив завршног рада треба да има до 12 речи (100 

слова), при чему не треба понављати исте речи.  

Назив треба да буде кратак, али не прекратак. Прекратки називи изражавају 

предмет истраживања превише уопштено. Исто тако назив не сме бити 

предуг. Треба избегавати дугачке, претенциозне, и непрецизне називе. 

Назив завршног рада не треба да садржи симболе и формуле, такође 

скраћенице, по могућности, треба избегавати. Такође, треба избегавати да се 

у називу завршног рада налази назив предузећа, док се у раду може наводити. 

4.2 Избор и прикупљање релевантних података потребних за 

израду завршног рада  

Након што ментор одобри (дефинише) тему и изда задатак завршног рада, 

студент треба да приступи избору и прикупљању релевантних података 
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(матријала), односно извору информација које су потребне за израду 

завршног рада.  

Као изворе информација током израде завршног рада студент може 

користити податке до којих је дошао [1]-[8]: 

- на стручној пракси; 

- извођењем експеримената; 

- спровођењем разних упитника, анкета или интервјуа; 

- коришћењем литературе (књига, радова, енциклопедија итд) итд. 

1. Студент може да користи податке до којих је дошао на стручној 

пракси. Студент може да сакупи информације потребне за израду завршног 

рада на стручној пракси. Ове информације студент треба да сакупља плански, 

односно треба да направи концепт сакупљања података према коме ће се 

јасно знати циљ узимања сваког податка и обим сакупљања података. 

Погрешно би било да се сакупе подаци из праксе, а да се затим размишља 

шта треба са њима урадити. У том случају се може десити да неки од 

потребних података недостају или да се не могу користити. План сакупљања 

података студент треба да размотри са ментором како би био сигуран да ће те 

податке користити током израде завршног рада.  

2. Студент може да користи податке до којих је дошао извођењем 

експеримената. До података за завршни рад студент може доћи извођењем 

експеримената (нпр. на Практикуму). Да би ти подаци били валидни и 

употребљиви, студент мора бити добро припремљен за организацију и 

реализацију експеримента.  

3. Студент може да користи податке до којих је дошао спровођењем 

разних упитника, анкета или интервјуа. Овакви подаци се користе у 

специфичним завршним радовима који захтевају укључивање мишљења 

испитаника у завршни рад (нпр. „Ниво свести грађана о потреби заштите 

животне средине“). Да би студент могао да користи овакве информације, 

потребно је да зна да користи анкете и упитнике или интервјуе, као и да зна 

да врши статистичку обраду добијених података. 

4. Студент може да користи податке до којих је дошао коришћењем 

литературе (књига, радова, енциклопедија итд.).  

4.2.1 Избор литературе 

Приликом избора области (наставног предмета) из које ће да ради завршни 

рад и теме, студент треба да има јасну представу о литератури коју ће 

користи током израде завршног рада. Ако студент приликом избора теме коју 

жели да обради у завршном раду нема представу о литератури коју ће 
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користити, онда постоји могућност да ментор приликом договора о теми 

препоручи потребну литературу. У том случају може се десити да је материја 

у тој литератури на доста високом нивоу (нпр. књиге су пуне сложених 

математичких израза) и да студент не поседује знања на тако високом нивоу 

да може користити ту литературу. 

Као литературу током израде завршног рада студент може да користи [4], [5]:  

- уџбенике (основну/обавезну литературу), 

- скрипте,  

- практикуме,  

- збирке задатака,  

- стручне књиге (монографије) националног и међународног значаја, 

- радове (чланке) објављене у часописима националног и међународног 

значаја,  

- радове објављене у зборницима радова са конференција националног и 

међународног значаја,  

- докторске дисертације,  

- магистарске тезе, 

- мастер радове, 

- дипломске радове,  

- завршне радове, 

- каталоге,  

- техничку документацију,  

- техничке извештаје званичних институција,  

- извештаје и документа националних и међународних организација, 

- енциклопедије, 

- лексиконе, 

- законе,  

- подзаконска акта (прописе),  

- стандарде, 

- студије,  

- приручнике,  
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- патенте, 

- техничка решења итд. 

Литература се користи као извор чињеница, ставова, закључака, 

библиографских података итд. Посебно је пожељно да студент као извор 

информација користи новију литературу на страним језицима. Препоручује се 

да током израде завршног рада студент користи најмање десетак 

литературних извора.  

4.2.2 Прикупљање литературе 

Приликом прикупљања литературе студент треба увек да пође од опште 

(основне, обавезне) литературе (уџбеника), затим монографија и радова 

објављених у часописима и на конференцијама националног и међународног 

значаја. Даље, као литературу студент може користити књиге, енциклопедије, 

лексиконе, извештаје и документа националних и међународних организација 

итд. Књиге и уџбеници представљају најчешћи извор информација приликом 

писања завршних радова. Енциклопедије се користе за разјашњавање неких 

дефиниција или појмова који се појављују у завршном раду [4]. 

Радови објављени у часописима и у зборницима радова са конференција 

националног и међународног значаја, могу да буду извор података за неке 

специфичне завршне радове који се дубље баве неком уском проблематиком.  

Студент може на више начина да прикупи потребну литературу [1]: 

- да  поседује властиту литературу;  

- да литературу набави у књижарама, скриптарницама или 

антикварницама;  

- да од ментора добије литературу на коришћење;  

- да литературу потражи у библиотекама, и то пре свега у:  

o библиотеци Високе техничке школе струковних студија 

(Школе) у Новом Саду, 

o библиотеци Факултета техничких наука и 

o библиотеци Матице српске. 

- да литературу преузиме са интернета (са релевантних веб сајтова). 

1. Прикупљање литературе из библиотека 

Библиотеку Школе студент треба прво да посети и посебну пажњу треба да 

посвети завршним радовима са проблематиком сличном проблематици коју 

ће обрађивати у свом завршном раду. У тим завршним радовима студент 



48 

 

 

 

може видети како су урађени и какав је њихов квалитет. Студент треба да 

буде свестан да ће једног дана и његов рад гледати неки други студенти, јер 

један примерак сваког одбрањеног завршног рада се чува у библиотеци 

Школе.  

Библиотека Факултета техничких наука може да послужи као извор 

информација јер поседује велики избор стручне литературе. Приступ 

библиотеци је могућ уз личну карту, а публикације се могу користити у 

читаоници (не могу се износити, с тим да постоји могућност фотокопирања 

писаног материјала) или фотографисања помоћу паметних телефона.  

Библиотека Матице српске једна је од највећих библиотека у Републици 

Србији. Библиотека поседује више од три милиона књига и других 

публикација и прима обавезан примерак свих штампаних публикација на 

територији Републике Србије. Такође, библиотека размењује публикације са 

350 библиотека и сродних установа из иностранства. У својим читаоницама 

има 200 места. Студенти ВТШ СС имају приступ читаоници библиотеке 

Матице српске и могу прегледати било коју публикацију којом та библиотека 

располаже [1].  

Претрага информација се може остварити на рачунарима у самој библиотеци 

или преко интернета, односно сајта библиотеке. Електронски интернет 

претраживач (слика 4.1) садржи огромну базу публикација Матице српске и 

налази се на адреси: 

http://www.vbs.rs/scripts/cobiss?command=CONNECT&base=80017. 

 

Слика 4.1. Претраживач библиотеке Матице српске  
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Да би студент могао да види да ли библиотека Матице српске поседује 

публикације које намерава да користи током израде свог завршног рада, 

потребно је да у одговарајуће рубрике претраживача унесе неки од података: 

име и презиме аутора, назив публикације или кључне речи, нпр.: енергија, 

технички системи итд. (свака публикација у библиотеци је обрађена и из ње 

су издвојене кључне речи), а затим да активира дугме ПРЕТРАЖИ које се 

налази у доњем десном углу претраживача. Тако се добија списак свих 

публикација са сигнатурама (бројевима који одређују место књиге у 

библиотеци), које поседује библиотека, а које садрже унети податак. Када 

студент види да постоје публикације које га занимају, треба да оде у 

библиотеку (која се налази у улици Матице српске број 1 у Новом Саду) и да 

наручи и прегледа ту књигу у читаоници. Поједине делове тих књига студент 

може фотографисати помоћу мобилног телефона, затим те фотографије може 

пребацити на свој рачунар и убацити у завршни рад. 

2. Преузимање литературе са интернета  

Интеренет представља савремени извор информација за израду завршних 

радова. Да би студент могао да изради квалитетан завршни рад, понекада је 

потребно да има приступ стручним и научним часописима. Студенти и 

професори Високе техничке школе струковних студија у Новом Саду имају 

могућност приступа бази Kобсон (слика 4.2) из библиотеке Школе преко 

Академске мреже Србије и веб адресе: http://kobson.nb.rs/, где се налази 

велики број научних и стручних часописа у којима се објављују најновији 

резултати истраживања. То омогућава студентима и наставном кадру Школе 

да буду у току са светским трендовима у науци [1].   

 

Слика 4.2. Прозор Kobson 

http://kobson.nb.rs/
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Са интернета се могу бесплатно преузети књиге са неког од вeб сајтова који 

то дозвољавају (нпр. Free books, слика 4.3). Постоји и могућност куповине 

електронских верзија књига преко интернета. Међутим, проблем је у томе 

што је већина тих књига на енглеском или руском језику, што за многе 

студенте представља велики проблем.  

 

Слика 4.3. Прозор Free Books 

Ако ниво знања енглеског или неког другог језика није на одговарајућем 

нивоу, студент може помоћу претраживача Google наћи Преводиоца и може 

изабрати Са језика: енглески, а потом изабрати На: српски. Затим, селектује 

текст на енглеском језику и кликне десним тастером и изабере Copy. Потом, 

кликне у простор правоугаоника испод ставке Са језика: енглески и кликне 

десним тастером на простор правоугаоника и изабере Paste. У десном 

правоугаонику, испод ставке На: српски појавиће се преведени тескт који 

није идеалан, али може помоћи. Такође, могућ је превод и у супротном смеру 

Са језика: српски На: енглески.  

Најчешће су материјали који се налазе на интернету, а могу се користити 

током израде завршних радова, написани латиницом па их је потребно 



51 

 

 

 

пресловити у ћирилицу. Ово се може остварити помоћу програма за 

пресловљавање латинице у ћирилицу, који се могу наћи на следећим веб 

адресама:  

https://eprevodilac.com/latinica-cirilica,  

https://netprevodilac.com/latinica-cirilica и сл. 

Приликом пресловљавања текста написаног на латиници у текст написан на 

ћирилици треба водити рачуна да ознаке физичких величина и њихових 

мерних јединица морају остати написане словима латинице или грчким 

словима. Такође, речи и скраћенице које су написане на енглеском језику 

треба да остану на енглеском језику. 

Приликом коришћења интернета као извора информација могу се појавити 

одређени проблеми, као што су [1], [4]: 

1. Проблеми добијања великог броја података током претраживања, нпр. 

за кључну реч енергија претраживач Google избацује да је пронашао око 

13.700.000 резултата, односно текстова на интернету у којима се спомиње реч 

енергија. Многи од тих текстова за студенте нису интересантни и очигледно 

је да их све не могу прегледати. Због тога је за претрагу по одређеним 

појмовима потребено изабрати више прецизнијих термина који ће довести до 

информације која је потребна (нпр. електрична енергија произведена у 

фотонапонским панелима).  

2. Проблеми веродостојности и истинитости података. На интернету се 

може наћи велики број података који нису тачни, па постоји могућност да се 

некритичним преузимањем података у завршном раду појаве нетачни подаци. 

Нетачни подаци се често налазе на Wiki сајтовима и разним форумима на 

којима се подаци постављају без рецензије и одговорности. Провера тих 

података је сложена и захтева коришћење одговарајуће литературе. Због тога 

са интернета студент треба да користи једино податке за које је сигуран да су 

тачни, као што су нпр. подаци који потичу са званичних веб сајтова, нпр. 

званични сајт Републичког завода за статистику на коме су доступни сви 

статистички подаци који се прате на републичком нивоу.  

3. Постоји велики број сајтова који нуде студентима урађене семинарске, 

завршне, дипломске радове (слика 4.4), нпр. на сајтовима „Дипломски 

радови“ могу се наћи урађени радови који се могу купити. Овакав приступ 

сакупљању информација није добар јер студент треба да зна да завршни рад 

ради под контролом ментора који може утврдити да ли је студент преузео 

урађен рад са интернета, као и то да ће завршни рад бранити јавно пред 

комисијом која ће му постављати питања. Студент треба да самостално уради 

завршни рад и да тако стекне знања која ће користити током радне каријере.  

https://eprevodilac.com/latinica-cirilica
https://netprevodilac.com/latinica-cirilica
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Слика 4.4. Прозор дипломски радови  

4.2.3 Проучавање литературе 

Проучавање литературе помаже студенту да упозна материју из одабране 

области и да размисли о чињеницама које ће обрадити. На основу проучене 

литературе студент треба да изгради преглед и свој став према резултатима у 

датој области. 

Проучавање литературе се може поделити у три фазе:  

- информативно читање,  

- интензивно читање и  

- допунско читање.  

Информативним читањем студент утврђује какву литературу (књигу, рад и 

сл.) има у рукама, шта нуди и на који начин, има ли материје која му треба и 

др. Ако су утисци у целини негативни, треба престати са коришћењем те 

литературе.  

У фази упознавања књиге значајну улогу имају:  

- Насловна страна и импресум (сазнаје се ко су аутори, рецензенти и 

издавач); 

- Информације о изложеној материји даје поглавље Садржај (на почетку 

или крају књиге);  
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- Називи поглавља или потпоглавља указују уопштено чиме се књига 

бави и како је материја распоређена;   

- Из предговора се сазнаје нешто више о теми, циљу, обради, 

примењеној методологији, садржају књиге итд.;  

- Списак коришћене литературе обједињује примарну и секундарну 

литературу која је коришћена. 

Интензивно читање подразумева пажљиво читање, уз темељну анализу и 

вредновање прочитаног. Обележавају се важна места, исписују цитати, праве 

белешке и коментари, разрађује идеја која се јави током читања, повезује 

прочитано са нечим што се налази у другом делу текста или другим 

текстовима, евидентира неслагање, отварају питања и дилеме, критикују 

недостаци итд.  

Допунско читање није увек потребно. Примењује се када се приликом 

сређивања материјала или писања појави нејасноћа, посумња у тачност 

бележака или треба нешто да се провери, конкретизује, прошири итд.  

4.3 Разрада структуре завршног рада  

Структуру (композицију) завршног рада студент треба да разради тако да се 

рад састоји од 5 до 6 међусобно логички повезаних поглавља, као што су:  

- Садржај, мора да постоји и не нумерише се; 

- Увод, мора да постоји и нумерише се арапским бројем 1;  

- Циљ рада, мора да постоји и нумерише се арапским бројем 2;  

- Разрада теме, у којем се разрађује тема мора да постоји и нумеришу се 

арапским бројем 3; 

- Закључак, мора да постоји и нумерише се арапским бројем 4; 

- Литература, мора да постоји и нумерише се арапским бројем 5 и  

- Прилози, не мора да постоји, а ако постоји нумерише се арапским 

бројем 6.  

Значи, сваки завршни рад мора да има поглавља: Садржај, Увод, Циљ рада, 

Разрада теме, Закључак и Литературу. Завршни рад може, али и не мора да 

има поглавље Прилози. 

Свако поглавље завршног рада треба да почиње на новој страни. Сва 

поглавља завршног рада, осим Садржаја, се нумеришу  арапским бројевима 

(пишу се њихови редни бројеви). Нумерација поглавља почиње од поглавља 

Увод које се нумерише арапским бројем 1. Нумерација страна завршног рада 
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почиње од поглавља Садржај и врши се арапским бројевима на дну стране у 

средини или десно.  

4.3.1 Садржај 

Поглавље Садржај мора да постоји у завршном раду. Ово поглавље се не 

нумерише. Поглавље Садржај почиње на новој страни, после друге стране иза 

корица, а пре поглавља Увод.  

У поглављу Садржај се на левој страни наводе редни бројеви и називи 

поглавља и потпоглавља, а на десној страни бројеви страна на којима почињу 

та поглавља и потпоглавља, ради њиховог лакшег тражења у раду. Садржај 

завршног рада треба да буде разрађен на најмање три нивоа (да садржи 

најмање називе поглавља, првих и других потпоглавља), нпр. назив првог 

нивоа (назив поглавља) се нумерише бројем 3, назив другог нивоа (назив 

првог потпоглавља) се нумерише бројем 3.1, а назив трећег нивоа (назив 

другог потпоглавља) се нумерише бројем 3.1.1. У завршном раду треба добро 

осмислити називе потпоглавља тако да она образују хијерархијску структуру.  

Ако су називи поглавља и потпоглавља форматирани одређеним стиловима, 

може се искористити могућност аутоматског прављења садржаја. Током 

писања завршног рада студент може више пута аутоматски ажурирати 

поглављe Садржај. 

4.3.2 Увод 

Поглавље Увод мора да постоји у завршном раду. Ово поглавље се нумерише 

арапским бројем 1. Значи, нумерација поглавља завршног рада почиње од 

поглавља Увод. Поглавље Увод почиње на новој страни, после поглавља 

Садржај. 

Увод не треба да буде обиман, треба да има од једне до две стране. У 

поглављу Увод студент треба да читаоца уведе у тему завршног рада и да га 

заинтересује да прочита завршни рад. Читалац из Увода треба да створи 

слику шта је предмет анализе у завршном раду. Зато у Уводу студент треба да 

читаоца на јасан и концизан начин упозна са проблемом који се решава у 

завршном раду, темом (предметом) и сврхом (наменом) израде завршног 

рада.  

У поглављу Увод студент може да наведе значај (важност), актуелност и 

корист од разматраног проблема, потом може да наведе главну (радну) и 

помоћне (2-5) хипотезе. Пожељно је да се наведу методе, технике и опрема 

коришћена током израде завршног рада, као и резултати до којих се жели 

доћи и њихов значај. Поред наведеног, у уводном делу може да се прикаже 

структура завршног рада (шта је разматрано у појединим поглављима), да се 
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наведе важнија литература коришћена током израде завршног рада итд. У 

поглављу Увод  студент може да наведе разлоге због којих је избарао баш ту 

тему за завршни рад, као и евентуалне тешкоће које је имао током израде 

завршног рада. У Уводу се не полемише, не доказује и не документује 

материјалом.  

4.3.3 Циљ рада 

Поглавље Циљ рада мора да постоји у завршном раду. Ово поглавље се 

нумерише арапским бројем 2. Поглавље Циљ рада почиње на новој страни, 

после поглавља Увод. У поглављу Циљ рада студент треба укратко да 

напише шта је циљ завршног рада. Поглавље Циљ рада не треба да буде 

обимно, треба да има један или два пасуса. Циљ рада треба да буде уско 

повезан са називом и текстом задатка завршног рада. 

4.3.4 Разрада теме   

Поглавље Разрада теме мора да постоји у завршном раду. Ово поглавље се 

нумерише арапским бројем 3. Поглавље Разрада теме почиње на новој страни 

после поглавља Циљ рада. 

Поглавље Разрада теме је најважнији и најобимнији део завршног рада и у 

њему треба да се нађу сви релевантни подаци за завршни рад. Због тога 

поглављу Разрада теме треба посветити посебну пажњу.  

Приликом излагања материје у поглављу Разрада теме треба да дође до 

изражаја знање, способност, критичност, инвентивност и истраживачко 

искуство студента, јер студент треба да логички повеже релевантне 

чињенице, сазнања, доказе и мисли приликом утврђивања проблема и 

извођења закључака. При томе, студент треба да буде самосталан и 

објективан у просуђивању и доношењу релевантних оцена и предлога, не сме 

подлећи туђим или устаљеним мишљењима, а своју одговорност треба да 

потврди аргументима и доказима. У поглављу Разрада теме обавезно треба 

навести литературу која је коришћена као извор информација, тј. из које су 

преузети туђи ставови, сазнања и формулације [4]. 

У поглављу Разрада теме се детаљно и документовано разрађује тема. 

Распоред материје је изузетно битан јер указује на структуру (концепцију) 

завршног рада, као и на стручан, систематичан приступ истраживању и 

обради унапред дефинисаног проблема. Ту се износе чињенице, информације, 

подаци, запажања, идеје и сл. Мора се водити рачуна да развој теме буде 

добро структуиран и логичан. Треба ићи од једноставнијег ка сложенијем, од 

општег ка посебном. У овом поглављу завршног рада студент треба да 

избегава извођење математичких формула.  
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Ради веће јасноће материју овог поглавља завршног рада студент треба да 

подели на тематске целине, односно да распореди у логички повезана прва 

потпоглавља (обично од три до пет), која могу имати више других 

потпоглавља која чине јединствену узрочно-последично повезану целину.  

Студент треба добро да осмисли називе потпоглавља јер на основу њих 

читалац треба да стекне праву представу о предмету анализе у завршном 

раду. Називе првих потпоглавља поглавља Разрада теме треба нумерисати 

арапским бројевима 3.1, 3.2, 3.3 итд., а називе других потпоглавља арапским 

бројевима нпр.: 3.1.1, 3.1.2, 3.1.3 итд. Број првих потпоглавља у поглављу 

Разрада теме треба да буде најмање три (нпр. 3.1, 3.2 и 3.3) у зависности од 

нивоа разраде теме.  

Значи, поглавље Разрада теме треба да садржи потпоглавља. Такође и 

поглавље Прилози, ако постоји, може да садржи потпоглавља, док остала 

поглавља Садржај, Увод, Циљ рада, Закључак и Литература не треба да 

садрже потпоглаваља. Према томе, завршни рад треба да има од 5 до 6 

поглавља. Сву материју поглавља Разрада теме (материју између Циља рада и 

Закључка) студент треба да изложи у три до пет првих потпоглавља.  

1. Прво потпоглавље поглавља Разрада теме (историјско-теоријски део) 

Прво потпоглавље поглавља Разрада теме се нумерише арапским бројем 3.1. 

У првом потпоглављу поглавља Разрада теме студент може: 

- да на концизан начин изнесе историјат проучаваног проблема (теме);  

- да изнесе опширнији теоријски приступ проблему, тј.: 

o да наведе основне дефиниције и објасни термине које је 

користио у завршном раду;  

o да наведе познате основне законитости и релевантне чињенице 

из литературе (нпр. из објављених прегледних радова) везане за 

тему завршног рада (нпр. да прикаже неки кључни дијаграм 

или шему) и све то да пропрати тачним навођењем литературе 

коју је користио као извор информација; 

- да изнесе практична сазнања о проблему (илустрована примерима, по 

правилу оригиналним) до којих је дошао током израде завршног рада; 

Приликом писања првог потпоглавља поглавља Разрада теме студент треба 

да користи одговарајућу литературу, нарочито новије књиге, оригиналне и 

прегледне радове итд. Прво потпоглавље (као и остала потпоглавља) 

поглавља Разрада теме може да има више других, трећих и четвртих 

потпоглавља. 
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2. Друго потпоглавље поглавља Разрада теме (експериментални део) 

У другом потпоглављу поглавља Разрада теме студент може: 

- да наведе коју опрему или технологије је користио; 

- да објасни како су изведена истраживања (нпр. експерименти); 

- да објасни колико успешно (ефикасно) неки уређај обавља задатак за 

који је пројектован, што може поткрепити резултатима мерења 

улазних и излазних величина.  

3. Треће потпоглавље поглавља Разрада теме (резултати истраживања – 

решење проблема) 

У трећем потпоглављу поглавља Разрада теме студент може: 

- да у облику табела или дијаграма прикаже добијене резултате 

истраживања (нпр. експеримената); 

- да предложи могућа решења постављеног проблема, тј.:   

o да предложи решења (да изради пројекат) за побољшање 

постојећег стања и унапређење технолошких поступака и 

пословања у привреди, здравству, правосуђу, информатици 

итд.;  

o да предложи реализацију познатог решења на нов начин;  

o да предложи ново практично решење неког уређаја (нпр. да 

прикаже блок шему или грубу скицу предложеног новог 

практичног решења уређаја); 

- да прикаже репрезентативне слике које на очигледан начин показују да 

је уређај заиста направљен и да се, по могућности, из тих слика види 

принцип рада тог уређаја;  

- да прикаже економску оправданост предложеног решења постављеног 

проблема; 

- да прикаже резултате прорачуна; 

- да прикаже како је урадио неки софтвер и сл. (нпр. како је урадио сајт 

неке фирме) и сл. 

- да прикаже резултате симулација изведених на рачунару помоћу 

различитих софтвера;  

- да димензионише поједине делове уређаја на основу резултата 

прорачуна или симулација;  
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- да изнесе релевантне (најважније) научне чињенице, сазнања, ставове, 

податке и информације (туђе и властите), којима доказује или 

оповргава тачност постављене главне (радне) и помоћних хипотеза 

итд.  

4. Четврто потпоглавље поглавља Разрада теме (анализа или дискусија 

добијених резултата) 

У четвртом потпоглављу поглавља Разрада теме студент може: 

- да анализира (дискутује) добијене резултате истраживања 

(експеримента); 

- да изврши техно-економску анализу оправданости реализације неког 

пројекта, нпр. изградње мале хидроелектране; 

- да наведе сва решења која су разматрана и да образложи зашто је неко 

од разматраних решења усвојио као добро, а неко одбацио као 

неодговарајуће (нпр. ново  практично решење неког уређаја и сл.). 

Оваква анализа представља један од кључних елемената инжењерског 

размишљања и потребна је да би се могла донети одлука на основу 

које се неко од разматраних решења одбацује, а неко прихвата. 

5. Пето потпоглавље поглавља Разрада теме (перспективни дeо)  

У петом потпоглављу поглавља Разрада теме студент може: 

- да предложи могућу примену у пракси предложеног решења 

постављеног проблема;  

- да наведе могућности даљег рада (наставка истраживања) на 

побољшању предложеног решења постављеног проблема (нпр. 

могућности даљег рада на побољшању предложеног новог практичног 

решења неког уређаја) итд.  

4.3.5 Закључак 

Поглавље Закључак мора да постоји у завршном раду. Ово поглавље се 

нумерише арапским бројем 4. Поглавље Закључак почиње на новој страни, 

после поглавља Разрада теме. 

Закључак не треба да буде преопширан, треба да има од једне до две стране. 

У поглављу Закључак студент треба да јасно наведе да ли је урађено све оно 

што је било дефинисано задатком завршног рада. Ако има одступања од тога, 

онда треба укратко да објасни која су то одступања, на ком месту у раду се 

могу наћи детаљније информације о томе и зашто су настала. У закључку се 

обавезно наводи став везан за хипотезе (ако су постављене у раду), тј. да ли 

су прихваћене или одбачене. 
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Закључак заправо представља синтезу оног што је урађено у завршном раду, 

тј. садржи сумирана основна сазнања до којих је студент дошао током израде 

завршног рада. Закључак је на концизан (језгровит) начин изложена материја 

читавог завршног рада. У њему се може навести неколико кључних реченица 

из поглавља завршног рада. У закључку треба укратко навести кључне 

резултате рада.  

Закључак може да садржи образложења најважнијих решења постављеног 

проблема истраживања, односно одговоре на питања постављена у Уводу. 

Могу се нагласити добре и лоше стране неких решења, појава и сл. Закључак 

треба да садржи сопствене ставове и мишљења о обрађеној теми. У њему се 

износе запажања до којих је студент дошао проучавајући дату тему, оцене 

стања, правци даљег развоја и сл. 

По правилу, у Закључку се не износе нова сазнања, нови докази, нови подаци, 

нове информације нити нове чињенице, него се он формулише на основу 

претходно изнесених сазнања, доказа итд. У Закључку се по правилу не 

наводе табеле, илустрације, цитати нити се пишу фусноте.  

4.3.6 Литература 

Поглавље Литература мора да постоји у завршном раду. Ово поглавље се 

нумерише арапским бројем 5. Поглавље Литература почиње на новој страни, 

после поглавља Закључак, а пре поглавља Прилози, уколико оно постоји. У 

поглављу Литература студент треба да наведе само списак литературе коју је 

користио током израде завршног рада.  

Треба разликовати појмове списак референци и списак литературе 

(библиографију). Списак референци садржи само оне литературне изворе из 

којих су преузета туђа остварења у завршни рад, а списак литературе садржи 

не само литературне изворе из којих су преузета туђа остварења у завршни 

рад, него и друге литературне изворе које је студент проучио, али није 

експлицитно из њих преузео туђа остварења. 

У списку коришћене литературе студент треба да наведе податке о 

литератури коју је користио током израде завршног рада, тј. да наведе 

податке о литератури из које је преузимао туђа остварења, затим о 

литератури на коју се у завршном раду позивао, као и о литератури која је 

индиректно, али значајно, утицала да се изради завршни рад. У списку 

коришћене литературе студент треба да наведе податке о сваком 

литературном извору кога је користио током израде завршног рада, тј. о 

сваком: 

- уџбенику (основној/обавезној литератури), 

- скрипти,  
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- практикуму,  

- збирци задатака,  

- стручној књизи (монографији) националног и међународног значаја, 

- раду (чланку) објављеном у часопису националног и међународног 

значаја,  

- раду објављеном у зборнику радова са конференција националног или 

међународног значаја,  

- докторској дисертацији,  

- магистарској тези, 

- мастер раду, 

- дипломском раду,  

- завршном раду, 

- каталогу,  

- техничкој документацији,  

- техничком извештају званичних институција,  

- закону,  

- подзаконском акту (пропису),  

- стандарду, 

- студији,  

- приручнику,  

- патенту, 

- техничком решењу итд. 

Студент треба да списак коришћене литературе поређа према хронолошком 

редоследу појављивања литературе у тексту завршног рада и затим да тај 

списак нумерише арапским бројевима величине (Size) 11pt. Нпр. ако се нека 

литература појављује пета по реду (и наведена/поменута је писањем броја пет 

у средњој загради [5]) у тексту завршног рада, онда она треба да буде пета по 

реду у списку коришћене литературе и да се нумерише арапским бројем пет 

5. Приликом навођења коришћене литературе треба водити рачуна да се 

тачно и прегледно унесе довољан број података о коришћеној литератури јер 

то чини ослонац рада и омогућава потребне провере.  

У списку коришћене литературе студент треба да за сваку литературу наведе 

релевантне податке, према следећем редоследу:  
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- редни број литературе арапским бројем, нпр. 5; 

- презиме и прво слово имена првог аутора, затим презиме и прво слово 

имена другог аутора итд.; 

- пун назив књиге (или рада); 

- назив издавача књиге (односно назив часописа или назив 

конференције);  

- референтни број рада у часопису или у зборнику радова; 

- место издања књиге (односно часописа, или место одржавања 

конференције);  

- годину издања књиге (односно датум и годину издавања часописа или 

одржавања конференције) и  

- стр. од – до (бројеве прве и последње стране у књизи, односно у 

часопису или у зборнику радова, између којих се налази цитирани или 

парафразирани текст). 

Приликом навођења података о литератури која је преузета са интернета, 

поред наведених података треба још навести адресу веб сајта (URL) и датум 

када су подаци преузети са тог веб сајта (пошто се подаци на веб сајтовима 

током времена мењају). Ако је литература на страном језику, потребно је да 

се подаци о тој литератури напишу у списку коришћене литературе у 

оригиналу на том страном језику, односно не треба преводити те податке. 

Ако је литература таква да нема неке од наведених података или има неке 

који нису наведени, потребно је навести оне податке о литератури који 

недвосмислено говоре о чему се ради у тој литератури. На пример за 

упутство за рад у AutoCad-у треба навести следеће податке: AutoCad 

Mechanical, User Guide 2003. 

Подаци везани за устав, закон и друге правне прописе из којих су преузети 

подаци у раду се наводе на следећи начин: број преузетог члана, назив 

прописа, подаци о публикацији у којој је објављен, нпр. Члан 27. Закон о 

безбедности и здрављу на раду („Сл. гласник РС“, бр. 101/05 и 113/17). 

Препоручује се да у списку коришћене литаратуре студент наведе податке за 

најмање десет литературних извора (обично од 10 до 20 у зависности од врсте 

тематике и нивоа квалитета завршног рада). 

У наставку су дати примери на који начин студент у списку коришћене 

литературе треба да наведе податке о литератури (у зависности од тога да ли 

се ради о књизи или раду објављеном у часопису или на конференцији итд.):  

1. Илић, Б.; Адамовић, Ж.: Обновљиви извори енергије и енергетска 

ефикасност, Српски академски центар, Нови Сад, 2014.  
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2. Ilic, B.; Adamovic, Z.; Savic, B.; Janjic, N.: Impact of monitoring of 

tribological processes by IR thermographic inspections on the reliability 

and energy efficiency of coupled machines, Journal of the Balkan 

Tribological Association, Vol. 21, No 4, Sofia, Bulgaria, 10.12.2015. pp. 

991-1002. 

3. Savic, B.; Adamovic, Z.; Ilic, B.; Grujic, G.: Analysis of influence 

thermographic diagnostic controls in increasing the reliability of computer 

systems, Proceedings/International 22th Telecommunications forum 

TELFOR 2014, Belgrade, Serbia, 25-27.11.2014, pp. 1075-1078. 

4. Електричне инсталације у зградама - Део 5-52: Избор и постављање 

електричне опреме - Електрични развод, SRPS IEC 60364-5-52:2008, 

26.11.2008. 

5. Илић, Б.; Савић, Б.: Опасности од лутајућих струја по рачунаре и 

рачунарске мреже, 18. Телекомуникациони форум ТЕЛФОР 2010, 

Београд, Србија, новембар 23.-25., 2010. стр. 906-099. 

http://2010.telfor.rs/files/radovi/TELFOR2010_08_17.pdf, (преузето: мај 

2017) 

4.3.7 Прилози 

Поглавље Прилози не мора да постоји у завршном раду. Ово поглавље се 

нумерише арапским бројем 6. Ако постоји, поглавље Прилози почиње на 

новој страни, после поглавља Литература. 

У поглављу Прилози студент може да прикаже различите прилоге, који могу 

допринeти бољем разумевању завршног рада, као што су нпр.: слике, 

дијаграми, статистички подаци, пословни документи, анкетни упитници, 

обрасци, шеме, фотографије, табеле са подацима који су инкорпорирани у 

текст завршног рада итд. Ако је нешто стављено као прилог, оно мора бити 

поменуто у раду и коментарисано, нпр. види прилог 7.1.  

4.4 Писање завршног рада  

Студент приступа писању завршног рада након квалитетно завршених свих 

припремних фаза, тј. након дефинисања теме и издавања задатка завршног 

рада од стране ментора, избора, прикупљања и проучавања литературе, 

сређивања литературне грађе, израде оријентационог плана, формирања 

структуре (композиције) рада, припреме илустрација итд. 

Писање завршног рада је најсложенији, најтежи и најодговорнији посао 

током израде завршног рада. Материја треба да буде логички распоређена, 

онако како се проблем може најјасније и најприродније објаснити. Излагање 

http://2010.telfor.rs/files/radovi/TELFOR2010_08_17.pdf
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материје треба да буде јасно, логично, образложено и убедљиво, засновано на 

чињеницама и литературним изворима, документовано грађом, а не само 

лепо сроченим реченицама, атрактивним фразама и непровереним тврдњама.  

Писање завршног рада се спроводи кроз две фазе:  

- писање радних верзија завршног рада и  

- писање коначне верзије завршног рада. 

4.4.1 Писање радних верзија завршног рада  

У првој радној верзији завршног рада студент треба да напише концепт 

(„костур“), односно да формира структуру завршног рада (напише називе 

потпоглавља према издатом задатку завршног рада) и да материју из 

литературе сложи у логички повезану целину. 

Препоручује се да прву верзију завршног рада студент напише још у току 

истраживања. То је нарочито важно ако је рад експерименталног карактера, 

па писање може помоћи да се разјасне одређене недоумице док је још у 

функцији инсталисана мерна опрема, понављањем експеримената. Графичке 

и табеларне прилоге треба припремити пре или у току писања текста. 

Поновљеним ишчитавањем текст треба ,,очистити” од недовољно јасних 

формулација и вишка речи. Јасноћа и прецизност изражавања најбоље се 

постижу кратким реченицама. Није на одмет замолити колегу, или некога ко 

није упознат са детаљима истраживања, да прочита рад и укаже на 

евентуалне пропусте, нејасноће или ирелевантне информације. Добра је 

пракса оставити готов рад краће време, па га поново кориговати. Током 

писања радних верзија завршног рада ментор прегледа те верзије и даје 

(писмено или усмено) своје сугестије и мишљења, према којима студент 

треба да напише следећу радну верзију завршног рада. 

4.4.1.1 Стил писања  

Стил писања завршног рада треба да буде у складу са карактеристикама 

академског писања, као што су:  

- јасноћа;   

- једноставност (природност);  

- одмереност (не треба користити превише јаке или слабе изразе);  

- концизност (рационалност и концентрација мисли); 

- конкретност;  
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- кохерентност, односно повезаност мисли у реченицама (без наглих 

прелаза);  

- разноликост у формулисању пасуса, која омогућава разбијање 

монотоније како би завршни рад био написан тако да буде 

интересантан за читаоце; 

- коришћење стручних назива којима се прецизно изражавају одређени 

појмови, нпр.: зарада није прецизан термин, али су термини укупан 

приход и добит јасни и прецизни појмови.  

Писати јасно и концизно значи да треба писати тако [4], [5]: 

- да реченице буду кратке, без сувишних речи, 

- да реченице буду у пасивном облику и 

- да се сувишне реченице (или речи) изоставе. 

Основни принцип писања завршног рада треба да буде такав да се и 

компликоване ствари представе на што једноставнији начин.  

Стил писања завршног рада може бити: 

- научни стил (без егоцентризма и емоција),  

- административни стил (са фразама) и  

- публицистички стил, тј. прелаз између научног и књижевног стила.  

Студент треба да изабере онај стил писања који је најпогоднији за израду 

завршног рада из његове области студија. Студенти техничких смерова 

најчешће бирају научни стил писања, док студенти са дизајнерских смерова 

најчешће бирају публицистички стил писања.  

Једно од питања које се поставља приликом писања завршних радова јесте: 

„Да ли писање завршног рада може бити за студента креативно, а за читаоца 

занимљиво“? Другим речима, да ли се завршни радови који обилују ,,сувим” 

техничким подацима, бројкама и формулама, могу учинити занимљивим? 

Одговор је потврдан. Наравно, ово лакше могу постићи студенти са урођеним 

смислом за писану реч или елоквентно изражавање, али се много тога може 

научити и временом усавршити. Читањем што више књижевних дела студент 

може увежбати да комбинује два различита мисаона процеса [1]:  

- фактографско изражавање, које захтева формулисање научно-

техничких тврдњи и доказа, и  

- живописно изражавање, које задржава пажњу и причу чини 

занимљивом.  
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4.4.1.2 Коришћење речи, реченица и пасуса у завршном раду 

Завршни рад треба да представља складну, јасну, логичку и добро 

структуирану целину. Мисли треба пажљиво обликовати у реченице, а 

реченице у пасусе. Пасусе нагласити додавањем празног простора изнад и 

испод. Свака реченица у пасусу, као и сваки пасус, мора се односити на 

образлагање теме завршног рада.  

Основни елементи приликом писања завршног рада су речи. Оне 

представљају ознаку појма, а могу да имају директно или пренесено значење. 

Речи могу да се појаве као основни термини или синоними. Употреба 

синонима (друге речи која има исто значење са основним термином) користи 

се како би се избегло да се у тексту једна реч појављивљује често. Током 

писања рада треба обратити пажњу на писање синтагми (група од две или 

више речи којом се означава исти појам), нпр.: синтагма је: „негативне 

слабости“, довољно је написати само „слабости“ [1].  

С обзиром на то да се са увозом техника, технологија и знања често увози и 

терминологија, стране речи се често користе у завршним радовима. То је 

данас најизраженије у области информационих технологија где је скоро сва 

терминологија на енглеском језику [4].  

Студент треба да избегава коришћење страних речи. Најбоље је да користи 

одговарајуће речи на српском језику ако постоје. Међутим, ако не постоје 

одговарајуће речи на српском језику, онда треба да користи стране речи.  

Енглеске речи које се нису одомаћиле у српском језику треба писати у 

оригиналу на енглеском језику (могу се писати курзивом/Italic-ом), а 

приликом првог помињања у загради их треба писати фонетски (онако како 

се изговарају), нпр.: 

- browser (браузер), мада се оправданост коришћења ове стране речи 

доводи у питање пошто је сасвим прихватљива реч на српском језику 

„прегледач“; 

- download (даунлоуд) и у овом случају могла би се користити реч на 

српском језику „преузимање“; 

Енглеске речи које су се одомаћиле у српском језику треба писати фонетски 

(онако како се изговарају), нпр.: 

- e-mail треба писати као „имејл“, или краће „мејл“, мада се могу 

користити и речи на српском језику, као што су „електронска пошта“ 

или „е-пошта“; 

- web site треба писати као „веб сајт“; 

- chat треба писати као „чет“ итд. 
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Енглеске скраћенице у ћириличном тексту треба писати у оригиналу на 

енглеском језику, нпр.: IEC, DC, AC, A/D конвертор итд. Kада се страна 

имена и називи пишу на српском језику ћирилицом онда се она пишу 

фонетски (онако како се изговарају, тј. транскрибују се), али се приликом 

првог помињања у загради пишу у оригиналу на страном језику (могу се 

писати Italic-ом), нпр: Макс Вебер (Max Weber). Називи многих страних 

градова, земаља итд., који су се одомаћили у српском језику се пишу 

фонетски, нпр.: Њујорк, Беч, Венеција, Мађарска, Рим, Солун итд. 

Треба избегавати коришћење неологизама, односно кованица које још нису 

прихваћене у науци и у народу. Када се установи да су оне саставни део 

међународног научног речника, треба навести њихово порекло.   

Реченица се може дефинисати као скуп речи који има одређено значење, 

односно као изговорена или написана мисао. Она треба да носи одређену 

информативну вредност. Реченице треба да буду повезане у јединствену 

целину. Реченица мора да буде завршена. Редослед речи у реченици треба да 

буде у духу српског језика. Завршни рад треба да буде комбинација сложених 

и простих реченица [1].  

У реченицама не треба да буде плеоназама, нпр. не треба писати „чак шта 

више мислим“ треба писати „чак“, не треба писати „сиђи доле“ треба писати 

„сиђи“, не треба писати „често пута“ треба писати „често“, не треба писати 

„лично мислим“ треба писати „мислим“ итд. Плеоназам је употреба 

сувишних речи у говору или писању. 

Реченица не сме да буде двосмислена, нпр.: „Он је рекао секретару да је 

болестан“.  

Посебно треба обратити пажњу на интерпункцију, с обзиром на то да она 

може да измени смисао реченице. Значај интерпункције се може уочити на 

следећем примеру: „Убити, не ослободити га“ или „Убити не, ослободити га“.  

Пасус је скуп смислено повезаних реченица. То је визуелна и мисаона 

целина, која треба да буде кохерентна, односно да представља чврсту 

хронолошко узрочно-последичну везу. Ако су значајније теме, пасус је дужи. 

Пасуси треба да буду повезани, односно треба да постоји веза између две 

мисли.  

4.4.1.3 Коришћење цитата 

Некада је потребно цитирати речи неког аутора како би се истакла његова 

мисао. Цитат је уствари текст неког другог аутора који је у целости преузет, 

тј. дословно од речи до речи преписан и стављен под знаке наводника („...“).  

Цитати имају вишеструку улогу у завршном раду. Студент их користи да 

помоћу њих [4]: 



67 

 

 

 

- илуструје неки проблем, појаву, активност итд.; 

- нешто докаже, јер се у завршном раду пре свега траже докази; 

- дође до неког закључка, донесе неки став или да покрене нека 

разматрања;  

- аргументује властите ставове (полазишта, мисли) које износи у 

завршном раду (да оствари документациону подлогу); 

- докаже да је „стручнији“ од аутора цитиране мисли, односно да се 

супростави мислима (сазнањима и сл.) другог аутора 

противаргументима, нпр. студент може да цитира супротан став за 

који треба да укаже да је нетачан. 

Треба цитирати ауторе са високим научним и стручним кредибилитетом и 

ауторитетом јер цитирање проблематичних аутора може да угрози 

аргументованост завршног рада. Најчешће се цитирају дефиниције неких 

појмова који су кључни за завршни рад. 

Није дозвољено да се из неке литературе преузме мали део који се извуче из 

контекста, те да се у раду злоупотреби, тј. да тако издвојен представља нешто 

сасвим друго од оног што је представљао у целокупном тексту литературе из 

које је преузет. Да се то не би десило, студент треба да сагледа комплетан 

текст из кога треба да преузме цитат и да цитира суштинске ставове који 

осликавају главне карактеристике ставова које представљају [1], [4]. 

Ако је текст који је цитиран написан на страном језику, постоји могућност да 

се цитира на изворном (страном) језику, али је прихватљивије да се цитат 

преведе. Приликом коришћења цитата студент мора водити рачуна о односу 

туђих сазнања у односу на резултате властитог истраживања и властита 

сазнања. Осим тога, цитати се морају складно инкорпорирати у целину 

изложене тематике – они морају бити у директној вези са основном мисли и 

темом завршног рада.  

4.4.1.4 Навођење литературе 

Студент из литературе у завршни рад може преузети дефиниције појмова, 

научне чињенице, идеје, податке, ставове, информације, илустрације и сл., 

али увек треба да наведе из које литературе их је преузео. Kада студент у 

завршни рад преузиме туђа остварења (резултате или било које друге 

информације) која нису његова, потребно је да наведе и литературу из које их 

је преузео. Када туђу илустрацију (слику, табелу) преузме у завршни рад, 

треба да наведе литературу из које ју је преузео. Када туђи текст цитира, 

односно дословно од речи до речи препише и стави под знаке наводника 

(„...“), треба да наведе литературу из које га је преузео. Такође, када дужи 

текст „преприча“ сопственим речима и када туђе идеје и податке 
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интерпретира на свој начин, тј. парафразира, треба да наведе литературу из 

које их је преузео. Препоручује се да студент парафразира цео пасус, а не 

реченицу по реченицу. Често је много боље под знацима наводника навести 

део оригиналног текста (уз навођење литературног извора из кога је преузет), 

него се упустити у неуспешно парафразирање. 

Навођење литературе из које су преузета туђа остварења често се назива 

референцирање. Навођење литературе из које су преузета туђа остварења је 

обавезно не само када се дословно цитирају туђе речи, већ и када се 

парафразирају (интерпретирају сопственим речима). Ова обавеза проистиче 

пре свега из потребе заштите ауторских права, али је и врло корисна, како за 

студенте тако и комисију, јер показује ширину студентовог истраживања, 

поткрепљује студентове тврдње, омогућава проверу података који се наводе у 

раду и упућује комисију на изворе допунских информација. 

Навођење литературе из које су преузета туђа остварења се врши писањем 

иза тог остварења у угластој загради редног броја под којим се та литература 

налази у списку коришћене литературе у поглављу Литература. У раду не 

треба користити речи “лит.” или “литература” (нпр.: „Неки аутори (види [4] и 

[8]) сматрају да ...“. , или „... у [2] је показано ...“) осим на почетку реченице, 

као нпр.: “Литература [3] показује да....”. Када се врши вишеструко навођење 

литературе из које су преузета туђа остварења, свaки редни број литературе 

треба да буду у засебној средњој (угластој) загради (нпр.: [2], [3], [5] или [7]-

[9]). После угластих заграда треба користити стандардну интерпункцију, нпр. 

тачку на крају реченице.  

Приликом преузимања туђих остварења у завршни рад, треба стално имати 

на уму чињеницу да се комисија мора врло одређено, недвосмислено и 

прецизно упутити на литературу из које су преузета туђа остварења (мисли, 

сазнања, идеје, подаци итд.), која се морају јасно одвојити од сопствених 

остварења. 

Како се завршни радови, по правилу, заснивају на претходним сазнањима, за 

туђа остварења (информације) преузета из различитих литературних извора 

треба навести литературу из које су преузета. Уколико се литературни извори 

из којих су преузета туђа остварења (информације) не наведу, реч је о 

плагијату, што повлачи моралну и материјалну одговорност. Значи, 

преузимање туђих остварења без навођења литературе из које су преузета 

није дозвољено и представља плагијат. У случају плагијата, студенту се 

завршни рад одбија, бодује са 0 бодова и покреће се дисциплински поступак 

против студента.  

По дефиницији, плагијат је преузимање туђих остварења (речи или идеја) као 

сопствених. Плагирање чланака, делова књига, радова колега, извора са 

интернета итд., намерно или ненамерно, може имати различите облике: 
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- коришћење текста других аутора, без навођења литературног извора из 

кога су преузета; 

- навођење туђих идеја, директно или парафразирањем, без навођења 

литературног извора из кога су преузета; 

- изношење туђих идеја као сопствених, тј. без навођења литературног 

извора из кога су преузета; 

- потписивање и подношење туђег завршног рада као сопственог рада 

итд. 

Сличност два текста се може лако утврдити помоћу софтвера који се може 

преузети са различитих веб адреса, нпр.: http://www.plagiarismchecker.com/ 

Плагијат се може избећи правилним навођењем литературних извора из којих 

су преузета туђа остварења у завршни рад, укључујући литературне изворе са 

интернета. 

4.4.1.5 Употреба фуснота 

Фусноте су белешке (напомене) у самом подножју (футеру) стране које 

додатно објашњавају нешто у вези са делом текста уз који су постављене. То 

су, у ствари, корисна објашњења.  

Фусноте могу бити:   

- Документарне – служе за навођење података о литератури из које су 

преузета туђа остварења (табеле, слике, текст, подаци, ставови, 

закључци, идеје итд.) у завршни рад. Нпр. име аутора, назив дела, 

издавач, место и година издавања, број стране са које се преузима и 

сл.; 

- Експликативне – служе за давање допунских објашњења и података о 

садржајима мањег научног значаја од оних у основном тексту;   

- Упутне – упућују читаоце на литературу у којој се о нечему може наћи 

опширније тумачење користећи речи: види, према, упореди;  

- Критичке – служе за критичку оцену литературе. У њима се 

саопштавају ставови, неслагања више извора или аутора о истом 

питању.   

4.4.2 Писање коначне верзије завршног рада 

Последња фаза приликом писања завршног рада јесте писање коначне верзије 

завршног рада.  
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Под писањем коначне верзије завршног рада подразумева се да студент чита 

свој завршни рад и да уочава и исправља грешке, и то: 

- стручне (суштинске),  

- техничке (штампарске) и 

- правописне, односно граматичке и стилско-језичке.  

Писање коначне верзије завршног рада захтева од студента много времена, 

стрпљења и енергије. Савесно и одговорно писање коначне верзије завршног 

рада треба да резултира повећањем квалитета написаног рада. Студент треба 

да се постави искључиво као критичар и да објективно сагледа недостатке 

радне верзије завршног рада и да их отклони. Коначна верзије завршног рада, 

може бити коригована друга, трећа, четврта, пета итд., радна верзија 

завршног рада. 

Провера да ли у завршном раду има стручних грешака је најважнија без 

обзира из које обасти (наставног предмета) се ради завршни рад. Студент 

треба да чита реченицу по реченицу и да критички проверава мисли и снагу 

наведених доказа. Вештина писања коначне верзије завршног рада се састоји 

у вештини брисања онога што је нестручно написано, односно његовог 

исправљања и допуњавања. У коначној верзији завршног рада не треба да се 

налази [4]:  

- ниједан погрешно употребљен термин,  

- ниједан нетачан податак,  

- ниједан непроверен доказ,  

- ниједна нелогичност,  

- ниједна двосмисленост и сл.  

Такође, студент треба да провери да ли у раду има техничких 

(штампарских) грешака.  

Приликом писања завршних радова студенти најчешће праве правописне, 

односно граматичке и стилско-језичке грешке. Иако већина студената не 

поседује виши ниво знања из граматике, они треба да се потруде да што 

коректније напишу завршни рад. Студент треба да проверава тачност мисли, 

да испита ред речи, да скрати дуге реченице, да исправи правописне, односно 

граматичке и стилско-језичке грешке [4].  

Уколико студент на свом рачунару има инсталиран Spell Checker за српски 

језик, треба да помоћу њега провери правопис. Такође, треба да провери да 

ли у раду има граматичких и штампарских грешака, што омогућава уграђена 

граматичка провера (Spelling & Grammer). Могуће је проверити цео текст или 
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само селектовани (означени) текст. Сугестије су корисне и омогућавају да рад 

буде у складу са правилима српског језика.   

Пошто и поред свега, у тексту завршног рада може остати правописних, 

односно граматичких и стилско-језичких грешака, студент треба да завршни 

рад да лектору на лекторисање, који треба да исправи правописне, односно 

граматичке и стилско-језичке грешке. Како лектор не би евентуално нарушио 

суштину смисла текста или употребио погрешне термине, потребно је да 

студент прегледа исправке након лекторисања.  

Како би приликом писања завршног рада избегао стилско-језичке грешке 

студент [4]:  

1. Треба да избегава коришћење речи као што су „слабо“, „јако“, „често“, 

„ретко“, „много“, „мало“, „стотине случајева“, „хиљаде случајева“, 

„безброј пута“, „големо“, „колосално“ и сл., јер оне углавном 

означавају врло релативне, крајње неодређене појмове. Значење ових 

речи треба квантификовати.  

2. Треба да избегава коришћење првог лица једнине и множине, треба да 

пише безлично, односно у пасиву (нпр. треба да пише: “примећено је 

...” уместо “приметили смо ...”; треба писати „сматра се...“ уместо 

“сматрамо ...” и сл.).  

3. Треба да избегава коришћење израза као што су „опште је познато“, 

„свако то зна“, „сви су сагласни“, „као што је познато“ и сл.  

4. Не треба да користи формулације као што су „не свиђа ми се“, „овде 

није нешто у реду“, „ово ми звучи добро“ и сл. 

5. Треба да избегава коришћење формулација као што су „већ смо 

унапред рекли“, „још ћемо се вратити на ово питање“, „даље ће се 

показати“, „понављам“ и сл.;  

6. Речи, реченице, пасуси, потпоглавља и поглавља морају бити 

интеракцијски повезани: мање подцелине чине веће целине (и 

обрнуто), а мисаоно су повезане и чине рад хомогеном целином.  

7. Треба да избегава коришћење страних речи. Ако постоје домаће речи, 

онда им свакако треба дати предност у односу на стране речи.  

8. Треба да избегава да даје превелико значење властитим резултатима 

истраживања. Властита сазнања, резултате истраживања и закључке, 

па чак и оне најважније треба да прикаже објективно и реално, без 

преувеличавања. 

9. Исто тако, не треба самоуверено стављати своје резултате испред 

других или се некоректно супротстављати ставовима других 

истраживача осим ако нису погрешни. 
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4.4.3 Основне карактеристике које треба да има завршни рад  

Основне карактеристике које треба да има завршни рад су [1], [5]:  

1. Систематичност.  - Подразумева да завршни рад треба да почне са опште 

познатим чињеницама и појмовима, те да се постепено уводе чињенице и 

појмови који су мање познати или непознати. Такође, треба да се почне са 

једноставнијим ситуацијама и односима, а да се сложеније уводе постепено, 

да би се на крају рада приказали и најсложеније ситуације и односи.  

2. Методичност. - Подразумева да се завршни рад ради према утврђеним 

начелима, односно по плану и осмишљено. То значи да студент треба да 

примењује правилне поступке (методе) израде завршног рада, нпр. правилан 

поступак (метод) израде завршног рада је да студент ради завршни рад 

самостално уз консултације са ментором и уз помоћ запослених у предузећу у 

коме обавља стручну праксу. Поред овако општег приказа, методичност 

подразумева и ситније детаље израде завршног рада, као што су нпр. питања 

како користити литературу или којом методом израђивати дијаграме.  

3. Аргументованост. - Подаци који се појаве у завршном раду треба да буду 

аргументовани, што се остварује коришћењем цитата, фуснота, литературе, 

прилога и разних објашњења. Аргументованост у завршном раду треба да 

буде са мером, односно треба правилно проценти које податке треба 

аргументовати и на који начин то треба урадити. Неке податке (чињенице) 

треба схватити као опште познате и њих не треба аргументовати, док мање 

познате треба аргументовати (потврдити аргументима). На пример, ако се 

жели изнети податак о броју неписмених одраслих особа у Новом Саду, онда 

се треба позвати на извор података за такву тврдњу, али ако се жели изнети 

податак да поред Новог Сада протиче река Дунав, онда то не треба да се 

аргументује и објашњава јер је то опште познато. На студенту је да процени 

које податке може да изнесе без аргументовања, а које не, с тим да 

проблематични и неаргументовани подаци (чињенице) у завршном раду могу 

да буду тема расправе на одбрани завршног рада. Превише аргументовања у 

раду проширује обим рада и удаљава студента од суштине проблема који 

обрађује.  

4.4.4 Упутство за техничку обраду завршног рада 

Да би студент могао да уради квалитетан завршни рад, потребно је и да 

квалитетно технички обради рад. У овом делу дато је упутство за техничку 

обраду завршног рада.  

Студент завршни рад пише према Упутству за техничку обраду завршног 

рада, које може преузети са сајта Школе (Настава – ОСС - Предмети шестог 

семестра – Завршни рад), одакле може преузети и шаблон (угледну форму) за 



73 

 

 

 

писање завршног рада који је написан у програму MS Word. Коришћење 

шаблона може доста да олакша и убрза израду завршног рада, али и да 

стандардизује изглед завршнog рада. Такође, са сајта Школе студент може 

преузети и одговарајућу документацију за пријаву завршног рада. 

У шаблону су већ дефинисани (задати) најважнији параметри, као што су 

[25]:  

- величина листова папира; 

- величина хедера (Header-а) и футера (Fооter-а);  

- величина маргина; 

- изглед (форма) корица, прве и друге стране иза корица. Потребно је 

само на одређеним местима уписати одговарајуће податке (назив теме 

завршног рада, име и презиме студента, број индекса, име и презиме 

ментора и годину одбране завршног рада);  

- стилови за форматирање (врста и величина фонта) појединих делова 

завршног рада, као што су: називи поглавља и потпоглавља, текст 

пасуса, називи слика, називи табела итд.  

Да би сви називи поглавља и потпоглавља и остали делови рада били 

идентично написани треба  дефинисати стилове за сваки од тих делова. Стил 

представља скуп карактеристика обликовања као што су врста слова, 

величина, поравнање, проред итд. Применом стилова обезбеђује се 

стандардизација свих делова завршног рада. Могу се користити стилови као 

што су: Heading 1 за називе поглавља, Heading 2 за називе потпоглавља, 

Normal за пасусе (параграфе) итд. Ако ни један од понуђених стилова не 

задовољава потребе, може се направити нови стил или модификовати неки од 

постојећих.  

Да би се применио стил на текст, потребно је поставити курсор у тај параграф 

и из галерије стилова одабрати дати стил. Ако се текст уноси неким стилом, 

прво треба одабрати стил па уносити текст.  

4.4.4.1 Подешавање величине листова папира, маргина, хедера и футера 

Пре почетка писања завршног рада потребно је да буде подешена величина 

листова папира за писање рада, маргине, хедер и футер. Пре почетка писања 

завршног рада потребно је да величина листова папира за писање завршног 

рада буде подешена на формат A4 (210×297 mm). Такође, потребно је да 

хедер и футер буду подешени на 1,7 cm.  

Маргине треба да буду подешене тако да лева маргина (Left) износи 2,5 cm 

(ради коричења), а да остале марине (горња (Top), доња (Bottom) и десна 

(Right)) износе 2 cm, слика 4.5 [25].  
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Слика 4.5. Прозор Page Setup 

4.4.4.2 Избор језика и писма 

Завршни рад треба писати на српском језику, ћириличним писмом (треба 

изабрати Serbian (Cyrilic, Serbia), у екавској варијанти [25]. 

4.4.4.3 Форматирањe појединих делова завршног рада 

Завршни рад треба писати у програму за обраду текста Microsoft Office Word, 

фонтом Times New Roman (помоћу SR Serbian (Cyrilic, Serbia), коришћењем 

стилова за форматирање појединих делова завршног рада који су наведени у 

табели 4.1 [25].  
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Табела 4.1. Стилови за форматирање појединих делова завршног рада [25] 

Делови рада 
Фонт, стил фонта, велика или 

мала слова 

Величина 

фонта 

Стилови за 

форматирање 

Називи 

поглавља 

Times New Roman, Bold, велика 

слова, UPERCASE, Left,  
14 Heading 1 

Називи 

првих 

потпоглавља 

Times New Roman, Bold, мала 

слова, Sentence case, Left,  
13 Heading 2 

Називи 

других 

потпоглавља  

Times New Roman, Italic, мала 

слова, Sentence case, Left,  
12 Heading 3 

Текст пасуса 

Times New Roman, Normal, мала 

слова, Sentence case, Justify, 

Format - Paragraph - Spasing: 

Before 6pt и After 6pt 

11 Normal 

Набрајањa 
Times New Roman, Normal, мала 

слова, Sentence case, Justify,   
11 

• Набрајање  

1. Набрајање  

а.  Набрајање 

Називи 

слика 

Times New Roman, Italic, мала 

слова, Sentence case, Center,  
11 Слике  

Називи 

табела 

Times New Roman, Italic, мала 

слова, Sentence case, Left,  
11 Табеле 

Списак 

литературе 

Times New Roman, Normal, мала 

слова, Sentence case, Justify,  
11 Литература 

Фусноте 
Times New Roman, Normal, мала 

слова, Sentence case, Justify,  
10 Фусноте 

На слици 4.6. су приказани стилови за форматирање појединих делова 

завршног рада у прозору MS Word. 
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Слика 4.6.  Стилови за форматирање појединих делова завршног рада у 

прозору MS Word 

4.4.4.3.1 Форматирање корица, прве и друге стране иза корица  

Сваки завршни рад треба да има према следећем редоследу [25]:  

- Корице, чији је изглед тачно дефинисан (види прилог 7.7):  

o у горњем левом углу се пише:  

 Висока техничка школа струковних студија у Новом 

Саду  

 Студијски програм:  

o на средини корица се пише:  

 назив теме завршног рада, а испод тога:  

 завршни рад  

o у доњем левом углу се пише:  

 име и презиме студента и број индекса.  

o у средини доњег дела се пише:  

 Нови Сад, година.  

- Прву страну иза корица, која је идентичног садржаја и распореда текста 

као и корице, с тим што се у доњем десном углу, у истом реду где 

пише име и презиме студента, пише име и презиме ментора, са 

титулом.  

- Другу страну иза корица, која је сличног садржаја и распореда текста, као 

и прва страна иза корица, с тим што испод назива теме завршног рада 

стоји текст задатка, а у доњем левом углу комисија својим потписом 

оверава да је рад одбрањен. У доњем десном углу у истом нивоу 

уписује се датум и оцена. На овој страни се не пише име и презиме ни 

студента ни професора. 
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Назив теме завршног рада треба писати фонтом Times New Roman 22рt Bold, 

великим словима.  

Студент бира боју корица према свом укусу приликом штампања завршног 

рада.  

Након друге стране следе поглавља завршног рада и то према следећем 

редоследу [25]: 

- Садржај, који мора да постоји и не нумерише се; 

- Увод, који мора да постоји и нумерише се арапским бројем 1;  

- Циљ рада, који мора да постоји и нумерише се арапским бројем 2; 

- Разрада теме, мора да постоји и нумерише се арапским бројем 3; 

- Закључак, који мора да постоји и нумерише се арапским бројем 4; 

- Литература, која мора да постоји и нумерише се арапским бројем 4 и  

- Прилози, који не морају да постоје, а ако постоје нумеришу се 

арапским бројем 6.  

Свако поглавље завршног рада треба да почиње на новој страни. Сва 

поглавља завршног рада, осим Садржаја, нумеришу се арапским бројевима 

(пишу се њихови редни бројеви). Нумерација поглавља почиње од поглавља 

Увод које се нумерише арапским бројем 1. Нумерација страна завршног рада 

почиње од поглавља Садржај и врши се арапским бројевима на дну стране у 

средини или десно. 

4.4.4.3.2 Форматирање назива поглавља, првих, других и трећих 

потпоглавља 

Називе поглавља треба писати фонтом Times New Roman, величине (Size) 14, 

подебљаним (Bold), великим словима (UPERCASE), Left. Називе првих 

потпоглавља треба писати фонтом Times New Roman, величине 13, 

подебљаним, малим словима (Sentence case), Left. Само прво слово прве речи 

назива другог потпоглавља треба да буде велико, а остала мала. Називе 

других потпоглавља треба писати фонтом Times New Roman, величине 12, 

италиком (Italic), малим словима, Left. Само прво слово прве речи назива 

другог потпоглавља треба да буде велико, а остала мала. 

Приликом формирања (разраде) структуре (композиције) завршног рада 

треба користити арапске бројеве и децимални систем. Називе поглавља треба 

нумерисати арапским бројевима, нпр.: 1, 2, 3, 4 итд., с тим што се поглавље 

Садржај не нумерише. Уколико неко поглавље има више првих, других и 

трећих потпоглавља, онда њихове називе такође треба нумерисати арапским 
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бројевима (писати њихове редне бројеве), нпр. 3.1, 3.2, 3.3. итд.; или 3.1.1, 

3.1.2, 3.1.3 итд.; или 3.1.1.1, 3.1.1.2, 3.1.1.3 итд. 

4.4.4.3.3 Форматирање пасуса 

Пасусе (параграфе) завршног рада треба писати фонтом Times New Roman, 

величине 11pt, Normal, малим словима, користећи обострано поравнање 

текста (поравнање уз обе ивице) Justify, слика 4.7.  

 

Слика 4.7. Прозори Font и Columns  

Проред (размак) између редова у пасусима треба подесити да буде 

једноструки (Line spacing: Single). Проред између (размак изнад и испод) 

пасуса треба подесити да буде 6pt (Format - Paragraph - Spasing: Before 6pt и 

After 6pt). Треба подесити да први ред у пасусу (параграфу) не буде увучен  

(Format - Paragraph – Spescial: First line: 0 cm), слика 4.8. За увлачење првог 

реда не треба користити тастер Tab [25].  
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 Слика 4.8. Прозор Paragraph 

Приликом набрајања треба користити стилове: „• Набрајање“, „1. Набрајање“ 

или „а.  Набрајање“. Приликом набрајања појединачне ставке треба одвајати 

знаковима (,), (;) или (.) у зависности од контекста, а на крају последње ставке 

обавезно ставити (.).  

Када се жели прећи на нову страну не треба притискати више пута тастер 

Enter док се не појави нова страна, него треба истовремено притиснути 

тастере Ctrl + Enter или у менију (рибону) изабрати Insert - Page Break. На 

овај начин ће се текст иза места где је убачен Page Break увек појавити на 

новој страни, без обзира колико се накнадно дода текста испред места где је 

убачен Page Break.  

4.4.4.3.4 Форматирање редних бројева страна  

Све стране завршног рада, почевши од поглавља Садржај, треба да буду 

нумерисане. Нумерација страна завршног рада почиње од поглавља Садржај 
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и врши се арапским бројевима на дну стране у средини или десно, фонтом 

Times New Roman, величине 11pt. Што се постиже коришћењем команде: 

Insert Page Number [25].  

4.4.4.3.5 Форматирање назива слика и табела  

Текст се може употпунити сликама и табелама, али само ако оне боље 

објашњавају или представљају дати текст. Слике и табеле које додаје у 

завршни рад студент можете додатно уредити (осветљеност, контраст, боју 

итд.).  

Свака слика и табела која се помиње у тексту треба да постоји и у раду и 

обрнуто, тј. свака слика и табела која постоји у раду треба пре тога да се 

помиње у тексту (да буде саставни део текста завршног рада). Свака слика и 

табела треба да буде постављенa након места у тексту у коме се први пут 

помиње и да буде што ближе том месту, а никако испред тог места.  

Свака слика (графикон, цртеж, фотографија, географска карта, шема итд.) и 

табела треба да буде нумерисана арапским бројевима 1, 2, 3, 4 итд. (да има 

свој редни број) према редоследу којим се појављује у завршном раду и да 

има свој назив. Посебно треба нумерисати слике, а посебно табеле. 

Испод сваке слике треба написати центрирано редни број слике арапским 

бројем, назив слике (без објашњења) и редни број литературе из које је 

преузета (ако је преузета из литературе) (Times New Roman 11pt, Italic, 

Sentence case, Center), нпр. слика 4.8. Прозор Paragraph. Нумерисање слика 

омогућава лако позивање на слику у самом тексту (нпр. као што је приказано 

на слици 4.8). 

За разлику од слика, нумерација табела се врши изнад табела. Изнад сваке 

табеле треба померено улево написати редни број табеле арапским бројем, 

назив табеле (без објашњења) и редни број литературе из које је преузета ако 

је преузета из литературе (Times New Roman 11pt, Italic, Sentence case, Left).  

Студент може израдити своје оригиналне слике и табеле, али може користити 

и скениране слике и табеле из књига и часописа или преузете са интернета, 

при чему мора навести редни број литературе из списка литературе из које је 

преузео ту слику, односно табелу.  

4.4.4.3.6 Форматирање списка коришћене литературе  

Списак литарутуре која је коришћена током израде завршног рада се пише у 

поглављу Литература. Студент треба да списак коришћене литературе наведе 

према редоследу појављивања литературе у тексту завршног рада, а затим да 

тај списак нумерише арапским бројевима нормалне величине (Size) 11pt. Нпр. 

ако се неки литературни извор појављује пети по реду (и наведен/поменут је 

писањем броја пет у средњој загради [5]), у тексту завршног рада он треба да 
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буде пети по реду у списку коришћене литературе и да се нумерише 

арапским бројем пет 5. 

4.4.4.3.7 Форматирање фуснота  

Фусноте треба писати фонтом Times New Roman, величине 10pt, са 

једноструким проредом између редова (Line spacing: Single). Фусноте се 

наводе испод текста на одговарајућој страни и означавају се бројевима од 1 

до n. 

Цитирани текст у завршном раду треба ставити под знаке наводника, а у 

фусноти треба навести литературу из које је преузет. Иза цитата се пише 

редни број фусноте у завршном раду као експонент. У Wорд-у се фусноте 

формирају тако што се након текста на који се односи фуснота изабере 

References, а затим Insert Footnote, слика 4.9. 

 

Слика 4.9. Формирање фуснота у завршном раду  

Након активирања Footnote иза тог текста се појављује одговарајући редни 

број фусноте, а на крају стране се појављује хоризонтална линија дужине 3 до 

5 cm испод које се налази исти број као иза текста. Текст фусноте се пише иза 
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броја на крају стране. Овако формиране фусноте су под контролом Word-а и 

аутоматски прате текст на који се односе, без обзира на којој се страни 

завршног рада налази тај текст. Поред тога, Wоrd аутоматски сукцесивно 

додељује редне бројеве фуснотама, што значи да аутоматски врши 

пренумерацију ако се избрише или дода нека фуснота. 

4.4.4.3.8 Писање скраћеница  

Скраћенице у тексту треба писати великим словима испред мале заграде у 

којој се наводи њено  пуно значење, нпр. МУП (Министарство унутрашњих 

послова), а онда се у даљем тексту користи само скраћеница нпр. МУП. У 

скраћеницама које садрже тачке, иза тачака не треба остављати празано 

место: треба писати “C.N.R.S.”, а не “C. N. R. S.” Скраћенице треба објаснити 

(дефинисати) када се први пут појаве у тексту, чак и ако су већ дефинисане у 

списку скраћеница. Уобичајене, познате скраћенице, као што су нпр. IEEE, 

SI, AC, DC не треба објашњавати (дефинисати). У називу завршног рада не 

треба писати скраћенице, осим уколико се то не може избећи.  

4.4.4.3.9  Писање бројева 

Бројевима се не почиње реченица. Бројеви до десет се пишу словима (нпр. 

девет), а бројеви већи од десет бројевима (нпр. 19). Када се у једној реченици 

пише комбинација бројева до дест и више од десет, онда треба писати само 

нумеричке бројеве (нпр. 7 и 17). Изузетак од овог правила су бројеви датума 

(дани, месеци, године), сати, адреса, процената, који се увек пишу бројевима.   

Ако се датум пише арапским бројевима иза сваког броја пише се тачка и не 

ставља се размак (нпр. 15.5.2008). Начелно, водеће нуле у броју дана и месеца 

се не пишу. Уске непроменљиве размаке треба користити да се групишу 

бројеви у групе по три (нпр. 1 000 000 или 342 142). Tачкa се не сме 

користити за груписање бројева у групе по три (нпр. 15.739.021.253) јер тачка 

у енглеском језику представља ознаку за децимални зарез. 

Децимални бројеви се пишу са зарезом као знаком за раздвајање целог и 

децималног дела, без размака (нпр. 5,264). Испред децималног зареза 

обавезно треба написати 0 (нпр. 0,25, а не ,25).  У енглеском језику тачка 

представња ознаку за децимални зарез (нпр. 5.264). Ако нумеричка вредност 

има више од четири броја на било којој страни децималног зареза, бројеви се 

одвајају у групе по три помоћу уског непроменљивог размака бројећи са обе 

стране oд децималног зареза. Опсег вредности може се писати у облику од 7 

до 9 или 7-9.  

4.4.4.3.10 Форматирање формула и једначина 

Формуле и једначине из математике, физике и хемије треба писати 

центрирано коришћењем едитора формула Microsoft Eqation Editor for MS 
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Word. Све формуле и једначине треба нумерисати арапским бројевима (треба 

написати њихове бројеве) у малим заградама постављеним уз десну маргину 

(ивицу), као нпр. брзина обртања ротора асинхроног мотора се рачуна по 

обрасцу:  

                                     ob/min                                    (4.1) 

где је:  

f1 – фреквенција напона напајања, у Hz 

p – број пари плова, 

s – релативно клизање, у % 

Симболе (акрониме) треба дефинисати (објаснити) када се први пут појаве у 

тексту, чак и ако су већ дефинисани у списку скраћеница. 

Аритметички знаци (+, -, ×, : и =) се увек пишу као самосталне речи, тј. са 

размаком испред и иза њих. Изузетак је двотачка (:) када се користи у 

функцији ознаке размере, тада се куца без размака (нпр. Р 1:100). 

Приликом писања формула и једначина из математике, физике и хемије треба 

се придржавати следећих правила: 

- Свака формула и једначина треба да се налази у посебном реду, тј. не 

треба да буде саставни део текста; 

- Текст који објашњава шта која ознака у формули или једначини 

представља треба да почиње од почетка реда, тј. не пише се као нови 

пасус; 

- У реду са формулом или једначином не пишу се знаци интерпункције 

(нпр. нема тачке на крају једначине); 

- Дуже формуле и једначине треба писати у више редова, на следећи 

начин: 

 
)log()2cos()sin(

)3()2()1( 432

0

xxxxx

dxxcxbxayy




         (4.2) 

- Код писања вредности као што су нпр. 5а, или 5% ознаке се пишу 

спојено (без размака);  

- Хемијске формуле и једначине се пишу само у једном реду; 

- Хемијска једначина се може писати у два реда, али се стрелица пише 

само једном на крају првог реда.  

 

 s
p

f
n 


 1

60 1
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1. Писање ознака физичких величина и променљивих у формулама и 

једначинама 

Ознаке физичких величина у тексту и једначинама треба писати Italic-ом 

великим или малим словима латинице или грчким словима која понекад могу 

имати индекс (нпр. ознака за напон је U, ознака за дужину је l, ознака за 

температуру је T, а ознака за мерну јединицу магнетне индукције је Т тесла). 

Ознаке физичких величина и променљивих које се користе у формулама и 

једначинама треба дефинисати (објаснити) пре него што се појаве у формули 

или једначини или непосредно после њих.  

2. Позивање на формуле и једначине  

У тексту се позива на неку формулу или једначину писањем броја те 

једначине у малој загради, нпр. (1), али ако реченица почиње позивом на неку 

једначину, онда треба написати: „Једначина (1) је ...“ 

4.4.4.3.11 Форматирање поглавља Садржај 

Поглавље Садржај завршног рада се може урадити аутоматски коришћењем 

опције Automatic Table of Content. 

1. Припрема за израду поглавља Садржај 

Дефинисање стилова је значајно и због аутоматске израде поглавља Садржај. 

Уколико су називи поглавља и потпоглавља форматирани одређеним 

стиловима, може се аутоматски израдити поглавље Садржај. Аутоматска 

израда поглавља Садржај, поред лакше и брже израде и аутоматског 

ажурирања, омогућава и брзо кретање по завршном раду. Називи поглавља и 

потпоглавља у поглављу Садржај су хиперлинкови и притиском на њих уз 

притиснут тастер CTRL са тастатуре преће се на страну где се тај назив 

поглавља или потпоглавља налази.  

Уколико се аутоматски израђује поглавље Садржај у завршном раду, треба 

свим називима поглавља и потпоглавља доделити стилове одговарајућег 

нивоа. Word има уграђене хијерархијске стилове (стил првог нивоа Heading 1, 

стил другог нивоа Heading 2, стил трећег нивоа Heading 3 итд., слика 4.10), а 

могу се користити и стилови које студент сам креира. 
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Слика 4.10. Избор стила Heading 1 из листе Style 

Кретањем кроз документ могу се редом селектовати (означити) називи 

поглавља и потпоглавља и доделити им одговарајући стилови (Heading 1, 

Heading 2, Heading 3 итд.), или држећи тастер CTRL могу се селектовати сви 

називи првог нивоа (називи поглавља) и једним потезом доделити им стил 

Heading 1, а затим се понови поступак за називе осталих нивоа. Називи првих 

нивоа (поглавља) треба да почињу на новој страни, што се постиже 

убацивањем прелома стране Insert - Page Break или комбинацијом тастера 

CTRL + Enter када је завршен текст после кога треба да се напише назив 

поглавља на почетку нове стране. 

2. Аутоматска израда и убацивање поглавља Садржај у завршни рад  

Уколико се користи шаблон за писање завршног рада, у њему је већ 

аутоматски урађено поглавље Садржај, само га је потребно ажурирати. 

Уколико се не користи шаблон, потребно је аутоматски израдити поглавље 

Садржај. Након додељивања свим називима поглавља и потпоглавља стилова 

одговарајућег нивоа, постави се курсор на место у документу где се жели да 

убаци поглавље Садржај (после друге стране иза корица) и убаци се Page 

Break. Откуца се на почетку странице назив Садржај и притиском на тастер 

Enter се прелази у нови ред како би се поставила тачка уметања испод назива. 

Након тога треба изабрати опцију References и изабрати картицу Table of 

Conents (слика 4.11). Из падајућег менија може се изабрати један од 
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дефинисаних изгледа Садржаја, а из листе Table Leader се може изабрати 

какав ће бити облик линије која спаја називе поглавља и потпоглавља са 

одговарајућим бројем странице (пуна црта, испрекидана тачкаста, без линија 

итд.). 

 

Слика 4.11. Убацивање поглавља Садржај у завршни рад 

Опција Show Page Number приказује или сакрива бројеве страна на којима се 

налазе називи поглавља и потпоглавља, а опција Write all in Page Numbers 

омогућава поравнање бројева страна по десној ивици. Препоручује се да обе 

ове опције буду потврђене. Ако се жели да се називи четвртог нивоа (Heading  

4) прикажу у Садржају, може се у пољу Show Levels повећати број нивоа на 

4. Кликом на дугме ОК убацује се садржај на место где је био постављен 

курсор.  

Ако ни један од понуђених изгледа поглавља Садржај не задовољава захтеве, 

може се из менија Formats изабрати опција From Template, чиме постаје 

активно дугме Modify. Кликом на то дугме отвара се дијалог за уређивање 

стилова у табели назива TOC 1 – TOC 8, слика 4.12).  
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Слика 4.12. Уређењe стилова у поглављу Садржај  

Уколико се жели да измени изглед назива првог нивоа (стила Heading 1), 

означи сe у листи TOC 1 и кликне на Modify како би сe извршилa изменa 

уређења фонта за овај ниво назива (прозор је исти као код измене стилова).  

Ако се жели да се у поглављу Садржај појаве и називи постављени у стилу 

које смо сами направили, треба кликнути на дугме Options (слика 4.11). У 

прозору који се отвори (слика 4.13) у листи треба пронаћи стил који смо сами 

креирали и одредити му ниво коме припада (нпр. број 3 ако је то ниво трећег 

нивоа, као Heading  3). 
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Слика 4.13. Постављање сопственог стила у поглавље Садржај  

Позадина текста Садржаја после убацивања је сиве боје да би се означило да 

се ради о генерисаном садржају. Сива боја се не штампа, што се може 

проверити коришћењем опције Print Preview. 

3. Ажурирање (измена већ унетог) поглавља Садржај  

Што је најважније, слободно се може према потреби додавати или брисати 

текст у документу, мењати називи, додавати нови, брисати постојећи итд., а 

да се при томе не мора водити рачуна о садржају, тј. не мора се израђивати 

нови. Једноставно, када се заврши уређивање документа, врати се на 

страницу са поглављем Садржај, направи сe десни клик мишем на табелу 

Садржај. Из менија се одабере опцијa Update Table of Contents, а затим Update 

Entire Table и активира дугме ОK (слика 4.14). 

 

Слика 4.14. Ажурирање поглавља Садржај  
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4.4.4.3.12 Правила писања ознака физичких величина и њихових мерних 

јединица 

Приликом писања ознака физичких величина и њихових мерних јединица 

треба се придржавати основних правила:  

- Ознаке физичких величина у тексту и једначинама се пишу Italic-ом 

великим или малим словима латинице или грчким словима која 

понекад могу имати индекс (нпр. ознака за напон је U, ознака за 

дужину је l, ознака за температуру је T, а ознака за мерну јединицу 

магнетне индукције је Т тесла). Индекс који представља ознаку 

физичке величине пише се курзивом (нпр. подужна електрична 

отпорност Rl). Сви остали индекси пишу се усправним словима (нпр. 

минимална електрична отпорност Rmin или максимална снага Pmax), 

односно усправним бројевима (нпр. запремина прве посуде V1). Иза 

ознаке физичке величине не ставља се тачка, осим при нормалној 

интерпункцији, тј. на крају реченице. 

- Ознаке математичких променљивих се пишу курзивом (косим 

словима, Italic-ом), нпр. x, y, z или a, b, c итд. 

- У завршном раду треба користити Међународни SI систем мерних 

јединица (MKSA), поглавље 7.1. Начин писања мерних јединица мора 

бити у складу са стандардима SRPS ISO 31, SRPS ISO 1000.  

- Називи мерних јединица пишу се малим почетним словом (осим на 

почетку реченице), чак и ако су мерне јединице добиле називе по 

презименима чувених светских научника (нпр. назив мерне јединице 

за притисак се пише малим почетним словом „паскал“ иако је добила 

назив по презимену чувеног научника Блез Паскала).  

- Називи мерних јединица могу се писати и ћирилицом или било којим 

другим писмом којим је написан остали део текста.  

- Називи мерних јединица подлежу правилима језика, имају и множину 

и падежну промену. 

- Назив префикса и назив мерне јединице пишу се заједно као једна реч.  

- Ознаке мерних јединица, по правилу, пишу се малим словима 

латинице или грчким словима (нпр. мерна јединица за дужину је 

метар, а ознака је m), али ако је ознака мерне јединице изведена из 

презимена научника, прво слово се пише великим словом (нпр. мерна 

јединица за притисак је паскал, а ознака је Pa; мерна јединица за 

фреквенцију је херц, а ознака је Hz; мерна јединица за напон је волт, а 

ознака је V). Изузетак је мерна јединица за количину течности литар 

https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9F%D0%B0%D1%81%D0%BA%D0%B0%D0%BB_(%D1%98%D0%B5%D0%B4%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B0)
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%91%D0%BB%D0%B5%D0%B7_%D0%9F%D0%B0%D1%81%D0%BA%D0%B0%D0%BB
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чија је ознака L, пре се користила ознака l, али је замењена пошто 

превише личи на 1 (јединицу).  

- Ознака префикса и ознака мерне јединице пишу се заједно. Када једна 

од две помножене ознаке мерних јединица има ознаку која је иста као 

и ознака неког префикса, мора се употребити размак. 

- Ознаке мерних јединица се пишу усправно (Normal,  Regular) (нпр. 

ознака мерне јединица за дужину је m метар) да би се разликовале 

од ознака физичких величина које се пишу курзивом (нпр. ознака за 

физичку величина маса је m). 

- Ознаке мерних јединица могу се употребити и у заглављима табела, 

иако не следе нумеричку вредност. 

- Ознаке мерних јединица се не мењају у множини ни по падежима. 

Ознаке (симболи) мерних јединица се пишу у једнини: нпр. 25 kg, а не 

25 kgs. 

- Увек мора бити очигледно којој нумеричкој вредности припада која 

мерна јединица и која математичка операција се примењује на износ 

величине. 

- Ознаке мерних јединица и ознаке валуте одвајају се једним размаком 

од броја који им претходи и једним размаком иза речи која следи, нпр. 

2,21 kg, 5 km (неправилно је 2,21kg и 5km).  

- У нови ред се не сме пренети само ознака мерне јединице. 

- Размак се не оставља испред јединица за угао у равни (степен, минута 

и секунда (°, ′ и ″)) које се пишу као експоненти и које се пишу одмах 

иза броја (без размака). Такође, размак се не оставља испред јединица 

за температуру C, нпр. пише се 25C, а не 25 C. 

- Знакови за проценат (%,) и промил (%о), ако стоје уз број, пишу се без 

размака (нпр. 100%). Знак за проценат % представља број 0,01, а знак 

за промил %о представља број 0,001.  

- Ознаке мерних јединица не треба користити после броја написаног 

словима (нпр. не треба писати: пет km, треба писати: 5 km или пет 

километара или 5 километара). Значи, не треба користити ознаку за 

мерну јединицу у тексту, а да она није придружена нумеричкој 

вредности написаној у бројкама. Треба писати „Дужина се изражава у 

метрима“, а не „Дужина се изражава у m“. 

- Ознаке мерних јединица (или називи мерних јединица) не смеју се 

мењати додавањем индекса или других информација.  



91 

 

 

 

- Уз ознаку мерне јединице не дају се посебне ознаке у циљу додатног 

податка о природи физичке величине или о мерењу које се разматра. 

На пример, ако израз треба да значи да је дужина алуминијумске 

шипке 30 cm, правилно се пише lAl = 30 cm, а погрешно је l = 30 cmAl 

- Ознаке мерних јединица се пишу без тачке (.) на крају, осим када је 

тачка знак интерпункције на крају реченице која се завршава ознаком 

(нпр. 200 km или 3 m/s). 

- Скраћивања треба избегавати. Треба користити искључиво стандардне 

ознаке мерних јединица.  

- Димензије треба писати као 0,1 cm  0,2 cm, а не као 0,1  0,2 cm.  

- Не треба користити звездицу уместо знака за множење, тј. не треба 

писати 0,1 cm * 0,2 cm, него 0,1 cm × 0,2 cm.  

- Kомбинацијом мерних јединица образују се комбиноване мерне 

јединице. 

- Производ ознака мерних јединица се означава средњом тачком (·) као 

симболом множења нпр. N·m (не сме се користити знак ×) или тзв. 

чврстом везом између ознака мерних јединица нпр. N m (на том месту 

се не може прекидати ред). У MS Word-у чврста веза се уноси 

комбинацијом типки CTRL + SHIFT + SPACE. Ако не постоји 

опасност од забуне, размак се може изоставити (нпр. Nm, Wh, VA 

итд.). Исто тако и тачка се може изоставити кад је ознака мерне 

јединице таква да не може настати забуна. Kада једна од двеју 

помножених јединица има ознаку која је иста као и ознака неког 

префикса, мора се употребити размак или, још боље, тачка као симбол 

множења. 

-  Ако се мерна јединица образује међусобним дељењем двеју мерних 

јединица, као симбол дељења може се користити хоризонтална црта (-) 

или коса црта (/), али само једанпут, или изложилац с негативним 

знаком (нпр. може се писати:       , m/s, m·s-1).  

Иза косе црте у истом реду не сме да се користити знак множења или 

дељења (нпр. неисправно је: kg/m/s2), осим кад се поставе заграде да 

би се избегла двосмисленост. У оваквим случајевима могу се 

користити и негативни експоненти (нпр. исправно је  kg∙m-1∙s-2).  

- Опсег вредности, више вредности, мере и толеранције пишу се према 

примерима приказаним у табели 4.2. 

 

s

m
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Табела 4.2. Примери писања опсега вредности, више вредности, мера и 

толеранција  

Правилно Погрешно 

25°C ± 5°C или (25 ± 5)°C 25 ± 5°C 

70%  5% или (70  5)% 70  5% 

2 kg, 3 kg и 4 kg 2, 3 и 4 kg 

80 mm × 25 mm × 50 mm 80 × 25 × 50 mm 

20 kg до 30 kg или (20 до 30) kg 
20 - 30 kg  треба избегавати:  

20 kg - 30 kg 

4.4.4.3.13 Правила којих се треба придржавати приликом писања 

завршног рада у програму Мicrosoft Word  

Приликом писања завршног рада посебну пажњу треба обратити на правопис, 

интерпункцију и грешке у куцању.  

Нека од правила којих се треба придржавати приликом писања завршног рада 

у програму Мicrosoft Word су: 

- Препоручује се да се важни делови текста истичу (наглашавају) 

подебљањем (Bold-овањем). 

- Између две речи треба правити само један размак (једно празно место), 

а не два или више. 

- Знакови интерпункције (.?!,:;) се пишу одмах иза речи (без размака), 

нпр. правилно је: „Шта то радиш?“, а неправилно је: „Шта то радиш 

?“. 

- После сваког знака интерпункције (.?!,:;) прави се једно празно место 

(размак), па се онда пише нека реч, нпр. неправилно је: „Шта то 

радиш?Брзо покупи ствари!“. 

- На крају пасуса, иза знака интерпункције, не треба правити размак, 

него само знак за нови ред (Enter).  

- Пасус не сме да почиње размаком. 

- Када се у малој загради пише неки текст не оставља се размак (празно 

место) нити иза отворене нити испред затворене мале заграде. После 
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затворене заграде куца се или знак интерпункције или размак ако 

следи реч. 

- Наводници на почетку навода пишу се уз реч која следи, а на крају уз 

реч која претходи.  

- Када се ради о сложеници, цртица се пише заједно са речима између 

којих стоји (нпр. друштвено-економски), а одвојено ако се користи у 

неку другу сврху (нпр. „Одређивање воде – како је описано у 

Правилнику...“). 

- Грчка слова треба писати коришћењем опције Insert-Symbol. 

- Треба проверити да ли у раду има граматичких и штампарских 

грешака, што омогућава уграђена граматичка провера (Spelling & 

Grammаr). Могуће је проверити цео текст или само селектовани 

(означени) текст. Сугестије су корисне и омогућавају да рад буде у 

складу са правилима српског језика.   

- За напредно уређивање завршних радова може се користити могућност 

убацивања фуснота, цитата са аутоматским линковањем на извор 

цитата, убацивање референци на неки од стандардизованих начина као 

што је ISO 690 или APA стил.  

- Приликом превођења текста са енглеског језика на српски језик, може 

се као помоћ користити Google преводилац. 

- У целом раду треба користити исти стил писања. 

- Фусноте треба користити само у случајевима када се даје додатно 

појашњење или када се упућује на литературу која се бави наведеним 

проблемом. Важне садржаје треба наводити у тексту рада, а не у 

фуснотама. 

Најчешће грешке које студенти праве током израде завршног рада су: 

- величина слова и бројева на сликама и у табелама није приближно 

иста као величина слова у пасусима; 

- изнад и испод слика и табела има пуно празног простора; 

- поглавља не почињу на новој страни; 

- приликом пресловаљавања текста из латиницу у ћирилицу и ознаке 

физичких величина и њихове мерне јединице се преслове из латинице 

у ћирилицу, иако треба да остану написане латиницом или грчким 

словима. 
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- одмах иза назива поглавља или потпоглавља постави се нека слика или 

табела, иако мора прво бити неки текст у коме се помиње редни број 

те слике или табеле. 

- одмах иза назива поглавља или потпоглавља почиње набрајање, иако 

мора бити почетак реченице која се завршава тим набрајањем. 

4.4.4.3.14 Пример дела завршног рада са најчешћим техничким 

грешкама које студенти праве приликом писања завршног рада 

  

Енергија је физичка величина која се дефинише као способност система да 

изврши одређени рад. Иако не може ни настати ни нестати, енергија може 

прелазити из једног облика у други . Прелазак енергије из једног облика у 

други или пренос енергије, са једног тела на друго назива се рад.Снага 

представља брзину тог преласка, односно извршени рад у јединици 

времена. Рад који над системом изврши константна сила представља 

производ компоненте силе у правцу кретања тела и помераја тела и рачуна се 

по обрасцу: 

A = F · d · cosθ                                                        (1) 

где је: 

A - рад, у Ј 

F – сила која делује на систем, у N 

d - померај тела, у м 

θ - угао између вектора силе F


и вектора помераја d


, у ° 

 

 

Слика 1. Рад са косачицом  

У термоелектранама се окo 35 % хемијске енергије угља претвори у 

електричну енергију. У сваком домаћинству постоје уређаји који за свој рад 

користе електричну енергију. Уколико се зна снага уређаја P који су 

коришћени и ако се зна време њиховог рада t може се израчунати колико је 

електричне енергије потрошено: 

E = P * t                                                            (2) 

Не треба празно 

место 
Треба празно 

место 

Треба m 

Не треба 

празно место 

Треба · 

Треба већа слика тако 

да величина слова на 

слици буде 

приближно једнака 

величини слова у 

тексту 
Треба поравнање 

текста у десну 

страну 

Треба у тексту да се спомиње Слика  1. 



95 

 

 

 

 

На рачунима за утрошену електричну енергију мерна јединица за електричну 

енергију је kWh. 

 

 

Ознака за физичку величину силу је Ф, а мерна јединица је њутн и означава 

се са Н. Ознака за електрични напон је У, а мерна јединица је волт и означава 

се са В. Ако на крајевима неког отпорника, чија је електрична отпорност R = 

100Ω, влада напон У = 500 В, онда кроз њега протиче струја I = 5 А. 

 

Температура изражена у Целзијусовим степенима °C (која се означава са t),  

повезана је са термодинамичком температуром у келвинима K (која се 

означава са T) изразом: 

t = T – 273,15                                                       (3) 

Најнижа вредност термодинамичке температуре износи Т = 0К или                     

t = -273,15 ºC и назива се апсолутна нула.  

 

4.4.4.4 Израда илустрација у завршном раду 

У завршном раду се често користе илустрације, као што су: табеле, 

графикони, цртежи, фотографије, географске карте, шеме и слике. 

Илустрације се употребљавају ради илустровања текста завршног рада како 

би се опширне дескрипције и бројне сложене појаве сликовитије и 

веродостојније предочиле. Илустрације у завршном раду имају веома 

значајну улогу, због чега се садржај текста рада усаглашава са садржајем 

илустрација.  

При изради илустрација треба водити рачуна да буду урађене и прилагођене 

захтевима изабране технологије штампе. Посебно треба водити рачуна о 

рационалној припреми илустрација, а то подразумева могућност једнаког 

умањења илустрација. Величину слика и табела треба прилагодити величини 

странице А4 формата.  

4.4.4.4.1 Израда табела 

У завршном раду се бројчани подаци могу приказати на два начина: 

- дијаграмима или  

- табеларно.  

Треба kWh 

Треба R 

Треба 

размак 

Треба празно 

место 

Не треба празно 

место 

Треба U Треба V 

Треба F Треба N Треба U 

Треба V 
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На основу врсте бројчаних података и њихове структуре, као и на основу 

онога шта ти подаци представљају, студент бира један од начина 

приказивања бројчаних података за који мисли да је примеренији раду. У 

неким случајевима табела је неизбежна, као нпр. када је веома велики распон 

бројчаних података, а њихов распоред специфичан, што би код дијаграмског 

представљања стварало велике проблеме.  

Да би се израдила табела у завршном раду потребни су следећи кораци и 

правила: 

- Избор релевантних података – у табеле треба уносити само релевантне 

податке, тако да се у редовима и колонама нађу искључио подаци који 

се на неки начин користе у раду.  

- Подаци треба да буду организовани тако да задовољавају критеријум 

систематичности и прегледности.  

- Бројевe и називe табела треба писати изнад табела (нпр. „Табела 1. 

Број студената свих студијских програма у школској 2018/2019. 

години“), где текст иза броја представља назив табеле који јасно 

упућује на шта се подаци односе. Кроз цео рад треба поштовати један 

принцип нумерисања слика и табела, а њихови редни бројеви треба да 

буду сукцесивни, односно да почињу од 1 и да свака наредна буде 

нумерисана следећим бројем тј. 1, 2, 3, 4, итд. 

- Мерне јединице се пишу уз називе заглавља (колона у првом реду) 

табеле, а не поред података који су унети у табелу. 

- Називи заглавља треба да буду кратки и јасни, с тим да јасно говоре о 

основним карактеристикама података. Ако се пишу скраћено, 

скраћеница треба да буде такве дужине да јасно наговештава шта 

представља. Скраћеница треба да се завршава сугласником. 

За израду табеле користити опцију Insert table, при чему дебљина линија 

треба да буде 1/2pt, а заглавље табеле осенчено (Design → Shading → 10%). 

Величина слова у заглављу и у табели треба да буде 11pt Normal, као што се 

види из табеле 4.3.  

Табела 4.3. Назив табеле (без објашњења) [1] се пише ако је табела 

преузета из литературе [1] 

Заглавље (11pt  Bold) Заглавље (11pt  Bold) 

Текст и подаци (11pt) Текст и подаци (11pt) Текст и подаци (11pt) 

Текст и подаци (11pt) Текст и подаци (11pt) Текст и подаци (11pt) 
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Да би се смањиле маргине (слободан простор у ћелијама табеле), потребно је 

кликнути десним тастером на табелу, изабрати Table Properties, затим картица 

Cell па дугме Options и у прозору Cell Options смањити вредност маргина 

(нпр. на 0,05 cm (Слика 4.15)). Правило приликом прављeњa табела је да се 

табела креира са максимално потребним бројем ћелија, тј. колона и редова, а 

коришћењем алатке Merge Cells спајају се ћелије до коначног изгледа табеле. 

На крају треба користити алатку Draw Table ако се на почетку погреши у 

процени максимално потребног броја ћелија.   

   

Слика 4.15. Прозори Table Properties и Cell Options  

4.4.4.4.2 Израда слика 

Слике треба да буду пажљиво припремљене и уметнуте у рад, на предвиђено 

место. Треба користити слике одговарајуће резолуције (квалитета). Прениска 

резолуција доводи до пикселације и крзавих ивица, док превисока резолуција 

само повећава величину фајла и не доприноси читљивости.  

Слова и бројеви на сликама треба да буду приближно исте величине као што 

су у тексту. За писање слова и бројева на сликама препоручује се коришћење 

сансерифних (Sanserif) фонтова, као што су Arial и Helvetica, ради боље 

читљивости. Треба користити конзистентно исти фонт и исту величину фонта 

за све слике у читавом раду. Ради боље јасноће, на сликама треба избегавати 

прекомерне информације. Скице, цртежи и сл. могу бити урађени на 

рачунару, ручно, а могу се користити и скенирани. 

MS Word није програм намењен за израду (креирање) слика, али поседује 

палету алатки које омогућавају креирање и сложених слика. Чест проблем је 

да се формирана слика „растури” по документу иако је до уноса новог текста 

било све у реду. Сваки објекат (део слике) потребно је држати „заједно” у 
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групи. Потребно је изабрати (селектовати) објекте тако што се кликне на 

први објекат, притисне тастер Ctrl, држи се притиснут и кликне на наредне 

објекте. Kада су селектовани сви потребни објекти, кликне се десним 

тастером на било који од селектованих објеката и изабере се Grouping - Group 

(Слика 4.16). За разбијање групе, кликне се десним тастером на групу и 

изабере се Grouping - Ungroup.    

    

Слика 4.16. Груписање и разгруписавање објеката   

Често је потребно у текст сместити слику целог екрана или слику прозора 

неке апликације. Слика целог екрана се прави тако што се притисне тастер 

PrintScreen (PrtScr) и на жељено место залепи, смести (Paste) слика. Слика 

прозора апликације се прави тако што се притисну тастери Alt + PrintScreen 

(PrtScr) и на жељено место смести (Paste) слика. Понекад је пожељно 

управљати са командом Paste тако што се изабере Paste Special и отвори нов 

прозор са различитим опцијама за смештај.   

4.4.4.4.3 Израда дијаграма 

Дијаграми или графикони (енгл. Chart) су врста цртежа који служе за 

графичко приказивање података из табеле. Најчешће приказују однос између 

елемената неког скупа или редослед извођења операција у неком процесу. 

Могу да помогну да се пореде подаци и уоче тенденције (трендови). 

За израду дијаграма најчешће се користи Microsoft Excel. Апликација 

поседује бројне алате, који се могу користити приликом израде завршног 

рада, као што је између осталог и израда разних врста дијаграма.  

1. Врсте (типови) дијаграма (графикона) 

Excel нуди могућност израде различитих врста (типова) дијаграма у 

завршном раду (Слика 4.17) као што су: 

- стубичасти дијаграм (хистограм, дијаграм колона);  

- кружни дијаграм (дијаграм у облику пите);  

- линијски дијаграм (дијаграм у облику линије);  
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- радар дијаграм (дијаграм у облику паукове мреже);  

- бар дијаграм; 

- просторни 3D дијаграм итд.  

 

Слика 4.17. Типови дијаграма који се могу израђивати у Excel-у 

2. Избор типа дијаграма 

У овом одељку добиће се одговор на питање када студент треба да користи 

једноставане линеарне дијаграме, када графиконе са стубићима (Bar Chart), а 

када на пример популарне „питице“, односно кружни дијаграм (Pie Chart) и 

да ли је заправо свеједно који тип. 

Пре него што се упусти у размишљање о начину представљања података, 

потребно је да се сагледа природа података који се графички приказују. На 

пример, да ли подаци са којима се располаже зависе од времена, да ли можда 

имају неку квантитативну вредност, да ли су категоризовани, да ли имају 

неку додатну особину која има своју мерену вредност. Овде постоје заправо 

четири димензије које је потребно на одговарајући начин кодирати, односно 

повезати са претходно поменутим визуелним елементима као што су 

величина (нпр. висина и ширина), позиција, боја, облик и сл. 

Даље, могу се имати подаци који су директно или индиректно међусобно 

повезани у виду елемената (чворова), што је обично случај код мрежа или пак 

имају јасан хијерархијски однос, затим ту су просторни подаци који свакако 
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претпостављају коришћење мапе. На крају, чест је случај да је потребно 

приказати статистичке односе међу неким категорисаним подацима. 

Наведено указује да је најпре потребно сагледати форму података, као и то 

шта се тачно жели да прикаже, односно шта се ставља у први план и да 

сходно томе бира приказ, односно визуелизацију која ће највише одговарати, 

а никако обрнуто. 

4.4.4.5 Обим завршног рада  

Обим завршног рада који је написан према упутству за техничку обраду 

завршног рада, укључујући све прилоге, треба да буде најмање 25 страна 

листова папира формата А4 + прилози. Да би студент могао да уради 

завршни рад наведеног обима, потребно је да на почетку планира од којих 

поглавља и потпоглавља ће се састојати завршни рад и колики ће бити обим 

сваког од њих.  

Обим завршног рада није прецизно дефинисан јер његов квалитет не зависи 

од обима, већ од успешности истраживања, исправности примењених метода 

и прецизне формулације остварених резултата итд. 

Завршни рад се не сме вештачки повећавати (односно смањивати) повећањем 

(односно смањењем) маргина, прореда, величине фонта, убацивањем 

(односно избацивањем) слика, табела, текста и сл.  

4.5 Штампање и коричење завршног рада 

По одобрењу ментора студент приступа штампању и коричењу завршног 

рада. Препоручује се да студент пре штампања свој завршни рад пребаци из 

Word-а у PDF и да прегледа рад у PDF-у, па када утврди да је рад добро 

урађен у PDF-у да га тек онда штампа. Приликом пребацивања рада из Word-

а у PDF нарочиту пажњу обратити на формуле, јер се често деси да се у PDF-

у нечитко напишу. Такође, треба обратити пажњу да назив слике или табеле 

није остао на претходној страни или се померио на наредну како се не би 

десило да слика, односно табела, буду на једној, а назив и нумерација на 

другој страни. Ако би студент штампао свој завршни рад у Word-у, онда би 

постојала могућност да због различитих верзија Word-а у коме је написан рад 

и у коме се штампа дође до померања слика, табела, текста, спајања више 

речи и сл.  

Завршни рад се штампа у три примерка у боји само са једне стране белих 

листова папира формата А4 (210×297 mm), затим се кориче сва три примерка 

у тврди повез. Четврти примерак студент штампа за себе и њега не мора 

коричити [25].  
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4.6 Пријава одбране завршног рада 

Расподелу кандидата, усаглашавање тема и формирање комисија за одбрану 

завршних радова врше руководиоци студијских програма у сарадњи са 

менторима.  

Ментор је дужан да по пријему одговарајуће верзије рада одговори студенту 

у роковима прописаним календаром рада Школе за текућу школску годину 

који усваја наставно-стручно веће пре почетка школске године. Ментор може 

више пута враћати студенту рад на допуну и дораду, док исти не постигне 

ниво квалитета који се може оценити позитивном оценом. Приликом 

предаје прве и последње верзије завршног рада ментору, студент треба да 

се придржава рокова наведених у календару рада Школе. 

Квалитет урађеног завршног рада оцењује ментор, и то са: стручног, језичког, 

техничког и естетског становништва. Такође, ментор оцењује да ли назив 

завршног рада одговара тексту, да ли је рад оригиналан, да ли је наведено оно 

што је важно у завршном раду. Затим, ментор оцењује закључке, језик, стил, 

литературу и обим рада.  

Право да пријави одбрану завршног рада стиче студент који је положио 

све предмете предвиђене студијским програмом и који је за то добио 

одобрење од стране ментора и комисије за одбрану завршног рада.  

Како би му одбрана завршног рада била заказана до краја текуће 

школске године студент треба, најкасније до рока одређеног у календару 

рада Школе, да преда у студентску службу [8]: 

- попуњењен образац захтева за пријаву одбране завршног рада, као 

део документације коју може преузети у електронском облику са 

сајта Школе или у папирном облику у студентској служби; 

- индекс; 

- попуњену испитну пријаву и 

- три тврдо укоричена истоветна примерка завршног рада. 

Студентска служба проверава испуњеност услова за одбрану завршног рада. 

У случају неиспуњености тражених услова, студентска служба обавештава 

студента о нађеним неусаглашеностима и упућује га на начин њиховог 

отклањања. Када су испуњени услови за одбрану рада, студентска служба 

обавештава студента и ментора.  

Најчешћи разлози због којих се студентима не одобри одбрана завршног рада 

су административне природе (као што су нпр. недостатак неких испитних 

пријава у студентском досијеу, оцене из положених предмета нису 

евидентиране у записнике са испита, студент није пријавио завршни рад као 



102 

 

 

 

предмет који ће слушати у текућој школској години итд.). Да би студент 

избегао овакве проблеме, потребно је да води рачуна о комплетности 

података које професори уписују у индекс, пошто ти подаци могу допринети 

бржем решавању евентуалних проблема. 

4.7 Упутство за израду презентације завршног рада 

За усмену одбрану завршног рада студент треба да уради презентацију у 

PowerPoint-у, коју треба да презентује у временском интервалу до 15 минута. 

Није потребна велика информатичка писменост да би се урадила 

презентација завршног рада. Међутим, за израду добре презентације 

потребно је познавати одређене принципе и правила. Није редак случај да 

квалитетно урађен завршни рад остане потпуно незапажен само зато што су 

слајдови превише оптерећени текстом или што различите анимације, ефекти 

или нападно шаренило слајдова непотребно одвуку пажњу од суштине 

презентације. Зато је врло важно разумети и прихватити нека основна начела 

израде презентације. Наравно, никаква упутства и правила не могу учинити 

презентацију завршног рада добром ако је садржај завршног рада лош. С 

друге стране, природно урођена склоност и естетски осећај студента могу му 

помоћи да и без много упутстава и написаних правила направи занимљиву и 

ефектну презентацију. За оне студенте који поседују такве склоности 

препоруке које су наведене у наставку су можда сувишне и непотребне јер 

само потврђују оно што су интуитивно одавно спознали и примењивали. 

Међутим, за друге студенте могу бити извор корисних информација или 

повод за преиспитивање досадашње праксе. Приликом израде презентације 

завршног рада у PowerPoint-у потребно је придржавати се одређених правила, 

која су наведена у наставку.  

1. Приликом осмишљавања презентације завршног рада треба водити 

рачуна да она буде добро осмишљена. Две су полазне тачке у 

осмишљавању презентације:  

- расположиво време и  

- порука која се жели пренети.  

Расположиво време одређује количину информација, односно број слајдова у 

презентацији. Неписано је правило да треба рачунати у просеку са једним 

слајдом у минути. Значи, за презентовање завршног рада у временском 

интервалу до 15 минута потребно је да презентација има од 10 до 15 слајдова. 

Ово треба имати у виду да се не би непотребно губило време на припрему 

слајдова који се у наведеном временском интервалу неће моћи приказати.  

Пошто се у задатом временском интервалу до 15 минута најчешће не могу 

приказати сви детаљи неког завршног рада, од кључне важности је 
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формулисање основне поруке завршног рада коју треба изнети. Основни циљ 

презентације је да се у временском интервалу до 15 минута основна порука 

завршног рада јасно изнесе, по цену да се многи детаљи изоставе (без обзира 

колико се студенту чинило да су значајни или интересантни). У зависности 

од карактера завршног рада, основна порука завршног рада може бити нека 

научна тврдња, главни резултат експерименталног истраживања, резултат 

конкретног инжењерског пројекта итд. 

2. Приликом избора информација (података) који ће се приказати на 

слајдовима треба се придржавати следећих правила: 

- Презентација завршног рада треба да буде добро структуирана, што 

значи да презентација треба да се састоји од више поглавља 

(тематских целина), при чему није пожељно наводити велики број 

поглавља. Подела поглавља на потпоглавља се не препоручује. Називе 

поглавља треба нумерисати. 

- Информације на сваком слајду треба да буду тако структуиране да се 

одмах схвати која је информација од примарног, а која од секундарног 

значаја и каква је веза између појединих слајдова.  

- Презентација треба да буде систематична, односно да прати основну 

идеју завршног рада од увода до закључка. Важно је утврдити главне, 

најважније делове рада, и њих припремити за презентацију.  

- Информације на слајдовима треба да буду тако конципиране да 

студенту представљају подсетник за систематично излагање. 

Презентација треба да буде подсетник, а не мало скраћена верзија 

свега што студент треба да каже. Текст завршног рада не треба 

препричати дословно, од речи до речи, нити га треба учити напамет. У 

презентацији треба да има знатно мање материјала него у завршном 

раду. 

- Слајдове треба урадити у облику текста, слика, дијаграма, табела и сл.  

- Текст на слајдовима треба да буде у облику теза или кратких реченица, 

које служе као подсетник, а не у облику дугих реченица које треба 

читати. Боље је користити тезе него целе реченице, а ако се користе 

целе реченице, онда оне треба да буду кратке, са коректном 

интерпункцијом на крају. Циљ је бити јасан, а не свеобухватан. Текст 

треба да буде кратак и јасан јер комисија има око 1 минут да прихвати 

информацију са слајда. Презентација је лоша ако на слајдовима има 

пуно текста (нпр. написаног у облику пасуса), јер је тежа за праћење 

пошто захтева више времена за читање (Слика 4.18).  

- Слајдови не треба да буду оптерећени са много текста. Сматра се да на 

једном слајду треба да буде свега 20-40, највише 80 речи. То 
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практично значи да на једном слајду треба да буду 3-4 кратке 

реченице.  

- Треба избегавати дугачке маркиране листе, као и подлисте (другог и 

нижег реда).  

- Текст на слајдовима треба да буде искључиво у функцији материје која 

се излаже, али се извесна објашњења и коментари који нису на слајду 

могу усмено саопштити у току презентације (нпр. кратко подсећање на 

значење неког термина, позивање на нека претходна истраживања и 

сл.).  

- На слајдове се могу поставити формуле из завршног рада које треба 

објаснити или њима нешто илустровати. Не треба у презентацији 

наводити велики број формула јер оне по правилу замарају, а њихова 

нумерација збуњује и тешко се прати. Потребно је навести само оне 

формуле које су апсолутно неопходне. Циљ није да се мноштвом 

формула комисија импресионира математичким знањем, већ да се 

укаже на претпоставке на којима се заснива неки математички модел, 

на избор методе за решавање једначина тог модела и на објашњење 

релевантности решења за тему која је предмет излагања.  

- На крају презентације обавезно долази слајд (или неколико слајдова) 

са закључцима у којима се понавља основна порука. Саопштење неке 

поруке на почетку и на крају презентације (периоди највеће пажње 

аудиторијума), доприноси да се жељена порука запамти. Треба водити 

рачуна да закључци, који се дају у виду кратких реченица, 

фактографски наводе резултате рада. Заључци нису преглед онога што 

је рађено, већ су резиме добијених резултата. 

- Уколико студент жели да на крају презентације упути у даље 

изучавање материје тако што ће навести списак коришћене литературе, 

довољно је да наведе само неколико литературних извора. Дугачак 

списак ситно писаних података о литератури је сигуран начин да се ни 

један литературни извор не запамти. Навођење литературе у самој 

презентацији треба обавити преко имена аутора, а не преко редног 

броја, на пример ,,(Јовановић, 2002)”, уместо ,,[12]”.  

- У презентацији не треба користити фусноте.  

- Добра је пракса да се припреме слајдови који се неће приказати, а који 

могу бити корисни за давање одговора на постављена питања или за 

дискусију после презентовања завршног рада.  
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Слика 4.18. Пример слајда пренатрпаног текстом 

3. Приликом писања текста на слајдовима треба се придржавати 

следећих правила:  

- Текст на слајдовима треба писати несерифним (једноставним и 

читљивим) фонтом, као што је: Arial, Helvetica или Verdana. Сматра се 

да стручним презентацијама више одговарају несерифни фонтови 

(лакше се читају) јер визуелним утиском одмах упућују на 

инжењерски карактер текста (који одаје рационалност, без серифне 

китњавости). 

- У начелу, сви фонтови се могу поделити на:  

o Серифне фонтове, који имају закривљене завршетке слова, као 

што је нпр.  фонт Times New Roman који се најчешће користи 

за писање текста у Word-у;  

o Несерифне (сан-серфине) фонтове, који су без серифа (без 

закривљених завршетака), као што су нпр. фонтови Arial и 

Helvetica. Ова реченица је написана несерифним (сан-серифним) 

фонтом.  

- Треба водити рачуна о основном правилу типографије да се у 

презентацији користи само један фонт – највише два на једном слајду. 

Не треба комбиновати фонтове Arial и Helvetica, јер су веома слични, 

скоро идентични!  
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- Први слајд презентације треба да садржи: назив завршног рада; име, 

презиме и број индекса студента, као и титулу, име и презиме ментора 

(Слика 4.19).  

- Када је у питању фонт слова, назив завршног рада треба написати на 

средини првог слајда великим словима фонтом величине 28pt или 32pt 

у Bold варијанти. Име, презиме и број индекса студента; као и титулу, 

име и презиме ментора малим словима фонтом величине 24pt или 28pt 

у Bold варијанти (Слика 4.19).  

- Сваки слајд треба да на врху има назив (Слика 4.20), осим првог 

слајда, где назив треба да буде на средини. Уколико се садржај 

претходног слајда преноси на наредни слајд, и наредни слајд треба да 

има исти назив. Назив сваког слајда треба да верно опише његов 

садржај, а називи слајдова у низу треба да одражавају логичан 

редослед приказа материје. У принципу, назив слајда треба да је што 

краћи, али мора бити довољно информативан.  

- Називе на слајдовима треба писати великим словима фонтом величине 

24pt или 28pt у Bold варијанти. Постоји и могућност писања назива 

слајдова малим словима фонтом величине 28pt или 32pt у Bold 

варијанти или словима друге боје него што је боја слова текста на 

слајдовима (Слика 4.20).  

- Текст на слајдовима треба писати фонтом величине 24pt, у изузетним 

ситуацијама 20pt, односно 18pt (Слика 4.20).  

- Током израде презентације веома је важно да се од првог до последњег 

слајда текст пише фонтом исте величина (једну величину фонта 

користити за називе слајдова, другу за текст на слајдовима)  

- Боље је користити више слајдова у наставку (са додатком нумерације у 

називу (1), (2), (3) …), него покушати да се на један слајд смести што 

више текста смањењем величине фонта. Никада не користити ручно 

смањење оквира са текстом јер се тако добијају фонтови нестандардне 

величине, а тиме и неуједначена величина текста на слајдовима.  

- Често је пожељно нагласити (истаћи) важне поједине речи или читаве 

фразе на слајдовима, што се најбоље постиже њиховим Bold-овањем 

или писањем другом јаком бојом (нпр. црвеном бојом). На слајду са 

мало текста реч исписана Bold-ом (масним словима) је одмах уочљива 

и издвојена од других речи. Још боље решење је исписивање важних 

речи обичним словима у јакој боји. Истицање речи или фраза треба 

користити с мером јер се честим наглашавањем производи супротан 

ефекат. Italic (коса) слова не треба користити за истицање делова 

текста на слајдовима, јер текст најчешће није довољно наглашен.  
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- Велика слова (UPERCASE) и мала-велика слова (Small capital, МАЛА-

ВЕЛИКА СЛОВА) не треба користити за истицање делова текста на 

слајду јер се теже читају, пошто око теже распознаје облике, речи и 

слова који су униформни. 

- Подвлачење речи (UNDERLINE) се, такође, не препоручује.  

- Поред наведеног, не треба користити засенчена слова, јер циљ 

озбиљне презентације је пренос информација, а не приказ 

дизајнерских ,,егзибиција”. 

- Не треба цели текст на слајдовима писати великим словима, Bold-ом и 

Italic-ом. 

 

 

 

 

Слика 4.19. Пример првог слајда 

 

 

 

 

Arial 32 pt, Bold, UPERCASE Arial 28 pt, Bold, Sentence case 
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Слика 4.20. Пример једног доброг слајда  

4. Приликом избора боја позадине и текста на слајдовима треба се 

придржавати следећих правила: 

- Избор боја на слајдовима је врло битан за општи утисак о 

презентацији, јер су боје на слајдовима веома важан елемент изгледа 

слајдова.  

- Број боја на слајду (позадине, текста итд.) треба да буде ограничен, а 

њихово мењање умерено. Претерано коришћење боја у тексту омета и 

узнемирава комисију и публику. Коришћење различите боје за сваку 

тезу је непотребно. 

- Нарочито треба водити рачуна о односу боје позадине и текста. Избор 

боје за позадину и текст треба да буде такав да се текст може лако 

читати (Слика 4.21 и 4.22). Ту важи правило највећег контраста: 

o на светлој позадини (која може бити једнобојна или са благом 

шаром) текст треба да буде тамне боје (нпр. на белој, жутој или 

некој другој светлој позадини текст треба да буде црне, плаве 

или црвене боје), најбоље је да на белој позадини буде текст 

црне боје. 

Arial 24 pt, Normal, Sentence case Arial 32 pt, Bold, Sentence case 
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o на тамној позадини текст треба да буде светле боје (нпр. на 

плавој позадини текст треба да буде беле или жуте боје). Ако 

слајдове треба штампати на папиру, онда не треба користити 

тамну позадину (Слика 4.22).  

- Не препоручује се постављање слика на позадину слајдова (Слика 

4.23). 

 

Слика 4.21. Пример слајда са лоше изабраним бојама позадине и текста на 

слајду 

 

Слика 4.22. Пример тамне позадине и светлог текста, може се користити, 

али се не препоручује ако се планира штампање слајдова 
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Слика 4.23. Пример слајда са сликом на позадини 

5. Приликом коришћења слика на слајдовима треба се придржавати 

следећих правила:  

- Према старом кинеском веровању, једна слика говори више од хиљаду 

речи, иако понекад реч може изазвати јачи утисак од хиљаду слика.  

- Треба настојати, где год је могуће, да се слајд обогати бар једном 

сликом, а комбиновање више слика на истом слајду може значајно 

допринети да презентација буде сажетија и краћа, под условом да су 

слике довољно јасне.  

- На слајду слике треба да буду добро постављене у односу на текст.  

- Ако се слика комбинује са текстом, треба је поставити на левој страни 

слајда, а текст који је објашњава на десној страни.  

- Пример лоше постављене слике у односу на текст јесте када је текст 

преко слике, тако да га је тешко прочитати (слика 4.24). Мала слика 

постављена у угао губи сваки смисао! На слајдове не треба постављати 

слике ниске резолуције и малих димензија.  

- Исувише ситни, нечитки бројеви на координатним осама чине 

дијаграм излишним.  

- Тип и величина слова на сликама треба да буду усклађени 

(усаглашени) са типом и величином слова у тексту. Идеално је да се 

користи исти тип и величина слова.  
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- Током излагања, слику треба у потпуности објаснити. Водити рачуна 

да приликом убацивања слике из другог документа она може садржати 

превише детаља за чије објашњење нема времена. У том случају, слику 

треба упростити избацивањем непотребних информација. С друге 

стране, препоручује се да се увећа неки детаљ слике, ако то доприноси 

да се лакше објасни и да се брже схвати и запамти.  

 

Слика 4.24. Пример лоше постављених слика на слајд: текст преко слике, 

мала слика постављена у угао, слика ниске резолуције је нејасна 

6. Приликом избора анимација (прелаза) између слајдова и визуелних 

ефеката треба се придржавати следећих правила: 

- Треба изабрати једноставне анимације (прелазе) између слајдова. Ако 

се за сваки прелаз између слајдова користи друга анимација, 

презентација ће деловати неозбиљно и комисија неће моћи да се 

концентрише на садржај слајдова. 

- Визуелни ефекти су одлично средство за постизање ефектнијег општег 

утиска, за помоћ у објашњењима, као и за разбијање монотоније. 

Објашњење може бити лакше и разумљивије ако се сукцесивно 

укључује део по део неке шеме или ако се у току објашњења поједини 

делови скице заокружују, или приказују на неки други начин 

(стрелицама, разним симболима, променом боје и сл.). Коначно, 

ефектније је да се уместо статичког примени динамички приказ неке 

маркиране листе, сукцесивним отварањем редова, у складу са брзином 

излагања.  
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- Ефекте треба користити с мером, уколико појашњавају или доприносе 

квалитетнијем разумевању рада. Ефекти нису сами себи сврха нити је 

њихов циљ да забаве комисију. Претерано коришћење разних 

визуелних ефеката (као што су падајућа слова, клизајући  или 

ротирајући редови и сл.) непотребно одвлачи пажњу од онога што је 

предмет излагања и не оставља утисак озбиљне презентације.  

7. Приликом коришћења видео записа треба се придржавати следећих 

правила: 

- Треба настојати да се презентација ,,оживи” комбиновањем слајдова и 

видео записа (клипова) кад год је то могуће. Врло је ефектно ако се 

презентација започне и пажња се одмах привуче видео записом 

(снимком) неког догађаја који је предмет излагања. Активирање видео 

снимка из саме презентације је изванредно ефикасно средство за 

приказ неког процеса или резултата прорачуна. На пример, приказ 

резултата прорачуна простирања поплавног таласа помоћу симулација 

је најефикаснији начин презентације резултата и најбоље дочарава 

физичку појаву која је симулирана помоћу рачунарског модела. Зато се 

препоручује да се видео записи и симулације користе за презентацију 

резултата прорачуна где год је то могуће.  

- Пре излагања обавезно проверити да ли су презентација и видео запис 

у истом директоријуму и да ли функционише покретање видео записа 

(клипа) из одговарајућег слајда (што може поштедети студента и 

комисију непотребних фрустрација током презентовања завршног 

рада).  

8. Када уради презентацију завршног рада, студент треба да:  

- Провери да ли у презентацији има словних и граматичких грешака 

(треба да да некоме да лекторише презентацију); 

- Направи концепт излагања;  

- Пре одбране код куће вежба презентовање завршног рада, тако што ће 

наглас испричати све оно што планира да каже на одбрани завршног 

рада. Ово је потребно из више разлога: 

o Прво, то је прилика да се провери да ли се може презентовати 

рад у временском интервалу до 15 минута, а ако то није случај, 

да на одговарајући начин коригује своје излагање. Студент 

треба да вежба презентовање завршног рада неколико пута док 

не постигне жељено време излагања без журбе. Није довољно 

проћи кроз презентацију у мислима, јер само говор може да 

открије ,,кризне” тачке у презентовању и могућа места застоја.  
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o Други важан разлог вежбања презентовања, нарочито ако се 

оно обавља у присуству колега или неког из породице, јесте 

провера технике излагања, која се односи на гласност, дикцију, 

брзину говора и став. Да би се савладала вештина јавног 

обраћања, треба што више вежбати. 

- Због могућих непредвиђених ситуација студент треба да: 

o Понесе презентацију одштампану на папиру. 

o Сними презентацију завршног рада на више медија  (CD, USB, 

Cloud (Drive, Dropbox)), као и да сам себи имејлом пошаље 

презентацију. 

4.8 Одбрана завршног рада 

Студентска служба са ментором организује одбрану завршног рада студента, 

уз техничку подршку надлежних служби Школе. Студент треба најмање 15 

минута пре заказаног термина одбране завршног рада да изврши техничке 

припреме за одбрану завршног рада [8].  

Одбрана завршног рада је јавна и свечана. Одбрана завршног рада одвија се 

на српском језику на којем је рад и написан. 

Комисија за одбрану завршног рада се састоји од три члана: председника 

комисије, ментора и члана. У изузетним случајевима због спречености и из 

других разлога, директор Школе или помоћник директора за наставу могу да 

изврше измену члана комисије или председника комисије [8]. 

4.8.1 Протокол одбране завршног рада  

Јавном одбраном завршног рада руководи председник комисије који се стара 

да се одбрана одвија по следећем протоколу [8]: 

1. Председник комисије отвара одбрану - упознаје присутне са подацима 

о студенту, подацима о испуњености услова за израду рада, називом 

теме рада и саставом комисије. Саопштава да је комисија позитивно 

оценила достављени рад и даје реч студенту да изложи рад, 

упозоравајући га на време предвиђено за излагање.  

2. Студент излаже рад у времену до 15 минута - наводи тему и циљ рада, 

износи начин решавања задатка, резултате који су остварени и 

закључке. Потребу прекорачења времена предвиђеног за излагање, 

интервенција (питања) чланова комисије у току излагања и 

одређивања пауза у току и на крају излагања, цени и одобрава 

председник комисије.  
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3. Председник комисије води одбрану у оквиру које даје реч члановима 

комисије редоследом и у трајању које он сматра примереним. Питања 

постављају следећим редом: члан комисије, председник комисије и на 

крају ментор. Студент одговара на појединачна питања, одмах иза 

њиховог постављања. Ментор може, поред питања, искористити 

могућност да да додатна објашњења у вези са одговорима студента на 

постављена питања. Председник комисије даје могућност свим 

присутнима да поставе питања на која студент даје одговоре.  

4. Комисија се повлачи и самостално оцењује одбрану завршног рада. 

Оцене су од 6 (шест) до 10 (десет), при чему је начин доношења 

одлуке о оцени и одговарајућим поенима у искључивој надлежности 

комисије.  

5. Комисија се враћа у просторију за одбрану где председник комисије, 

пред присутнима, уз образложење, саопштава закључак комисије и 

оцену завршног рада, затвара одбрану и први честита студенту, дајући 

ту могућност и осталим члановима комисије и присутнима. 

У фази отварања и фази затварања одбране сви присутни стоје.  

С обзиром на то да одговара на питања из завршног рада, студент треба да на 

одбрану донесе један примерак свог завршног рада, који не мора бити 

укоричен. 

Након одбране завршног рада студент добија један укоричени примерак 

завршног рада потписан од стране чланова комисије, један укоричени 

примерак иде у библиотеку, а трећи укоричени примерак припада ментору 

[8]. 

Комисија за одбрану завршног рада, након извршене презентације и одбране 

рада од стране студента, попуњава документацију (извештај комисије, 

индекс, испитну пријаву) о одбрани рада и даје оцену. Попуњена 

документација се доставља студентској служби Школе у року од једног 

радног дана. Надлежни референт студентске службе спроводи даљи поступак 

са документацијом [8]. 

 На захтев студента, надлежни референт студентске службе припрема, у два 

примерка, Уверење о стеченом стручном називу, које се након потписивања 

од стране директора школе или помоћника директора за наставу уручује 

студенту. Уверење важи до издавања дипломе и додатка дипломи [8].  

Непосредно након одбране завршног рада студент може организовати 

свечаност у за то предвиђеним просторијама, на начин који не ремети процес 

рада у Школи. Просторије у којима је била свечаност треба оставити онакве 

какве су затечене пре прославе [8]. 
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1. Начин на који председник комисије води одбрану завршног рада 

1. У заказано време комисија за одбрану завршног рада улази у просторију у 

којој је заказана одбрана завршног рада. Прво улази председник комисије, за 

њим ментор и на крају члан. У просторији се већ налази студент који брани 

завршни рад и евентуално публика. Након што комисија уђе у просторију, у 

њу нико више не улази до завршетка одбране завршног рада. Комисија стоји, 

а председник комисије се обраћа присутнима речима: 

Молим све присутне да устану (уколико сви присутни нису устали). 

Након што су сви присутни устали, председник комисије се обраћа речима: 

 Добар дан.  

Отварам јавну одбрану завршног рада студента 

................................................... (име и презиме), на Високој техничкој школи 

струковних студија у Новом Саду, на студијском програму 

.............................................................................................(назив студијског програма). 

Увидом у документацију утврђено је да студент испуњава све услове за јавну 

одбрану завршног рада. Чланови комисије су прегледали, позитивно оценили и 

одобрили одбрану завршног рада.  

Молим студента да у времену до 15 минута изложи основне аспекте 

завршног рада.  

Молим Вас да седнете. 

2. Након што су присутни сели, комисија седа за свечано припремљен сто. 

Студент завршни рад брани стојећи (осим у изузетним случајевима: као што 

је инвалидитет, повреда и сл.). Време предвиђено за излагање студента 

ограничено je на 15 минута.  

3. а) Уколико студент не заврши излагање у временском интервалу од 15 

минута, председник комисије је обавезан да прекине излагање студента 

речима:  

Поштовани колега, време за излагање је истекло, молим Вас да пажљиво 

саслушате коментаре и питања чланова комисије, те да одговорите на 

постављена питања. 

б) Уколико студент заврши излагање у временском интервалу од 15 минута, 

након завршетка излагања, председник комисије се обраћа студенту речима:  

Захваљујем се. 

Поштовани колега, молим Вас да пажљиво саслушате коментаре и питања 

чланова комисије, те да одговорите на постављена питања. 
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Коментаре и питања прво поставља члан комисије, затим председник 

комисије и на крају ментор. Чланови комисије могу поставити и додатна 

питања и учествовати у расправи. Председник комисије информише публику 

да и она може учествовати у расправи и постављати питања. Сама расправа 

није временски ограничена. Након завршене расправе, председник комисије 

се обраћа речима:  

Комисија је пажљиво прочитала рад, саслушала излагање и одговоре на 

питања. Комисија се повлачи на већање ради доношења коначне оцене рада. 

4. Након тога, чланови комисије излазе из просторије (прво излази 

председник, за њим ментор и на крају члан) и одлазе на тајно већање да 

донесу коначну оцену рада. Kандидат и публика остају у сали. Уколико је то 

примереније, повлачи се студент и публика. Потом, чланови комисије за 

одбрану завршног рада, једногласно или већином гласова, доносе одлуку о 

успешности одбране завршног рада и оцењују оценом од 6 (шест) до 10 

(десет), која се саопштава студенту и публици.  

5. Након већања, комисија се враћа у просторију у којој се одвија одбрана 

завршног рада (прво улази председник, затим ментор и на крају члан). 

Комисија стоји, а председник се обраћа присутнима.  

Молим све присутне да устану (уколико сви присутни нису устали).  

Након што су сви присутни устали:  

а) Ако је студент одбранио завршни рад, председник комисије се обраћа 

речима:  

Након већања, а на основу писменог рада, усменог излагања, одговора на 

питања комисије и урађене презентације, комисија је донела следећу одлуку:  

Студент ................................................................................... (презиме и име) је 

одбранио завршни рад са оценом ...................(оцена), чиме је стекао стручни 

назив: струковни инжењер ... (стручни назив).  

Дозволите да Вам честитам.  

Чланови комисије редом честитају студенту руковањем (прво честита 

председник, затим ментор и на крају члан). Председник комисије омогућава 

студенту, ако жели, да се усмено обрати комисији и публици. Председник 

комисије потом закључује поступак одбране завршног рада, чиме се завршава 

одбрана завршног рада. 

б) Ако студент није одбранио завршни рад, председник комисије се обраћа 

речима:  

Након већања, а на основу писменог рада, усменог излагања, одговора на 

питања комисије и урађене презентације комисија је донела следећу одлуку:  



117 

 

 

 

Студент није одбранио завршни рад, те се студент упућује да у року од 

месец дана допуни рад. 

Председник комисије обавештава студента шта треба да допуни у раду и то 

наводи у Извештај комисије за одбрану завршног рада. Студенту се не може 

издати Уверење да је завршио основне струковне студије све док не изврши 

тражене допуне, укоричи завршни рад у три примерка, преда их надлежном 

референту студентске службе и поново усмено не одбрани завршни рад.  

4.8.2 Упутство за излагање (презентовање) завршног рада на 

одбрани  

Студент треба да сними урађену презентацију завршног рада у PowerPoint-у 

на исправан магнетни медијум (CD, USB) који ће донети на одбрану 

завршног рада и снимити на рачунар или ће презентацију рада донети 

снимљену на сопственом лаптопу.  

Презентовање завршног рада на одбрани се изводи помоћу рачунара и видео 

пројектора (графоскопа и графофолија и сл.), које обезбеђује Школа. На 

одбрани студент може да користи школски лаптоп, а може и властити. Ако 

студент планира да користи видео записе, симулације и слично, препоручује 

се да користи властити лаптоп на коме ће код куће инсталирати додатне 

програме који су потребни и проверити да ли све добро функционише. 

Уколико су потребна додатна техничка средства за презентовање, потребно је 

да студент раније контактира надлежна лица Школе како би се иста 

обезбедила. 

Поред основних препорука да презентацију треба прилагодити расположивом 

времену и да садржај и изглед слајдова треба урадити на одговарајући начин, 

постоје још неки детаљи у вези са техником излагања о којима треба водити 

рачуна, јер могу битно утицати на крајњи утисак о презентацији.  

Треба увек имати на уму да презентовањем завршног рада студент јавно 

презентује и своју личност. Многи студенти имају урођен осећај да на јасан и 

концизан начин уведу у тему, да покажу да владају материјом о којој говоре и 

да своје аргументе ефектно поткрепе слајдовима. Њима препоруке нису 

много потребне. За оне друге, препоруке могу бити од користи да отклоне 

недостатке којих најчешће нису свесни.  

1. Приликом презентовања завршног рада студент треба да се придржава 

следећих правила: 

- Завршни рад треба да презентује јасно и гласно, без журбе. 

- Не треба да чита текст са слајдова; текст на слајдовима треба да буде 

само подсетник за оно што жели рећи.  
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- Током презентовања завршног рада треба да презентацију користи као 

подсетник, а не неке додатне папире. 

- Треба да стоји и да се обраћа комисији.  

- Не треба да окреће леђа комисији и публици.  

- Не треба да претераним гестикулацијама одвлачи пажњу од 

презентације. 

- Не треба да говори двосмислено. 

- Треба да каже председнику комисије када заврши излагање.  

- Хумор је често добар, али понекад може да остави лош утисак. 

- Ако намерава да каже нешто што може бити важно само у одређеној 

ситуацији, може додати неколико слајдова које може, али и не мора 

приказати.  

О чему говорити на презентацији или како презентовати завршни рад нека су 

од најчешћих питања студената. Препоручује се да студент током излагања 

завршног рада изложи основну идеју, концепте решења и резултате рада, без 

превише детаља.  

Студент треба да изостави објашњење компликованих формула или навођење 

сложених техничких детаља. Пошто комисија пред собом има рад у 

штампаном облику и може остварити увид у њега. Постоји мишљење да се 

боље памте информације на почетку и на крају презентације, него у њеној 

средини. Зато је корисно да се кључне информације наведу у уводу и понове 

у закључку.  

Јавно обраћање за већину студената представља неуобичајену ситуацију, коју 

неизбежно прати трема. Као и многе ствари у животу, вештина јавног 

обраћања се учи, а временом се кроз искуство та вештина усавршава. У 

неким професијама (глумци, учитељи, универзитетски наставници и др.) 

обраћање аудиторијуму временом постаје мање-више рутински посао који се 

обавља без великог страха и треме.  

За време излагања студент треба да контролише време и коригује брзину и 

обим излагања, како би се уклопио у предвиђени временски интервал. 

Уколико нису у питању физиолошки разлози, тих говор се обично сматра 

индикатором несигурности и треме и одмах изазива негативну реакцију 

комисије. Захтев за гласнијим говором може још више уздрмати 

самопоуздање студента већ на самом почетку презентације. С друге стране, 

исувише брз говор (у намери да се не прекорачи време предвиђено за 

презентацију) оставља лош утисак напамет наученог текста.  
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Став студента приликом излагања је детаљ коме се не посвећује довољно 

пажње, а врло је битан. Наиме, златно је правило да студент никада не сме 

окренути леђа комисији. Препоручљиво је да на лицу места студент унапред 

провери где се налази платно, пројектор, рачунар, пулт за излагање, 

микрофон итд., како себе не би довео у непријатну ситуацију да се приликом 

излагања окреће, сагиње, тражи техничку помоћ и све оно што студента 

деконцентрише и оставља лош утисак. Током излагања не треба одвлачити 

пажњу од презентације претераним гестикулацијама, које могу бити одраз 

темперамента, али и несвесни показатељ треме.  

Студент се током излагања обраћа комисији. Студент не сме, због треме и 

сопствене несигурности, да остави утисак потпуног игнорисања комисије. 

Напротив, добра је пракса да се фокусира на чланове комисије и да се током 

излагања њима обраћа, пратећи њихове реакције. На основу тих реакција, 

студент може да управља презентацијом, да је успорава или да је убрзава. 

Kада заврши излагање, студент се обраћа председнику комисије и обавештава 

га да је завршио излагање.  

У односу са комисијом, врло је важно да студент задржи присебност и пуну 

самоконтролу после излагања, када започиње дискусија и када треба да 

одговара на постављена питања. Студент треба да следи неколико правила:  

- Допустити члану комисије да заврши постављање питања. Несигуран 

и нервозан студент може пасти у искушење да прекине члана комисије 

усред реченице и да почне да одговара на питање за које мисли да је 

постављено. То никако не чинити!  

- Одговори на постављена питања комисије и публике треба да буду 

кратки и јасни. Дугачак и конфузан одговор оставља утисак 

некомпетентности студента, што изазива незадовољство комисије. 

- Са упорним и агресивним дискутантом из публике (унапред рачунати 

са тим да и таквих може бити) не треба се препирати. Увек се може 

дати учтив одговор у стилу „нажалост нисам имао прилику да се 

упознам са тим“, или ,,ово питање биће предмет мог истраживања у 

наредном периоду” и сл. Мирно му одговорити у стилу ,,нажалост, 

изгледа да се по овом питању не слажемо”, или га просто замолити за 

наставак дискусије после одбране завршног рада. На тај начин се 

отклања опасност продубљења дискусије у нежељеном смеру. 

2. Проблеми који могу настати током одбране завршног рада, су пре 

свега, неприпремљеност техничке подршке за одбрану завршног рада. 

Студент треба да изврши пребацивање припремљене презентације на рачунар 

са кога ће вршити презентацију и да повеже рачунар са пројектором.  
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3. Најчешће грешке које студенти праве током излагања завршног рада 

су: 

- Непридржавање предвиђеног времена излагања до 15 минута 

представља најчешћу грешку студената. Студент треба да докаже да је 

овладао темом завршном рада, квалитетно израђеним завршним радом 

и одговорима на питања постављена од стране комисије или 

евентуално публике. Ако излагање студента траје дуже од 

предвиђених 15 минута, студент тиме показује:  

o да није добро савладао тему завршног рада, јер није способан 

да из завршног рада извуче најбитније делове које ће 

презентовати у предвиђеном временском интервалу до 15 

минута и 

o да није код куће вежбао излагање како би рад изложио у 

предвиђеном временском интервалу.  

- Студент чита текст са слајдова. Овакве одбране завршних радова треба 

максимално избегавати јер их комисија оцењује нижим оценама. 

Овакав начин излагања се може користити када не постоји другачији 

начин да студент изложи свој рад, нпр.:  

o ако студент не познаје српски језик у тој мери да може да се 

слободно изражава или 

o ако студент има велику трему због чега прети опасност да ће се 

збунити током излагања.  

- Текст на слајдовима је толико ситан да не може да се чита.  

- Слике (дијаграми и графикони) и табеле су ситне и непрегледне.  

- На слајдовима се налази превише текста (нпр. налазе се читави пасуси) 

уместо да се налазе тезе или кратке реченице. 

- Тешко је прочитати шта пише на слајдовима због неадекватног избора 

боја позадине и текста на слајду. 

- Текст и слике се померају, лете и сл. 

4. Правила академског понашања приликом одбране завршног рада, су:  

- Студент треба да буде пристојно обучен, јер јавно брани свој завршни 

рад, без обзира да ли у сали има публике или не. Препоручује се да 

стил одевања на одбрани завршног рада не буде ни сувише спортски 

необавезан (као на излету), али ни сувише формалан (као на свадби 

или погребу). Укус у облачењу је субјективна категорија, али је 

неспорно да одећа студента треба да остави утисак уредне личности. 

Настојати да стил одевања не одвлачи пажњу са презентације. У том 
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погледу, превише упадљив стил (код дама, претерана шминка, јако 

кратке сукње, превисоке штикле итд.) може привући пажњу комисије 

или публике, али тешко да може побољшати утисак о презентацији ако 

она, сама по себи, није довољно квалитетна.  

- Приликом проглашавања оцене сви присутни су обавезни да стоје 

(изузев особа са инвалидитетом), укључујући и чланове комисије за 

одбрану.  

- Уколико студент позива публику да присуствује одбрани завршног 

рада, треба да је упозори да не дође у униформама, под дејством 

алкохола, непримерено одевена (у шортсевима, папучама и сл.) или 

склона непристојном понашању.  

4.8.3 Бодовање и оцењивање завршног рада  

Комисија након усмене одбране бодује и оцењује завршни рад. Бодовање 

завршног рада врши се бодовима од 0 до 100, а  оцењивање оценом од 5 до 

10. 

Коначна оцена завршног рада се доноси на основу: 

- писменог дела завршног рада, 

- презентовања завршног рада и одговора на питања постављена од 

стране комисије, бодује се способност студента да у временском 

интервалу до 15 минута изложи резултате свог рада јасно и концизно, 

као и тачност одговора на постављена питања. 

- квалитета урађене презентације у PowerPoint-у, бодује се квалитет 

урађене презентације (јасноћа, језговитост итд.), да ли је презентација 

урађена према упитству за израду презентације. 

Приликом бодовања  писменог дела завршног рада узима се у обзир: 

- да ли структура рада одговара одабраној теми и називу рада; 

- да ли је распоред поглавља и потпоглавља логичан и потпун; 

- да ли је студент довољно темељито и свеобухватно спровео 

истраживање; 

- да ли је студент пронашао и користио репрезентативну литературу и 

узорке; 

- да ли је студент правилно навео литературне изворе из којих је 

преузимао туђа остварења (текст, слике, табеле и сл.); 

- да ли је студент критички презентовао стајалишта и своје истраживање 

релевантно за тему; 
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- да ли је студент рекао нешто ново и има ли оригиналности у његовом 

тексту, хипотезама и резултатима; 

- да ли је студент покушао стећи нова емпиријска (практична) или 

теоријска сазнања или приказати податке и ставове који су недовољно 

познати; 

- да ли је рад стилски и граматички правилно написан; 

- да ли је студент своје тезе, сугестије или примедбе изнео 

конзистентно, стручно, поштено и уверљиво поткрепљујући их 

аргументима (подацима, цитатима и сл.); 

- да ли је рад написан концизно, јасно и квалитетно, без понављања, 

дигресија, непотребних цитирања и изношења материјала који није 

репрезентативан за тему завршног рада; 

- да ли је рад написан (форматиран) према упутству за техничку обраду 

завршног рада (величина слова, маргине, прореди, обим - број страна, 

корице и сл.); 

- да ли је рад техники добро одштампан, 

- да ли су правилно коришћени цитати, фусноте итд. 

4.9 Свечана промоција - уручење дипломе и додатка дипломи  

Школа организује свечану промоцију бар једном годишње, на којој се 

студентима који су одбранили завршни рад у претходном периоду уручује 

диплома и додатак дипломи. Надлежни референт студентске службе 

организује припрему за промоцију која садржи [8]:  

1. Обраду и оверу прегледа дипломираних студената основних 

струковних студија за период на који се промоција односи;  

2. Припрему диплома и додатака дипломи.  

Припремљене дипломе и додатке дипломи и преглед дипломираних 

студената основних струковних студија, достављају се на потписивање 

директору Школе [8].  

Промоција дипломираних студената се одвија у просторијама Школе. За 

време промоције Школа може организовати пригодан свечани програм о 

чијем садржају одлучује директор Школе. Ако се промоција обавља уз 

пригодан свечани програм, тада припрема просторије обухвата и уређење 

потребног простора према упутствима Директора и извођача програма [8].  

Додатак дипломи има четири стране [8]: 
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- На првој страни је наглашено да: „Додатак дипломи омогућава опис 

природе, нивоа, повезаности, садржаја и статуса судија које је похађао 

и успешно завршио студент наведен у дипломи уз коју је овај додатак 

издат“. Поред тога на овој страни су дати сви подаци о студенту и 

основни подаци о школовању.  

- На другој страни су наведени називи свих положених предмета, оцене, 

бројеви ЕСПБ бодова, фондови часова и имена наставника који су 

предавали студенту.  

- На трећој страни су дати подаци о намени стеченог назива и додатна 

објашњења о стеченој стручности током школовања и остали додатни 

подаци. 

- На четвртој страни су дате законске одредбе према којима је студент 

стицао своје образовање.  

4.10 Могућности студената након завршених основних 

струковних студија  

Након завршених основних струковних студија студенти имају више 

могућности: 

- Једна могућност је да заснују радни однос у јавној установи или 

приватном предузећу. 

- Друга могућност је да наставе школовање, и то: 

o на специјалистичким струковним студијама или 

o на мастер струковним студијама. 

Циљ специјалистичких струковних студија је образовање кадра у области 

струке, како би усвајањем и применом специјализованих научних и стручних 

знања развили и унапредили струку. Сврха је стицање компетенција за 

обављање послова из области за коју се студент определио.  

Студенти могу наставити школовање на мастер струковним студијама 

на Високој техничкој школи струковних студија у Новом Саду, за сада само 

на акредитованим студијским програмима Инжењерство заштите и 

Информационе технологије. Очекује се у наредном периоду акредитација још 

неколико мастер струковних студијских програма. Услове за упис на мастер 

струковне студије прописује свака висока школа посебно. У неким 

случајевима да би студенти могли уписати мастер струковне студије, 

потребно је да положе неколико испита разлике. 
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4.11 Резиме: Методологија израде и одбране завршног рада 

4.11.1 Упутство за техничку обраду завршног рада 

У овом делу је дато Упутство за техничку обраду завршног рада, које се може 

преузети са сајта Школе (Настава – ОСС - Предмети шестог семестра – 

Завршни рад), одакле се може преузети и шаблон (угледна форма) за писање 

завршног рада који је написан у програму MS Word. Коришћење шаблона 

може доста да олакша и убрза израду завршног рада, али и да стандардизује 

изглед завршнoг рада. Такође, са сајта Школе студент може преузети и 

одговарајућу документацију за пријаву завршног рада. 

У овом шаблону су већ дефинисани (задати) најважнији параметри, као што 

су: величина листова папира, величина хедера и футера, величина маргина, 

изглед (форма) корица, прве и друге стране иза корица, стилови за 

форматирање (врста и величина фонта) појединих делова завршног рада, као 

што су: називи поглавља и потпоглавља, текст пасуса, називи слика, називи 

табела итд.  

Основна правила којих се треба придржавати приликом писања завршног 

рада су: 

- Ако не користи шаблон, онда пре почетка писања завршног рада треба 

подесити: 

o величину листова папира на формат A4 (210×297 mm). 

o хедер и футер на 1,7 cm.  

o леву маргину (Left) на 2,5 cm (због коричења), а да остале 

маргине (горњу (Top), доњу (Bottom) и десну (Right)) на 2 cm, 

слика 4.5.  

- Завршни рад се пише на српском језику, ћириличним писмом и 

екавским наречјем. 

- Завршни рад се пише у Word-у фонтом Times New Roman (само црним 

словима) на листовима А4 формата, коришћењем стилова за 

форматирање појединих делова завршног рада који су приказани на 

слици 4.6 и прецизније наведени у табели 4.1. 

- Пасусе (параграфе) завршног рада треба писати фонтом Times New 

Roman 11pt, уз обострано поравнање (Justify). Проред између редова 

треба да буде једноструки (Line spacing: Single). 

- Корице, прва и друга страна иза корица треба да имају стандардни 

изглед, прилог 7.7. 

- Завршни рад треба да има следећа поглавља: 
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o Садржај, 

o Увод, 

o Циљ рада, 

o Разрада теме, 

o Закључак, 

o Литература и 

o Прилози (може, а и не мора да постоји). 

- Сва поглавља завршног рада се нумеришу, осим поглавља Садржај. 

- Нумерација поглавља се врши арапским бројевима и почиње од 

поглавља Увод које се нумерише арапским бројем 1. 

- Нумерација страна завршног рада почиње од поглавља Садржај и 

врши се арапским бројевима написаним фонтом Times New Roman 

11pt на дну стране у средини или десно.  

- Свако поглавље треба да почиње на новој страни. 

- Редни бројеви и називи слика се пишу испод слика. 

- Редни бројеви и називи табела се пишу изнад табела. 

- Пре него што се појаве у раду, свака слика и табела треба да се 

спомене у тексту који је изнад те слике или табеле (нпр. као што се 

види са слике 1 или као што је наведено у табели 1). 

- Не може одмах иза назива поглавља или потпоглавља да буде нека 

слика или табела, него мора испред те слике или табеле да буде неки 

текст у коме се помиње редни број те слике или табеле. 

- Не може одмах иза назива поглавља или потпоглавља да почне 

набрајање, него мора бити почетак реченице која се завршава тим 

набрајањем. 

- Величина слова на сликама, табелама и у формулама треба да буде 

приближно једнака величини слова у пасусима. 

- Треба водити рачуна да не буде превелики размак између текста и 

слика или табела како изнад тако и испод слика и табела. 

- Препоручује се да се важни делови текста истичу (наглашавају) 

подебљањем (Bold-овањем). 

- Између две речи треба правити само један размак (једно празно место), 

а не два или више. 
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- Знакови интерпункције (.?!,:;) се пишу одмах иза речи (без размака), 

нпр.: правилно је: „Шта то радиш? Брзо покупи ствари“, а неправилно 

је: „Шта то радиш ? Брзо покупи ствари“. 

- После сваког знака интерпункције (.?!,:;) прави се једно празно место 

(размак) па се онда пише нека реч, нпр. неправилно је: „Шта то радиш 

?Брзо покупи ствари“. 

- На крају пасуса, иза знака интерпункције не треба правити размак, 

него само знак за нови ред (Enter).  

- Пасус не сме да почиње размаком. 

- Када се у малој загради пише неки текст не оставља се размак нити иза 

отворене нити испред затворене мале заграде. После затворене заграде 

куца се или знак интерпункције или размак ако следи реч. 

- Наводници на почетку навода пишу се уз реч која следи, а на крају уз 

реч која предходи.  

- Ознаке физичких величина се пишу италиком (Italic), а ознаке 

њихових мерних јединица се пишу нормалним (Normal) фонтом (нпр. 

ознака за напон је U, а мерна јединица је волт чија је ознака V). 

- Ознаке физичких величина и њихових мерних јединица се пишу 

словима латинице или грчким словима, нпр. ознака за силу је F (а не 

Ф), а мерна јединица је њутн чија је ознака N (а не Н), иако је текст 

написан ћирилицом. О овоме нарочито треба водити рачуна приликом 

пресловљавања текста из латинице у ћирилицу, јер ће се пресловити са 

латинице у ћирилицу и ознаке физичких величина и њихових мерних 

јединица иако треба да остану написане латиницом или грчким 

словима.  

- Енглеске речи као и скраћенице настале од њих се пишу латиницом, 

нпр.  SCADA (енгл. Supervisory Control And Data Acquisition) иако је 

текст написан ћирилицом. О овоме нарочито треба водити рачуна 

приликом пресловљавања текста из латинице у ћирилицу, јер ће се 

пресловити са латинице на ћирилицу и енглеске речи као и скраћенице 

настале од њих иако треба да остану написане латиницoм, нпр. не 

треба писати СЦАДА (енгл. Супервисорy Цонтрол Анд Дата 

Ацqуиситион).  

- Између броја и мерне јединице оставља се један размак (нпр.: I = 3 A). 
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- Свака формула треба да почиње у новом реду, да буде центрирана и да 

са десне стране у малој загради пише њен радни број. Формуле се 

пишу коришћењем опције Equation нпр.: Брзина обртања ротора 

асинхроног мотора се рачуна по обрасцу:  

                                                                   ob/min                                 (4.3) 

где је: 

f1 – фреквенција напона напајања, у Hz 

p – број пари плова, 

s – релативно клизање, у % 

- На крају сваког пасуса, назива слике или табеле који су из литературе 

преузети у завршни рад треба у средњој загради навести редни број 

под којим се подаци о тој литератури налазе у поглављу „Литература“. 

- Током писања завршног рада студeнт треба да користећи одговарајуће 

програме (нпр. http://www.plagiarismchecker.com) проверава дали у 

његовом раду има делова који представљају плагијат. 

- Обим завршног рада треба да буде најмање 25 страна + прилози. 

4.11.2 Основна правила којих се треба придржавати приликом 

штампања и коричења завршног рада 

Основна правила којих се треба придржавати приликом штампања и 

коричења завршног рада су: 

- Приликом предаје прве и последње верзије завршног рада ментору, 

студент треба да се придржава рокова наведених у календару рада 

Школе. 

- По одобрењу ментора студент приступа штампању и коричењу 

завршног рада. Препоручује се да студент пре штампања свој завршни 

рад пребаци из Word-а у PDF и да прегледа рад у PDF-у, па када 

утврди да је рад добро урађен у PDF-у да га тек онда штампа. 

- Завршни рад се штампа у три примерка у боји само са једне стране 

белих листова папира формата А4 (210×297 mm), затим се кориче сва 

три примерка у тврди повез. Четврти примерак студент штампа за себе 

и њега не мора коричити [8].  

 s
p

f
n 


 1

60 1

http://www.plagiarismchecker.com/


128 

 

 

 

4.11.3 Основна правила којих се треба придржавати приликом 

пријаве одбране завршног рада 

Основна правила којих се треба придржавати приликом пријаве одбране 

завршног рада су: 

- Право да пријави одбрану завршног рада стиче студент који је 

положио све предмете предвиђене студијским програмом и који је за 

то добио одобрење од стране ментора и комисије за одбрану завршног 

рада.  

- Како би му одбрана завршног рада била заказана до краја текуће 

школске године студент треба, најкасније до рока одређеног у 

календару рада Школе, да преда у студентску службу [8]: 

o попуњењен образац захтева за пријаву одбране завршног рада, 

као део документације коју може преузети у електронском 

облику са сајта Школе или у папирном облику у студентској 

служби; 

o индекс; 

o попуњену испитну пријаву и 

o три тврдо укоричена истоветна примерка завршног рада. 

- Студентска служба проверава испуњеност услова за одбрану завршног 

рада. Када су испуњени услови за одбрану рада, студентска служба 

обавештава студента и ментора.  

- Студентска служба са ментором организује одбрану завршног рада 

студента, уз техничку подршку надлежних служби Школе. 

4.11.4 Основна правила којих се треба придржавати током израде 

презентације завршног рада 

Основна правила којих се треба придржавати током израде презентације 

завршног рада су: 

- За одбрану завршног рада студент треба да уради презентацију у Power 

Point-у, која ће имати од 10 до 15 слајдова и да је сними на флеш или 

свој лаптоп ако ће њега користити на одбрани. 

- Препоручује се да се читава презентација пише фонтом Ариел, 

величина фонта основног текста на слајдовима треба да буде написана 

малим словима 24pt евентуално 20pt, а у изузетним случајевима 18pt.  
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- Препоручује се да величина фонта назива слајдова буде 28pt 

болдовано ако се пишу великим словима или 32pt болдовано ако се 

пишу малим словима. 

- Боја позадине слајдова и текста треба да буде у контрасту, ако је 

позадина светла, текст треба да буде таман и обрнуто. 

- Презентација треба да буде подсетник, а не мало скраћена верзија 

свега што студент треба да каже. 

- Слајдови не треба да буду пренатрпани текстом. Текст се пише у 

облику теза или кратких реченица, а не у облику читавих пасуса. 

- Треба настојати да се слајдови обогате са сликама и табелама. 

- Презентација је боља ако се обогати са неким видео записом, 

симулацијом и сл. 

- Препоручује се да студент од куће мејлом сам себи пошаље урађену 

презентацију, да је има као резерву ако би заборавио, изгубио или 

оштетио флеш на који ју је снимио. 

4.11.5 Основна правила којих се треба придржавати током одбране 

завршног рада 

Основна правила којих се треба придржавати током одбране завршног рада 

су: 

- На одбрану завршног рада студент треба да дође 15-так минута пре 

званичног термина одбране, како би се припремио за одбрану 

(припремио рачунар и пројектор, проверио да ли презентација 

функционише и сл.).  

- На одбрани студент може да користи школски лаптоп, а може и 

властити. Ако студент планира да користи видео записе, симулације и 

сл., препоручује се да користи властити лаптоп на који ће код куће 

инсталирати додатне програме који су потребни и проверити да ли све 

добро функционише. 

- За време одбране завршног рада студент стоји и обраћа се комисији. 

- Током презентовања завршног рада студент треба да презентацију 

користи као подсетник, а не неке додатне папире. 

- Студент треба да презентује завршни рад у временском интервалу до 

15 минута, након чега треба да одговара на питања комисије.  

- Препоручује се да студент код куће неколико пута провежба 

презентовање завршног рада како би излагање на самој одбрани било 
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што течније и сигурније, и како би проверио да ли може у 

предвиђеном временском интервалу презентовати свој завршни рад. 

- Ако презентовање завршног рада траје дуже од предвиђеног 

временског интервала онда то значи да студент није код куће вежбао 

презентовање и није добро разумео материју, јер није у стању да из 

рада извуче најбитније делове које ће презентовати у предвиђеном 

временском интервалу. 
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5 ИСТРАЖИВАЊА 

У пракси се често методологија стручног истраживања поистовећује са 

методологијом научног истраживања. Међутим, разлика између ове две 

методологије је у томе што су у стручном истраживању нижи квалитет и 

поједностављеније процедуре него у научном истраживању. 

Да би истраживачи могли да креирају своја научна, научно-стручна и стручна 

писана дела, они морају имати знања [6]:  

- о методологији научног истраживања, тј. о научним методама које се 

могу примењивати у научним истраживањима и 

- o технологији научног истраживања, тј. о методолошким поступцима 

трансформације идеја у писана дела.  

5.1 Научна истраживања    

Научна истраживања се реализују кроз седам фаза (корака) истраживања, 

који чине структуру научних истраживања [4]-[6]:  

1. Опажање феномена (појава) или процеса у природи.  

2. Дефинисање (уочавање) научних проблема (постављање питања). 

3. Истраживање проблема (прикупљање информација и примена једне 

или више метода научних истраживања). 

4. Постављање хипотезе, ради решавања проблема.  

5. Тестирање (проверавање) хипотезе – верификација (провера 

истинитости прогнозе, спровођење експеримента, опажања 

експеримента – процеса у природи, тестирање прогнозе, анализа 

резултата опажања, одлука о прихватању или одбацивању хипотезе).  

6. Закључивање о проблему засновано на тестирању хипотезе (потврда 

или одбацивање хипотезе, одлука о завршетку или наставку 

истраживања).  

7. Стварање научне теорије.  

1. Опажање феномена 

Опажање представља сваку информацију коју можемо добити директно 

помоћу чула или индиректно закључивањем. Оно мора бити поновљиво (и 

други научници морају имати могућност да дођу до истог опажања) да би га 

употребили као елемент научне методе. Помоћу опажања истраживач 

поставља питања којима дефинише научне проблеме.  
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2. Дефинисање научних проблема    

Стицање погрешног утиска о природи и природним процесима оствариће се 

ако се опажање процеса у природи посматра без истовременог постављања 

питања о узроцима, развоју, трајању, учинцима, ефектима и последицама. 

Постављањем питања о суштини природних процеса и појава почетак је 

дефинисања проблема као елемента научне методе. Следи да је знатижеља 

(жеља за знањем) основа научног рада и основна карактеристика научника и 

науке. Да би питања која се постављају у вези с неким природним феноменом 

могла бити почетак научних истраживања феномена она морају бити значајна 

у односу на опажање и одговор на њих мора бити могућ. Поступак 

постављања релевантних питања и постизање могућих одговора најважнији је 

корак научне методе. Најтежи корак у процесу научних истраживања и 

примени научне методе представља дефинисање научних проблема, а 

најкреативнији корак у процесу научних истраживања и примени научне 

методе је препознавање могућности промене на боље. Већина проблема се 

може анализирати постављањем питања и дефинисањем одговора [5]. 

3. Истраживање проблема    

У поступку дефинисања проблема неопходно је у процесу закључивања 

прибавити потребне информације којима се могу дефинисати одговори на 

постављена питања. Информације се могу прибавити проучавањем 

литературе, претраживањем интернета, мерењима, разговорима, али 

најважнији извори информација су експерименти и опажања као поновљиве 

појаве и као основа за стварање базе података, сазнања, знања и информација 

потребних за дефинисање одговора.  

4. Постављање хипотезе    

Хипотеза је претпоставка или тврдња о неком феномену (појави, стању, 

догађају и сл.) коју треба доказати или оповргнути. Хипотеза је једна 

језгровита, прецизна и јасна реченица а која се односи на тему рада и 

повезана је са проблемом и предметом рада [4], [5]. 

Хипотеза је претпоставка (наслућивање) о разлозима, узроцима, силама, 

законима, односима која служи за решавање проблема, за испуњавање 

празнина искуства, за успостављање веза, за опојмљивање закономерности. 

Хипотезом се назива таква објашњавајућа претпоставка посебно онда када јој 

се признаје неки вероватносни садржај. 

5. Тестирање хипотезе    

Сваку постављену хипотезу треба проверити. Хипотеза се проверава 

теоријски (мисаоним закључивањем) или практично. Проверавањем хипотезе 

треба верификовати и доказати истинитост или неистинитост хипотезе.  
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Потврђивање прогнозе дефинисане полазном хипотезом може се извршити на 

два начина:  

- експериментом (опитом) и  

- спровођењем даљих опажања.  

Експеримент (опит) се може спровести само ако су обезбеђени сви 

суштински услови за које је дефинисана прогноза тока неке појаве. Од 

степена обезбеђења услова за које је дефинисана хипотеза зависи и степен 

поузданости потврде прогнозе или њеног одбацивања. Суштинска 

карактеристика опита, иако је није увек могуће обезбедити, је 

квантификација резултата експеримента што омогућава додатну анализу 

појаве употребом математичког алата, а посебно статистичке анализе 

добијених резултата. У многим научним дисциплинама није могуће 

обезбедити услове опита, за потврду прогнозе, чије резултате би могли 

сматрати поузданим па се морају користити неке друге научне методе као 

што су посматрање, опажање, интервју и слично. Опит је организовани скуп 

поступака, који се односе на претходно дефинисане услове, којим се утврђује 

исправност прогнозе, дефинисане хипотезом, остварењем прогнозиране 

узрочно – последичне везе. Да би опит могао дефинисати исправност 

прогнозе, у оквиру прогнозе, неопходно је дефинисати контролне податке с 

којима ће се упоредити експериментални подаци. Пре одређивања прогнозе 

неког догађаја, хипотеза, као основа за прогнозу, се одређује на основу 

посматрања неког догађаја или серије догађаја. Такве догађаје (услове у 

којима је извршено опажање, редослед одвијања догађаја, опажена узрочно 

последична веза или везе, опажене квантитативне карактеристике догађаја и 

одступања у добијеним резултатима ако је било више догађаја) дефинишемо 

као контролне догађаје. Тиме се одређује узорак којим се утврђује исправност 

прогнозе. Реализацијом опита или серије опита сматра се поступак промене  

независних варијабли и опажање промена зависних варијабли које су 

прогнозиране, а тако добијене податке називамо експерименталним 

подацима. Упоређењем контролних података са експерименталним подацима 

потврђује се или одбацује прогноза па тиме након више неуспелих прогноза и 

хипотеза.  

6. Закључак   

Kао што је речено у претходном кораку упоређивањем контролних података 

са експерименталним подацима потврђује се или одбацује прогноза па тиме 

након више неуспелих прогноза и хипотеза. На основу тога доноси се одлука 

о завршетку или наставку истраживања.  
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7. Стварање научне теорије 

Након завршетка истраживања истраживачи дефинишу нову научну теорију, 

као научни допринос свог истраживачког рада.    

5.2 Стручна истраживања 

5.2.1 Инжењерство 

Реч „инжењер“ изведена је из корена латинске речи „ingeniosus“ што значи 

„способан“. Одатле, инжењер је неко ко је паметан и практичан у решавању 

проблема. Термин је касније еволуирао да би укључио сва поља људске 

делатности где је потребна употреба научних метода [1].  

Инжењерство представља примену науке за потребе човечанства, што се 

остварује знањем, математиком и искуством и примењује се кроз креирање, 

пројектовање и изградњу употребљивих објеката, производа или процеса. 

Сматра се да је инжењерство проналажење решења за практичне проблеме. 

Научници питају „зашто“ и истражују да би одговорили на ово питање. Са 

друге стране, инжењери желе да знају „како“ да реше проблем, и „како“ 

њихово решење може бити примењено. Другим речима, научници истражују 

феномене, за које инжењери проналазе одговарајућа решења проблема или 

побољшања постојећих решења. 

Инжењерска истраживања имају другачији карактер од научних 

истраживања. Често раде на пољима где су основе физике и хемије добро 

разумљиве, али су проблеми сувише комплексни да би били тачно решени. 

Задатак инжењера је да истраживањем пронађу решења за неке практичне 

проблеме. Уопштено се може рећи да научници граде да би учили, а 

инжењери уче да би знали да граде.  

Инжењерство је истовремено научно-техничка дисциплина, уметност и 

професија, тј. стицање мултидисциплинарних знања потребних за процесе 

креирања, пројектовања, извођења и експлоатације јединствених, 

комплексних инжењерских објеката и производа.  

Основни задатак инжењерства је препознавање, разумевање и свођење 

проблема на такав начин да се може добити успешан резултат. То најчешће 

није довољно да се добије успешан производ, јер и други фактори морају 

бити решени, као што су расположиви ресурси, физичка и техничка 

ограничења, флексибилност за будуће модификације, и други фактори. 

Инжењери користе своје знање науке и математике, и емпиријско 

(рационално/одговарајуће) искуство за проналажење решења за неке 

практичне проблеме. Стварање одговарајућег математичког модела 
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проблема им омогућава да га анализирају и испробају могућа решења. 

Обично постоји више прихватљивих решења, тако да инжењери морају да 

вреднују различита (конструктивна) решења у погледу њихових особина и да 

одаберу оно решење које испуњава највише њихових захтева. Компромиси су 

у сржи сваког инжењерског пројектовања, најбољи пројекат је обично онај 

који испуњава што је могуће више захтева [6]. 

Инжењери обично покушавају да предвиде колико успешно ће њихови 

објекти (пројекти) да задовоље постављене захтеве, пре него што се ти 

објекти у потпуности направе. Да би се утврдило колико ће (машински, 

грађевински, електро итд.) објекат да буде функционалан, или колико ће да 

траје, користи се између осталог: прототип, макета, симулација, деструктивно 

тестирање, недеструктивно тестирање и тестирање напрезања. Тестови дају 

сигурност да ће се објекат понашати онако како је планирано. Инжењери као 

професионалци схватају озбиљно своју одговорност да ће објекат задовољити 

захтеве и да неће угрозити јавност. У пројекте су обично укључени фактори 

сигурности, да би се смањио ризик од неочекиваног пропадања конструкције. 

Ипак, што су фактори сигурности већи, конструкција је мање ефикасна. 

У многим савременим државама, решења појединих инжењерских проблема, 

као што су пројектовање мостова, електрана, турбина или хемијских фабрика, 

морају да буду одобрена од стране овлашћеног инжењера. Закони који 

штите здравље и сигурност јавности захтевају да професионалац мора да 

буде довољно школован и да има одговарајуће радно искуство. У Републици 

Србији је за добијање лиценце у одговарајућој инжењерској области 

потребно положити државни испит. Чак и са положеним испитима за 

добијање лиценце, инжењерске грешке се ипак дешавају.  

5.2.2 Доношење инжењерске одлуке  

Доношење инжењерске одлуке је конгнитивни (сазнајно-мисаони) процес 

препознавања избора између више могућих решења који води до остварења 

неког жељеног стања. За процес одлучивања такође се може рећи да 

представља процес избора управљачких акција од више могућих и 

реализацију изабране.  

Основне карактеристике инжењерске одлуке су [1]: 

- комплексност инжењерског пројектовања, 

- брзина доношења одлуке и 

- квалитет одлуке. 

Најчешћа класификација одлука: 

- стратегијске, 
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- тактичке и 

- оперативне. 

Стратегијске (стратешке) одлуке су најзначајније и карактеришу се 

дугорочним последицама. Доноси их највише руководство организације. Дају 

ефекте након само једног одлучивања. Стратегија је општи план акција чија 

је сврха остваривање одређених, јасно дефинисаних циљева – планирање. 

Тактичке одлуке обезбеђују реализацију стратешких одлука. Другим речима 

оне обезбеђују операционализацију стратешких одлука. Мањи број 

понављања у процесу одлучивања.  

Оперативне одлуке обезбеђују основу за реализацију обавеза и промена 

одлука иницираних са највишег нивоа управљања. Доносе мање резултате 

кроз низ одлука које се често понављају. Резултат инжењерске одлуке 

остварен је одређеним активностима и стратегијом која се примењује у 

пракси.  

5.3 Методе истраживања 

С обзиром да завршни рад представља стручни рад, то се приликом израде 

завршног рада користи методологија стручног истраживања. Међутим, у 

пракси се методологија стручног истраживања често поистовећује са 

методологијом научног истраживања. Разлика између ове две методологије је 

у томе што су у стручном истраживању нижи квалитет и поједностављеније 

процедуре него у научном истраживању. 

Методологија је наука која се бави проучавањем метода истраживања 

(помоћу којих се долази до систематичног и објективног стручног знања), 

природом и квалитетом података добијених различитим методама, логиком и 

разлозима. Методологија је наука о начинима и путевима долажења до 

научног сазнања. На основу реченог, методологија не открива истине, него 

показује путеве који воде према истини [4]. 

За сваког научника, истраживача, наставника, студента, магистранта, 

докторанда, интелектуалца, стваратеља, иноватора, образованог човека (...) 

коришћење методологије стручног или научног истраживања представља 

услов без кога се не може израдити стручни или научни рад.  

Метода (пут и начин истраживања) је систематски, објективан начин доласка 

до сазнања (објективне истине), односно недвосмисленог одговора на 

постављане хипотезе.  

Развијене су бројне методе које наука користи у научним истраживањима, да 

би се истражио научни проблем и да би се дошло до научних сазнања. 

Према нивоу општости, научне методе (методе истраживања) се деле на [2]: 
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- посебне научне методе,  

- опште научне методе и 

- техничке методе. 

1. Посебне научне методе  

Неке посебне научне методе се примењују у свим научним подручјима, а 

неке се примењују само у неким научним подручјима. Посебне научне методе 

су [2]: 

- метода анализе и синтезе,  

- метода апстракције и конкретизације,  

- метода генерализације и специјализације,  

- метода класификације,  

- метода индукције и дедукције, 

- метода доказивања и оповргавања, 

- аксиоматска метода,  

- историјска метода, 

- метода дескрипције,  

- метода компилације,  

- дијалектичка метода,  

- генетичка метода,  

- метода мерења,  

- метода мозаика итд.  

2. Опште научне методе 

Опште (основне) научне методе се примењују без обзира на научно подручје, 

научно поље, научну грану, научну дисциплину или интердисциплинарно 

научно подручје. Опште научне методе су [2]: 

- емпиријска метода, 

- метода моделовања,  

- статистичка метода,  

- метода црне кутије, 

- математичка метода,  

- компаративна метода,  
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- кибернетичка метода,  

- метода теорије система,  

- аналитичко-дедуктивна метода итд. 

3. Техничке методе  

Техничке методе су [2]: 

- метода посматрања (опажања),  

- експериментална метода,  

- метода научног испитивања: 

o метода интервјуисања,  

o метода анкетирања,  

o метода бројања,  

- информатичка метода,  

- метода анализе садржаја, 

- метода студије случаја итд.  

5.3.1 Метода анализе и синтезе 

Анализа и синтеза представљају основну методу сазнања тј. аналитичко-

синтетичку методу. Анализа је метода којом се предмет истраживања 

(проучавања) рашчлањује (разлаже) на саставне делове. Супротно анализи је 

синтеза [2], [5]. 

Метода анализе је поступак научног истраживања и објашњавања 

стварности путем рашчлањивања сложених мисаоних творевина (појмова, 

судова и закључака) на њихове једноставније саставне делове, те изучавање 

сваког дела за себе и у односу на друге делове, односно целине. При томе се 

занемарују оне појаве, својства и односи, који на одређеном степену 

истраживања, отежавају испитивање предмета изучавања. Ова метода 

омогућава уочавање, откривање и изучавање научне истине. 

Метода синтезе је поступак научних истраживања и објашњења стварности 

путем синтезе (спајања) једноставних мисаоних творевина у сложене, и 

сложенијих у још сложеније, повезујући издвојене елементе, појаве, процесе 

и односе у јединствену целину у којој су њени делови узајамно повезани. То 

је мисаони пут напредовања од једноставног, па преко сложенијег ка 

најсложенијем. Са аспекта формалне логике, синтеза је метод мисаоног 

састављања ознака у појмове, а појмова у судове и закључке. Синтеза је 

процес уопштавања у коме настају све апстрактнији појмови у поређeњу с 
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претходним појмовима. Синтеза је начин систематизовања знања по 

законитостима формалне логике, као процес изградње теоријског знања у 

правцу од посебног ка општем, односно од врсте према роду [2].  

5.3.2 Аналитичко-дедуктивна метода 

Аналитичко-дедуктивна метода се не своди на било какву дедукцију извесних 

ставова из општих поставки, већ се под овом методом подразумева заснивање 

читавих научних система нпр. логике, математике или читавих појединих 

дисциплина. Она полази од аксиома који се схватају и прихватају као основне 

истине. Све друге истине система морају да се заснивају на познатим 

аксиомама и изводе се из њих. 

Ова метода се може састојати и у постављању и примени аксиома у 

деривацијама рачуна ставова и рачуна предиката. Односно, у избору аксиома 

једног логичког система, у постављању дефиниција које у систему играју 

улогу основних истина система као и аксиоме и друго [2], [5]. 

5.3.3 Метода апстракције и конкретизације 

Апстракција и конкретизација представљају примену анализе и синтезе на 

сазнање општег и посебног код разних предмета сазнања. Апстракција и 

конкретизација се у научноистраживачком раду најчешће примењују као 

међусобно повезани поступци, па се зато и говори о јединственој методи. 

Метода апстракције је мисаони поступак којим се одвајају небитни, а 

истичу битни елементи и особине одређеног предмета или појаве 

истраживања. Свака апстракција представља поједностављену и релативно 

тачну слику неке стварности. Без таквог поједностављења не би се могла 

сазнати законитост предмета и појава. Апстракција је мисаони процес сваког 

издвајања, тј. било издвајања општег и одбацивања посебног, било као 

мисаони процес издвајања посебног и индивидуалног, а одбацивање општег. 

Апстракција нужно мора имати двојаки карактер, јер мисаоно можемо 

одступати од конкретног јединства општег и посебног у неком предмету у 

два правца: било што ћемо опште апстраховати од посебног, било што ћемо 

посебно и индивидуално апстраховати од општег. 

Метода конкретизације је мисаони поступак супротан апстракцији. У њој се 

одређује апстрактно – опште у посебном или апстрактно посебно у општем, 

помоћу општег. Конкретизација је поступак супротан апстракцији, 

апстракција је мисаоно удаљавање од реалног конкретног, а конкретизација је 

приближавање стварном, реалном и конкретном јединству предмета [2], [5]. 
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5.3.4 Метода моделовања 

Директна истраживања на великим и сложеним системима (као што су: 

технички, пословни, економски, војни итд.) по правилу су врло скупа 

(захтевају пуно ресурса и времена), тешко, а понекад и немогуће изводљива, 

нарочито у фази њиховог планирања, пројектовања и увођења у рад. Да би се 

олакшала истраживања (проучавања) оваквих система често се она врше 

методом моделовања. 

Истраживање реалног система методом моделовања подрaзумева да се 

реални систем представи (замени) моделом, тако да се уместо на реалном 

систему истраживања врше на његовом моделу, а затим се добијени 

резултати са модела преносе на реални систем (појаву), при томе се 

истраживања на моделу могу вршити експериментално или симулацијом на 

рачунару. 

Модел је на поједностављен (упрошћен) начин представљен (приказан) неки 

реални систем (феномен или процес), слика 5.1. Модел никада потпуно верно 

не представља реални (стварни) систем, већ је увек у некој мери 

поједностављен. Kолико ће модел бити поједностављен (односно сложен) 

зависи од његове намене. Налажење праве мере поједностављења 

(апстракције) реалног система често није једноставно, и ту у пуној мери до 

изражаја долази инжењерска вештина и интуиција (знање стечено искуством) 

[6].  

 

Слика 5.1. Модел реаланог система [6] 

Ниво поједностављења (апстракције) реалног система утиче на валидност 

модела. Валидност модела показује колико верно (успешно) модел 

представља реални систем. С једне стране модел треба да буде сложен како 

би довољно верно представљао реални систем, док са друге стране модел 

треба да буде што једноставнији како би се састојао од једноставнијих 

алгоритама, а тиме био јефтинији и лакши за истраживања, а симулације се 

брже изводиле на рачунару.  
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Приликом израде модела реалног система никада се у модел не уграђују све 

карактеристике реалног система, него само оне које су битне за његово 

проучавање (небитне карактеристике се занемарују). Тако да је модел у 

битним карактеристикама аналоган са реалним системом (предметом 

моделовања), што омогућава да се до одређених сазнања о реалном систему 

(о понашању, ефикасности и другим битним карактеристикама) дође преко 

модела, тј. на основу резултата истраживања на моделу. Приликом преноса 

добијених резултата истраживања са модела на реални систем треба водити 

рачуна о претпоставкама и занемарењима, уз које је формиран модел реалног 

система, јер само уз те претпоставке и занемарења вреде добијени резултати 

истраживања. Модел треба да се под истим претпоставкама понаша као 

реални систем. 

Структуру моделовања чине: 

- предмет моделовања је реални систем који се истражује (проучава), 

- модел је предмет који замењује реални систем са којим је аналоган у 

битним карактеристикама и 

- човек (присутна свест). 

Приликом истраживања реалног система методом моделовања могу настати 

две тешкоће:  

- питање да ли је модел валидна представа реалног система (појаве) и  

- исправност преношења добијених резултата са модела на реални 

систем (појаву).  

Модели могу бити: 

- једноставни (физички модел авиона у аеродинамичком тунелу) и  

- веома сложени математички модели (оптимизациони и симулациони 

модели стратешког система одбране, планирања реализације сложених 

објеката, система и процеса). 

Истраживање реалних система методом моделовања омогућава да се: 

- боље разумеју реални системи (физички, биолошки и друштвени итд.) 

са којима је модел у битним карактеристикама аналоган; 

- боље разумеју и планирају експерименти; 

- стекну нова сазнања о реалним системима преко њихових модела, 

чиме се смањују несигурности везане за реалне системе (феномене или 

процесе) које модел представља; 

- предвиди понашање реалних система (феномена или процеса) у 

будућности; 
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- обаве различите симулације, које могу бити од велике помоћи 

приликом доношења одређених одлука. Модели омогућавају да се 

постављају питања „шта ако“, која су везана за могуће промене у 

стању или функционисању система (феномена или процеса) у 

одређеним условима; 

- пројектују уређаји и постројења; 

- испитају постојећи уређаји; 

- изврши оптимизација и ефикасније управљање реалним системима; 

- контролишу нежељени догађаји; 

- избегну опасности које могу узроковати експерименти над реалним 

системима; 

- реше различити проблеми у текућој производњи;  

- освоје нове технологије или производи; 

- креирају нови (оригинални) технолошки поступци, технолошки 

системи, опрема, уређаји,  иновације итд.  

Основне врсте модела су [6]: 

- ментални (мисаони) модели, 

- вербални (говорни) модели, 

- физички модели, 

- концептуални модели, 

- математички модели и 

- рачунарски модели. 

Поступак израде модела неког реалног система се састоји у изради менталног 

модела и његовој трансформацији у концептуални, затим у трансформацији 

концептуалног у математички, а потом математичког у рачунарски модел, све 

док се не изради жељени модел. 

Менталне (мисаоне) моделе конструише људски ум и на основу тога делује. 

Омогућавају комуникацију међу људима, планирање активности и сл. 

Ментални модели су први ниво апстракције неког проблема или ситуације. 

Kад год неко нешто мисли о нечему то је ментални модел. Према томе, по 

дефиницији различити људи поседују различите менталне моделе о истој 

појави. 

Вербални (говорни) модели су директна последица менталних модела и 

представљају њихов израз у говорном језику. Обично се представљају у 
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говорном облику и спадају у класу неформалних модела. На тај начин се 

превазилази инхерентна некомуникативност менталних модела који су 

својина искључиво једног човека. 

Kонцептуални модели се формирају на основу структуре и логике рада 

система. Зову се још и структурни модели пошто у графичком облику указују 

на структуру система те су погодно средство за комуникацију. Представљају 

основу за израду математичких модела. Састоје се од блок дијаграма или 

дијаграма токова (представљају графички приказ повезаности елемената 

система на начин како се формирају кола повратног дејства и онако како се 

кола спрежу стварајући систем). 

Физички модели представљају умањене или увећане представе реалних 

система. Понашају се као њихови оригинали а праве се на основу сличности 

са реалним системом или физичких закона.  

Математички модели представљају скуп математичких (аналитичких) 

једначина (израза, релација) које описују понашање реалног система. 

Математички модели имају већу прецизност од вербалних модела. 

Математички модели се формирају постављањем одговарајућих 

математичких једначина (диференцијалних, алгебарских или логичких) које 

описују понашање реалног система у стационарном (устаљеном) или у 

динамичком (прелазном) стању. Математичке (аналитичке) једначине које 

описују понашање реалног система могу бити [6]: 

-  линеарне једначине:  

                                                      (5.1) 

                                       (5.2) 

-  нелинеарне једначине: 

                                                         (5.3) 

                                                                                   (5.4) 

-  алгебарске једначине: 

                                                                 (5.5) 

-  диференцијалне једначине: 

                                                         (5.6) 
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-  интегралне једначине: 

                                                                                                                       (5.7) 

Приликом постављања математичких једначина користе се закони физике, 

као што су: закон о одржању масе и енергије, импулсу кретања, Бернулијева 

једначина итд. За електричне системе од посебног значаја су: Kирхофови 

закони, Омов закон, закон електромагнетне индукције, Максвелове једначине 

итд. 

Математички модели се користе још од времена када су развијене 

диференцијалне једначине. Међутим, њихов значај долази до пуног изражаја 

тек са развојем рачунара на којима се могу вршити симулације понашања 

реалних система. 

Сваки математички модел је заснован на одређеним претпоставкама које 

поједностављују математички модел. Претпоставке зависе од циљева 

истраживања реалног система и треба да буду реалне (засноване на 

теоријским основама, експерименталним сазнањима, искуству и осећају 

инжењера) и да не уносе додатне грешке у модел. 

Математички модели се могу решавати: 

-  аналитички и  

-  нумерички.  

Решавање математичких модела аналитички се врши применом математичке 

теорије, теорема, закона и сл. Kористи се када су у питању једноставнији 

проблеми, као што су: алгебарске и једноставније диференцијалне једначине. 

Решавањем математичких модела аналитички добија се тачнији резултат. 

Решавање математичких модела нумерички се врши применом нумеричких 

метода и употребом програмских језика (често употребом готових 

програмских пакета) и рачунара. Kористи се за решавање сложенијих 

једначина. Тачност решавања математичких модела нумерички зависи од 

прецизности употребљене нумеричке методе. 

Тачност математичких модела се најадекватније проверава поређењем 

резултата истраживања добијених на моделу са резултатима добијеним 

одговарајућим експериментима. Тачност модела се најчешће квантификује 

помоћу средње грешке (апсолутне, релативне, разлике квадрата, стандардне 

девијације итд.). 

Модел се може верификовати и на основу физичке конзистентности 

(провером закона о одржању масе и енергије, елиминацијом због физичких 

немогућих резултата, нпр. негативна температура, запремина и др.). Начин 

валидације модела и интерпретације грешке зависи од циљева модела и 
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начина решавања. Валидност модела зависи и од утрошка рачунарског 

времена и ресурса. 

Рачунарски модели представљају приказ математичких модела у облику 

рачунарских програма коришћењем програмских језика и уско су везани за 

развој рачунарске науке. 

Анализа и пројектовање реалних система не могу се замислити без 

симулације понашања тих реалних система на рачунару. Симулацијом 

понашања реалног система на рачунару могу се истраживати не само 

прелазне појаве него и утицаји појединих параметара елемената на те појаве. 

На тај начин могуће је одабрати елемент са таквим карактеристикама које, 

заједно са карактеристикама осталих елемената реалног система, дају 

оптимално понашање читавог реалног система.  

Повезивањем модела са реалним системом омогућено је истраживање и 

подешавање тих система у условима рада, који су веома блиски реалним. 

Такође, могу се симулирати и истраживати понашања реалних система у 

разним уобичајеним и неуобичајеним режимима која могу настати у погону. 

Такав начин експериментисања је у правилу једноставнији, бржи и јефтинији 

него експериментисање на реалном систему. 

Метода симулације омогућава уз употребу савремених рачунара, теоријско 

симулирање (опонашање) реалних система (стварних појава и процеса) како 

би се између великог броја могућих решења пронашло оно најповољније. 

Проблем симулације је у веродостојности генезе симулацијског феномена. 

Симулацијом се успоставља веза између модела и рачунара. Верификацијом 

програма се провера да ли програм верно преноси модел на рачунар и на 

тачност којом рачунар врши инструкције. Симулације понашања реалних 

система на рачунару омогућавају „експериментисање“ на рачунару уместо на 

реалном систему што је посебно важно у фази пројектовања реалних система. 

Симулација представља извршење модела и формирање одређених резултата. 

Предности симулација су у томе што је то економичнији начин добијања 

одговора на постављено питање у односу на спровођење експеримената. 

Експерименти представљају скуп али драгоцен извор информација и 

резултата, нарочито када се раде у реалним условима. На основу резултата 

симулација могу се формирати анализе типа „Шта ако“. Само својство 

симулација да омогућавају мењање улазних и излазних података модела, 

омогућавају боље разумевање како функционише модел, а тиме и реални 

систем кога модел представља (замењује). 

Рачунарско моделовање и симулација процеса се користи код [6]: 

-  прављењa прототипова; 

-  представљањa одређених процеса у едукативне сврхе, 
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-  представљањa нових услова и средина; 

-  дистрибуцијe воде, струје, гаса; 

-  служби за хитне интервенције; 

-  рачунарских система; 

-  саобраћајних система (раскрсница, лука итд.); 

-  производних погона; 

-  банки, пошта, самопослуга итд. 

Програмски пакет Matlab је намењен за решавање различитих проблема из 

линеарне и векторске алгебре, коришћењем превасходно нумеричких метода. 

Матрични прорачуни представљају основу Matlab-а, једноставно и брзо се 

изводе, те је на овом пољу Matlab водећи светски програмски пакет. 

Операције са матрицама су од посебног значаја, јер се реални системи са 

више улаза, промењивих и излаза задају помоћу матрица.  

Matlab се може користити за решавање и других типова математичких 

проблема као што су одређени интеграли, нелинеарне једначине, 

диференцијалне једначине и др. Ове проблеме Matlab решава помоћу 

оптимизованих нумеричких метода које су инкорпориране у програмски 

пакет и покрећу се помоћу одређених наредби. На тај начин Matlab омогућава 

једноставно решавање инжењерских проблема и добијене резултате приказује 

на јасан и прегледан начин, помоћу графика и табела (матрица резултата). 

5.3.5 Метода црне и беле кутије  

С обзиром на то колико су познати структура, састав и начин функционисања 

проучаваног реалног система, математички модели се деле на [2]: 

- моделе црне кутије (Black box), 

- моделе беле кутије (White Box) и 

- моделе сиве кутије (Gray box).  

Под моделом црне кутије подразумева се модел реалног система (појавe) који 

се истражује и који се посматра као затворена кутија чија се структурна грађа 

не познаје (слика 5.2.). Поједностављено речено, без отварања кутије, 

праћењем шта се дешава на улазу и излазу, тежимо да сазнамо шта се налази 

у затвореној кутији и како се она понаша. Понашање модела се истражује 

деловањем на тај модел и проучавањем реакција на та деловања. Модел црне 

кутије се користи за истраживање непознатих или врло сложених 

динамичких система. Модел црне кутије се користи приликом конструисања 

нових производа, при томе се полази од непознатог реалног система, црне 
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кутије. Циљ истраживања на моделу црне кутије јесте да се јасно и прецизно 

дефинишу начин функционисања, законитости понашања и структурна грађа 

тог реалног система, односно да се изврши трансформација модела црне 

кутије (проучаваног реалног система) у модел беле кутије. 

Аналогно појму модел црне кутије уведен је појам модел беле кутије, код 

кога су познати закони понашања и процеси у њему као динамичком систему. 

Начин функционисања проучаваног система је у потпуности познат, 

комплетно схваћен и јасно пренесен на модел беле кутије.  

У било ком моделу беле кутији увек остаје нешто необјашњено и непознато. 

Због тога се користи модел сиве кутије. У пракси, већина реалних система се 

представља моделом сиве кутије. 

 

Слика 5.2. Графички приказ модела црне кутије [2] 

5.3.6   Емпиријска метода 

Емпиријска метода се заснива на искуству, ради објашњавања неких појава, 

судова и закључака. Она омогућава приступ истраживањима и извођење 

експеримента без постављања хипотезе или настојања да се она докаже. Kао 

непотпуна експериментална метода, често се у литератури помиње 

емпиријска метода, у којој приступамо истраживању без постављања научне 

хипотезе [2]. 

Истраживања која се спроводе овом методом сматрају се претходним 

експериментима, на основу којих се могу постављати радне хипотезе и 

предузимати нова научна истраживања како би се те хипотезе верификовале. 

Може се рецимо, користити у пољопривреди, ако се, на пример, жели да 

испита принос нових врста биљака, или у фармацеутској индустрији 

приликом тестирања нових лекова итд. 

Резултати до којих се долази овом методом су врло важни, пре свега за 

практичну примену, али и за науку, јер они најчешће представљају фазу 

прикупљања научних чињеница на основу којих се утврђују законитости. 

5.3.7 Метода посматрања 

Метода посматрања је организовано посматрање у циљу откривања нових 

чињеница или проверавања научних хипотеза. Kао метод истраживања, то је 
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начин прикупљања података путем непосредног чулног опажања. То је прва и 

основна метода сваког научно-истраживачког рада. Свако научно 

истраживање почиње и завршава се посматрањем. Научно посматрање као 

метода може да претходи свакој другој методи, а пре свих експерименталној 

методи. Пажљиво посматрање је неизбежно као самосталан чин у природним 

условима, затим приликом експериментисања, као и у условима које ствара 

практичан живот. Метод посматрања нема вредност експеримента. Може се 

применити у свим научним подручјима и научним дисциплинама у 

комбинацији с другим научним методама [2].  

Да би посматрање било научно-сазнајно вредно, мора бити: 

- што објективније, 

- што свестраније и што потпуније, 

- што прецизније и што строже, 

- што систематичније итд. 

Тачност (егзактност) је потпуна прецизност посматрања када се постигне 

највиши степен тачности посматрања. 

Предмети научног посматрања могу бити: 

- спољне појаве (екстроспекција), које се могу чулно опажати, и 

- унутрашње појаве (интроспекција). 

Научно посматрање може бити: 

- непосредно (директно) посматрање (истраживач путем чула, 

успоставља контакт са објектом посматрања), 

- индиректно посматрање,  

- свеобухватно посматрање (предмет посматрања је нека сложена и 

дуготрајна појава), 

- масовно посматрање (предмет посматрања је нека масовна појава),  

- појединачно посматрање (предмет посматрања је нека појединачна 

појава – редак и јединствен феномен) и,  

- системско посматрање. 

5.3.8 Експериментална метода   

Експеримент је латинска реч (experimentium) што у преводу значи оглед 

(опит, покус или проба). Експеримнет је једна од најважнијих, 
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најобјективнијих и најегзактнијих научних метода, тако да сазнања заснована 

на њему имају висок научни значај [2].  

Експеримент је метод научног истраживања у којем се намерно и 

систематски мења нека појава, да би се изазивала, а онда посматрала и 

мерила нека друга појава, док се остали релевантни услови (променњиве) 

контролишу или пак изолују. У експериментима се најчешће мењају одабране 

(значајне) улазне величине, а мере се излазне величине. Везе између улазних 

и излазних величина се постављају на основу резултата мерења у 

експериментима [3]. 

Експериментална метода је поступак организованог посматрања, којим се 

предмет истраживања излаже више пута различитим условима у погледу 

температуре, притисака и других физичких, хемијских и осталих утицаја, уз 

помно бележење промена које се при томе дешавају. Фактори који утичу на 

експеримент, а не узимају се у обзир називају се спољни фактори 

(елиминишу се или држе константним). Спољни фактори ремете утицај 

основних фактора смањујући тачност резултата [3]. 

Експериментална метода се често користити са другим научним методама, 

нарочито са методом посматрања. Експеримент је аналитички поступак за 

проучавање узрочно-последичних веза. Експеримент у основи представља 

покушај и посматрање. 

Постоји више врста експеримената, а најпознатији су:  

- експерименти у лабораторијским условима, 

- експерименти у природним условима,  

- вештачки (испитивање интелигенције људи помоћу тестова), 

- експерименти (симулације) на рачунару итд. 

Битна сазнајна улога експеримента је у: 

- проверавању чињеница које су раније утврђене, али које нису потпуно 

поуздане (проверавању хипотеза, научних закона, ставова и теорија), 

- откривању нових научних чињеница о појавама које се истражују 

(постављању нових, конкретнијих, адекватнијих и специјалнијих 

хипотеза). 

У свим случајевима експеримент је тако организован поступак стручног 

и/или научног истраживања, да добијени резултат несумњиво и 

недвосмислено потврђује или одбацује постављену хипотезу. Експеримент 

којим се разрешава противречност између две различите хипотезе назива се 

круцијални (путоказни) експеримент. 
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Хипотеза је разумна претпоставка заснована на претходним опажањима и 

стеченим знањима, коју треба доказати. Циљ експеримента је да пружи 

одговор на неистражено питање.  

Научни експеримент је метода практично-теоријског сазнања, чију структуру 

чине: 

- експериментатор (појединац или група истраживача који врше 

експеримент), 

- предмет експеримента (реални системи, појаве и процеси, њихови 

квалитети, квантитети, мере, начини настанка, промене итд.), 

- средства експеримента (материјали експеримента, инструменти, 

уређаји, машине, постројења итд.), 

- поступци експеримента (одабирање врсте огледа, издвајање огледне 

групе, теоријско-практичне операције, постављање хипотеза и њихова 

провера), 

- експериментални процес (услови експерименталне ситуације, физички 

и хемијски процеси и друго), 

- резултати експеримента, и 

- интерпретација резултата експеримента и извођење научних 

претпоставки и закона. 

Експериментална истраживања се изводе кроз више фаза (корака) [2], [3]: 

1. Први корак је дефинисање проблема. Проблем се може изделити на: 

- питање зашто је проблем постављен, 

- анализи полазне ситуације (шта је непознато, шта је дато итд.), 

- тип проблема и 

- анализи значаја евентуалних резултата. 

У припреми истраживања одређују се: 

- константе (величине које се не мењају), 

- независно променљиве (фактори) и 

- зависно променљиве. 

2. Други корак је прикупљање података, информација и знања. На 

почетку прикупљања података мора се дефинисати циљ истраживања и 

хипотезе.  
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3. Трећи корак је планирање и  моделовање  експеримента. Планирање 

научног експеримента је подешавање појава тако да експериментални процес 

„одговори“ на постављено питање и да се изврши организовање огледа. Под 

изразом планирање експеримента подразумева се избор процедуре извођења 

експеримента, а то је: 

- избор стратегије (припрема модела - избор фактора); 

- избор технике истраживања (избор мерног система, са што мањим 

случајним грешкама); 

- постављање статистичког модела; 

- провера стратегије (пробни експеримент); 

- кориговање и спровођење стратегије (доношење одлуке о најважнијим 

питањима); 

- завршни закључци; 

- резултат (приказивање за нумеричку или графичку анализу); 

- интерпретација (критички осмотрити хипотезе) и 

- извештај. 

Научно истраживање, након дефинисања једне или више хипотеза, улази у 

фазу потврђивања (верификације) или оповргавања хипотезе 

(фалсификације). У овој фази спроводи се, сагласно усвојеној хипотези, 

поступак провере прогнозе (предвиђања) резултата будућег опажања, 

експеримента или симулације, што значи предвиђање будућег природног 

догађаја, будућег експерименталног догађаја или резултата симулације.  

Ако потврђивање хипотезе захтева проверу прогнозе експериментом, први 

корак у планирању експеримента је одређивање броја и врсте података 

којима се проверава хипотеза потврдом или оповргавањем прогнозе. 

Исправно моделован експеримент даје релевантне податке потребне за 

потврду хипотезе и састоји се само од оних експерименталних активности 

потребних за добијање планираног броја и планиране врсте података. 

Подаци, који нису у функцији потврде прогнозе, без обзира на њихову 

могућу корисност, суштински су резултат непрецизног моделовања 

експеримента или некоректног планирања. Зато у планирање, моделовање и 

спровођење експеримента треба укључити:  

- избор само оних података везаних за прогнозу (подаци који потврђују 

или оповргавају прогнозу);  

- моделовање експеримента на основу тражених података;  

- дефиницију контролног догађаја;  
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- избор метода мерења, опажања и бележења онога што се догађа у 

свакој фази експеримента;  

- планирање временских рокова за сваку фазу експеримента;  

- реализацију експеримента и  

- анализу свих добијених резултата (не треба одбацивати негативне 

резултате јер нема негативних резултата експеримента већ само 

постоје резултати који у контексту експеримента нису исправно 

интерпретирани).  

4. Мере сигурности приликом извођења експеримента. - У пракси научних 

истраживања појављују се и експерименти, који захтевају и употребу опасних 

организама, хемикалија или опреме, па у руковању с њима треба предузети 

све прописане мере безбедности и здравља на раду, као и заштите животне 

средине. При планирању експеримената таквих научних истраживања све 

активности и процедуре треба контролисати, уважавајући могуће опасности и 

штетности, које могу настати због непримењивања заштитних средстава и 

опреме при исправном раду експерименталне опреме или због квара или 

неисправног рада опреме.  

Потенцијалне опасности током извођења различитих експеримената могу 

бити [3]-[6]:  

- биолошке културе (бактерије, вируси, гљивице итд.),  

- хемијске материје (токсичне, агресивне),  

- електрични и механички апарати (струја, високи напон, опасност од 

механичких повреда),  

- опасност од пожара,  

- изложеност радијацији, 

- изложеност ласерским зрацима, 

- изложеност UV светлу, 

- изложеност X-зрачењу, 

- изложеност микроталасним зрачењима,  

- изложеност пољима радиоталаса високог интензитета и  

- зложеност радиоактивном зрачењу (β, γ).  

5. Мерења -  Овде треба рећи да се као део сваког експеримента мора 

третирати поступак мерења. Обично структура поступака мерења садржи: 

мерни објекат - носилац мерне величине, мерни сигнал – примарни сигнал, 

пријемник сигнала, мерни сигнал (пресликани сигнал), корективни члан – 
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рачунски елемент, кориговани пресликани сигнал, оптички инструмент – 

показивач, мерна вредност, регистровање, меморисање, обрада података 

(рачунар), очитавање итд. 

6. Организација резултата и анализа података. – Обрада резултата 

експеримента је завршни део рада експерименталног истраживања и састоји 

се из [6]: 

- провере података, 

- одређивањеa грешке експеримента, 

- провере хипотезе, 

- сређивањa резултата у облику приказивања. 

Током истраживања врло је важно пажљиво бележити добијене резултате у 

унапред дефинисану табелу. Добијене резултате треба анализирати и ако је то 

потребно и статистички обрадити, нпр. ако се две или више аритметичких 

средина значајно статистички разликују применом анализе Студентовим т-

тестом (у случају две аритметичке средине) или применом анализе варијанси 

(за поређење више од две аритметичке средине), то је доказ да полазна 

хипотеза није добро постављена. Најважнија претпоставка за већину 

основних статистичких тестова (параметарски тестови) је нормална 

расподела података (то значи да ће вредности података нацртане у односу на 

њихову фреквенцију дати карактеристичну криву нормалне расподеле). Ако 

подаци нису нормално расподељени тада треба избегавати параметарске 

тестове и применити непараметарске тестове.  

Kод примене статистичке обраде посебно је важно контролисати значајност, 

статистичком обрадом, добијених резултата. Основни статистички поступци 

са којима се истраживачи, у претежном броју истраживања, редовно сусрећу 

су:  

- аритметичка средина,  

- распон,  

- стандардна девијација,  

- варијанса,  

- стандардна грешка аритметичке средине,  

- границе поузданости.  

Резултати експеримента морају дати што више веродостојних информација. 

У инжењерским експериментима најчешће се захтева квантитативно 

приказивање резултата у облику функција или графикона.  



154 

 

 

 

За приказивање резултата у истраживачкој пракси најчешће се користе [4]-

[6]:  

- табеле и  

- дијаграми.  

Ако је информације могуће изразити текстуално тада нема потребе користити 

табелу или дијаграм.  
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7 ПРИЛОЗИ 

7.1 Мерне јединице 

7.1.1 Основне мерне јединице SI система 

У Републици Србији је у званичној употреби Међународни систем јединица 

тзв. SI систем (Systeme International d׳Units), који се често назива и МКСА 

према прве четири основне јединице: метар, килограм, секунда и ампер. 

Постоји седам основних јединица SI система које су наведене у табели 7.1. 

Основне мерне јединице SI система су димензионо независне. Из седам 

основних мерних јединица SI система изведене су све остале мерне јединице 

SI система. 

Табела 7.1. Основне мерне јединице SI система 

Основна физичка величина Мерна јединица 

Назив Ознака Назив Ознака 

Дужина l метар m 

Маса m килограм kg 

Време t секунда s 

Електрична струја I ампер A 

Термодинамичка температура Т келвин K 

Количина материје 

(супстанце) 
n мол mol 

Јачина светлости J кандела cd 

Температура се може изразити и у степенима Целзијуса °C, као: 

t = Т - 273,15 K, у  °C                                               (7.1) 

где је Т – температура у K (0 K = −273,15°C или 0°C = 273,15 K). 

У трговинама и свакодневно често се користи појам тежина као синоним за 

масу, за коју је мерна јединица SI система килограм. Међутим, тежина није 

маса него је сила за коју је мерна јединица SI система њутн.  

https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%94%D1%83%D0%B6%D0%B8%D0%BD%D0%B0
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9C%D0%B5%D1%82%D0%B0%D1%80
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9C%D0%B0%D1%81%D0%B0
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9A%D0%B8%D0%BB%D0%BE%D0%B3%D1%80%D0%B0%D0%BC
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D0%B5%D0%BA%D1%83%D0%BD%D0%B4
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%95%D0%BB%D0%B5%D0%BA%D1%82%D1%80%D0%B8%D1%87%D0%BD%D0%B0_%D1%81%D1%82%D1%80%D1%83%D1%98%D0%B0
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%90%D0%BC%D0%BF%D0%B5%D1%80
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%A2%D0%B5%D0%BC%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B0%D1%82%D1%83%D1%80%D0%B0
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9A%D0%B5%D0%BB%D0%B2%D0%B8%D0%BD
https://sr.wikipedia.org/wiki/Koli%C4%8Dina_supstance
https://sr.wikipedia.org/wiki/Koli%C4%8Dina_supstance
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9C%D0%BE%D0%BB_(%D1%98%D0%B5%D0%B4%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B0)
https://sr.wikipedia.org/w/index.php?title=%D0%88%D0%B0%D1%87%D0%B8%D0%BD%D0%B0_%D1%81%D0%B2%D0%B5%D1%82%D0%BB%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B8&action=edit&redlink=1
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9A%D0%B0%D0%BD%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%B0
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7.1.2 Изведене мерне јединице SI система 

Изведене мерне јединице SI система су изведене из основних мерних 

јединица SI система и могу се изразити у облику производа степенованих 

основних мерних јединица SI система, табела 7.2, нпр. мерна јединица SI 

система за притисак Pa се може изразити као m-1·kg·s-2или као N/m2. 

Табела 7.2. Неке изведене мерне јединице SI система 

Физичка величина Мерна јединица SI система 

Назив Ознака Назив Ознака 

Израженa у 

другим  

мерним 

јединицама SI 

система 

Израженa у 

основним  мерним 

јединицама SI 

система 

Фреквенција f херц  Hz  s-1 

Сила, тежина F њутн  N  m·kg· s-2 

Притисак, напрезање p паскал  Pa N/m2 m-1·kg·s-2 

Енергија, рад, 

количина топлоте 
E, A, Q џул  J N·m m2·kg·s-2 

Снага*, флукс 

зрачења 
P ват  W J/s m2·kg·s-3 

 Наелектрисање, 

количина 

електрицитета 

Q кулон  C  s·A 

Електрични 

потенцијал,   

електромоторна сила 

V, U, Е волт  V W/A=J/C m2·kg·s-3·A-1 

Електрична 

отпорност,  

импеданса, реактанса 

R ом Ω V/A  m2·kg·s-3·A-2  

Електрична   

капацитивност 
C фарад F C/V m-2· kg-1·s4·A2 

https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%A4%D1%80%D0%B5%D0%BA%D0%B2%D0%B5%D0%BD%D1%86%D0%B8%D1%98%D0%B0
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%A5%D0%B5%D1%80%D1%86
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D0%B8%D0%BB%D0%B0
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%8A%D1%83%D1%82%D0%BD_(%D1%98%D0%B5%D0%B4%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B0)
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9F%D1%80%D0%B8%D1%82%D0%B8%D1%81%D0%B0%D0%BA
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9F%D0%B0%D1%81%D0%BA%D0%B0%D0%BB_(%D1%98%D0%B5%D0%B4%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B0)
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%95%D0%BD%D0%B5%D1%80%D0%B3%D0%B8%D1%98%D0%B0
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%8F%D1%83%D0%BB
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D0%BD%D0%B0%D0%B3%D0%B0_(%D1%84%D0%B8%D0%B7%D0%B8%D0%BA%D0%B0)
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%92%D0%B0%D1%82
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9D%D0%B0%D0%B5%D0%BB%D0%B5%D0%BA%D1%82%D1%80%D0%B8%D1%81%D0%B0%D1%9A%D0%B5
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9A%D1%83%D0%BB%D0%BE%D0%BD
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%95%D0%BB%D0%B5%D0%BA%D1%82%D1%80%D0%B8%D1%87%D0%BD%D0%B8_%D0%BF%D0%BE%D1%82%D0%B5%D0%BD%D1%86%D0%B8%D1%98%D0%B0%D0%BB
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%95%D0%BB%D0%B5%D0%BA%D1%82%D1%80%D0%B8%D1%87%D0%BD%D0%B8_%D0%BF%D0%BE%D1%82%D0%B5%D0%BD%D1%86%D0%B8%D1%98%D0%B0%D0%BB
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%92%D0%BE%D0%BB%D1%82
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%95%D0%BB%D0%B5%D0%BA%D1%82%D1%80%D0%B8%D1%87%D0%BD%D0%B0_%D0%BE%D1%82%D0%BF%D0%BE%D1%80%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%95%D0%BB%D0%B5%D0%BA%D1%82%D1%80%D0%B8%D1%87%D0%BD%D0%B0_%D0%BE%D1%82%D0%BF%D0%BE%D1%80%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9E%D0%BC_(%D1%98%D0%B5%D0%B4%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B0)
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%95%D0%BB%D0%B5%D0%BA%D1%82%D1%80%D0%B8%D1%87%D0%BD%D0%B0_%D0%BA%D0%B0%D0%BF%D0%B0%D1%86%D0%B8%D1%82%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%95%D0%BB%D0%B5%D0%BA%D1%82%D1%80%D0%B8%D1%87%D0%BD%D0%B0_%D0%BA%D0%B0%D0%BF%D0%B0%D1%86%D0%B8%D1%82%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%A4%D0%B0%D1%80%D0%B0%D0%B4
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Табела 7.2. Неке изведене мерне јединице SI система_Наставак 

Физичка величина Мерна јединица SI система 

Назив Ознака Назив Ознака 

Израженa у 

другим  

мерним 

јединицама SI 

система 

Израженa у 

основним  

мерним 

јединицама 

SI система 

 Електрична проводност G сименс  S А/V  
m-2·kg-

1·s3·A2 

 Магнетни флукс Ф вебер  Wb V·s m2·kg·s-2·A-1 

Магнетна индукција,  

густина магнетног  

флукса 

B тесла  T 
V·s· m2= 

Wb/m2 
kg·s-2·A-1 

Индуктивност L хенри  H V·s· A-1= Wb/A m2·kg·s-2·A-2 

Светлосни флукс  лумен  lm cd·sr 
m2· m-2·cd = 

cd 

Осветљеност J лукс  lx 
lm/m2 = 

cd∙sr∙m-2 

m2· m-4·cd = 

m-2 ·cd 

Активност 

радиоактивног извора,  

радиоактивност  

 бекерел  Bq  s-1 

Апсорбована 

доза (јонизујућег 

зрачења), специфична 

предата енергија, керма 

 греј Gy J/kg m2·s-2 

Еквивалентна доза   сиверт  Sv J/kg = Gy m2·s-2 

Каталитичка активност  катал  kat mol/ s s-1·mol 

Угао у равни  радијан rad 1 m·m-1 = 1 

Просторни угао  стерадијан sr 1 m2·m-2 = 1 

https://sr.wikipedia.org/w/index.php?title=%D0%95%D0%BB%D0%B5%D0%BA%D1%82%D1%80%D0%B8%D1%87%D0%BD%D0%B0_%D0%BF%D1%80%D0%BE%D0%B2%D0%BE%D0%B4%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82&action=edit&redlink=1
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D0%B8%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%81_(%D1%98%D0%B5%D0%B4%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B0)
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9C%D0%B0%D0%B3%D0%BD%D0%B5%D1%82%D0%BD%D0%B8_%D1%84%D0%BB%D1%83%D0%BA%D1%81
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%92%D0%B5%D0%B1%D0%B5%D1%80_(%D1%98%D0%B5%D0%B4%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B0)
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%93%D1%83%D1%81%D1%82%D0%B8%D0%BD%D0%B0_%D0%BC%D0%B0%D0%B3%D0%BD%D0%B5%D1%82%D0%BD%D0%BE%D0%B3_%D1%84%D0%BB%D1%83%D0%BA%D1%81%D0%B0
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%93%D1%83%D1%81%D1%82%D0%B8%D0%BD%D0%B0_%D0%BC%D0%B0%D0%B3%D0%BD%D0%B5%D1%82%D0%BD%D0%BE%D0%B3_%D1%84%D0%BB%D1%83%D0%BA%D1%81%D0%B0
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%A2%D0%B5%D1%81%D0%BB%D0%B0_(%D1%98%D0%B5%D0%B4%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B0)
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%98%D0%BD%D0%B4%D1%83%D0%BA%D1%82%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%A5%D0%B5%D0%BD%D1%80%D0%B8
https://sr.wikipedia.org/w/index.php?title=%D0%A1%D0%B2%D0%B5%D1%82%D0%BB%D0%BE%D1%81%D0%BD%D0%B8_%D1%84%D0%BB%D1%83%D0%BA%D1%81&action=edit&redlink=1
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9B%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD
https://sr.wikipedia.org/w/index.php?title=%D0%9E%D1%81%D0%B2%D0%B5%D1%82%D1%99%D0%B5%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82&action=edit&redlink=1
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9B%D1%83%D0%BA%D1%81
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%A0%D0%B0%D0%B4%D0%B8%D0%BE%D0%B0%D0%BA%D1%82%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%91%D0%B5%D0%BA%D0%B5%D1%80%D0%B5%D0%BB
https://sr.wikipedia.org/w/index.php?title=%D0%90%D0%BF%D1%81%D0%BE%D1%80%D0%B1%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%B0_%D0%B4%D0%BE%D0%B7%D0%B0&action=edit&redlink=1
https://sr.wikipedia.org/w/index.php?title=%D0%90%D0%BF%D1%81%D0%BE%D1%80%D0%B1%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%B0_%D0%B4%D0%BE%D0%B7%D0%B0&action=edit&redlink=1
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%88%D0%BE%D0%BD%D0%B8%D0%B7%D1%83%D1%98%D1%83%D1%9B%D0%B5_%D0%B7%D1%80%D0%B0%D1%87%D0%B5%D1%9A%D0%B5
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%88%D0%BE%D0%BD%D0%B8%D0%B7%D1%83%D1%98%D1%83%D1%9B%D0%B5_%D0%B7%D1%80%D0%B0%D1%87%D0%B5%D1%9A%D0%B5
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%93%D1%80%D0%B5%D1%98_(%D1%98%D0%B5%D0%B4%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%86%D0%B0)
https://sr.wikipedia.org/w/index.php?title=%D0%95%D0%BA%D0%B2%D0%B8%D0%B2%D0%B0%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D1%82%D0%BD%D0%B0_%D0%B4%D0%BE%D0%B7%D0%B0&action=edit&redlink=1
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D0%B8%D0%B2%D0%B5%D1%80%D1%82
https://sr.wikipedia.org/w/index.php?title=%D0%9A%D0%B0%D1%82%D0%B0%D0%BB%D0%B8%D1%82%D0%B8%D1%87%D0%BA%D0%B0_%D0%B0%D0%BA%D1%82%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82&action=edit&redlink=1
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9A%D0%B0%D1%82%D0%B0%D0%BB
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*Посебни називи за јединицу снаге су: волт-ампер (ознака VA) која се 

користи за изражавање привидне снаге наизменичне електричне струје и 

„вар“ (ознака VAr) која се користи за изражавање реактивне електричне 

снаге. 

Мерна јединица угла у равни и мерна јединица просторног угла су изведене 

јединице са димензијом један (су без димензија). 

7.1.3 SI префикси и њихове ознаке  

Постоје и мање и веће јединице од основних и изведених мерних јединица SI 

система то су помоћне јединице, оне се називају истим именом као и  основне 

и изведене јединице стим што им се додаје неки прфикс. Ознака префикса 

(предметка) и ознака мерне јединице пишу се заједно, нпр.: 1 GW =109 W, 1 

mA = 10-3 A, 1 MHz = 106 Hz, 1 F = 10-6 F.  

Када једна од две помножене ознаке мерних јединица има ознаку која је иста 

као и ознака неког префикса, мора се употребити размак. Назив префикса и 

назив мерне јединице пишу се заједно као једна реч.  

У табели 7.3 су наведени SI префикси који се могу додати било којој основној 

или изведеној мерној јединици SI система како би се направио умножак или 

подумножак оригиналне мерне јединице. 
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Табела 7.3. SI префикси (предмеци) и њихове ознаке  

Назив 

префикса 

Ознака 

префикса 

Вредност 

префикса 

(10n) 

Кратка скала  

јота Y 1024 квадрилион 

зета Z 1021 трилијарда (хиљаду трилиона) 

екса E 1018 трилион 

пета  P 1015 билијарда (хиљаду билиона) 

тера T 1012 билион 

гига  G 109 милијарда (хиљаду милиона) 

мега  M 106 милион  

кило  k 103 хиљада  

хекто  h 102 сто  

дека  da 101 десет  

 

https://sr.wikipedia.org/w/index.php?title=%D0%9A%D1%80%D0%B0%D1%82%D0%BA%D0%B0_%D1%81%D0%BA%D0%B0%D0%BB%D0%B0&action=edit&redlink=1
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%88%D0%BE%D1%82%D0%B0
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%97%D0%B5%D1%82%D0%B0_(%D0%BF%D1%80%D0%B5%D1%84%D0%B8%D0%BA%D1%81)
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%95%D0%BA%D1%81%D0%B0
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9F%D0%B5%D1%82%D0%B0_(%D0%BF%D1%80%D0%B5%D1%84%D0%B8%D0%BA%D1%81)
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%A2%D0%B5%D1%80%D0%B0_(%D0%BF%D1%80%D0%B5%D1%84%D0%B8%D0%BA%D1%81)
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%93%D0%B8%D0%B3%D0%B0
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9C%D0%B5%D0%B3%D0%B0
https://sr.wikipedia.org/w/index.php?title=1000000_(%D0%B1%D1%80%D0%BE%D1%98)&action=edit&redlink=1
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9A%D0%B8%D0%BB%D0%BE
https://sr.wikipedia.org/wiki/1000_(%D0%B1%D1%80%D0%BE%D1%98)
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%A5%D0%B5%D0%BA%D1%82%D0%BE
https://sr.wikipedia.org/wiki/100_(%D0%B1%D1%80%D0%BE%D1%98)
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%94%D0%B5%D0%BA%D0%B0
https://sr.wikipedia.org/wiki/10_(%D0%B1%D1%80%D0%BE%D1%98)
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Табела 7.3. SI префикси (предмеци) и њихове ознаке_Наставак  

Назив 

префикса 

Ознака 

префикса 

Вредност 

префикса 

(10n) 

Кратка скала  

нема нема 100 један 

деци  d 10-1 десети део 

центи  c 10-2 стоти део 

мили  m 10-3 хиљадити део 

микро  µ 10-6 милионити део 

нано  n 10-9 милијардити део 

пико  p 10-12 билионити део 

фемто  f 10-15 билијардити део 

ато  a 10-18 трилионити део 

зепто  z 10-21 трилијардити део 

јокто y 10-24 квадрилијардити део 

Називи и ознаке децималних умножака и делова јединице масе образују се 

стављањем префикса испред назива „грам“ и њихових ознака испред ознаке 

„g“. 

Ако је изведена мерна јединица изражена у облику количника, њени 

децимални умношци или делови се могу одредити додавањем префикса 

јединици у бројиоцу или имениоцу, или у оба. Употреба комбинованих 

префикса, односно префикса образованих стављањем једно уз друго неколико 

горе наведених префикса, није дозвољена. 

https://sr.wikipedia.org/w/index.php?title=%D0%9A%D1%80%D0%B0%D1%82%D0%BA%D0%B0_%D1%81%D0%BA%D0%B0%D0%BB%D0%B0&action=edit&redlink=1
https://sr.wikipedia.org/wiki/1_(%D0%B1%D1%80%D0%BE%D1%98)
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%94%D0%B5%D1%86%D0%B8
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%A6%D0%B5%D0%BD%D1%82%D0%B8
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9C%D0%B8%D0%BB%D0%B8
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9C%D0%B8%D0%BA%D1%80%D0%BE
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9D%D0%B0%D0%BD%D0%BE
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9F%D0%B8%D0%BA%D0%BE
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%A4%D0%B5%D0%BC%D1%82%D0%BE
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%90%D1%82%D0%BE
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%97%D0%B5%D0%BF%D1%82%D0%BE
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7.1.4 Мерне јединице које су изведене из мерних јединица SI 

система, а при томе нису ни њихови децимални умношци ни 

делови  

У табели 7.4. су наведене мерне јединице изведене из мерних јединица SI 

система, а које при томе нису ни њихови децимални умношци ни делови 

Табела 7.4. Мерне јединице изведене из мерних јединица SI система, а које 

при томе нису ни њихови децимални умношци ни делови  

Физичка величина Мерна јединица 

Назив Ознака Назив Ознака 

Вредност (еквивалент у 

мерним јединицама SI 

система) 

 Угао у равни  обрт** 

 

1 obrt= 2 rad 

 Угао у равни  град, гон gon 1 gon = (π/200) rad 

 Угао у равни  
лучни (угаони) 

степен  

° 1° = (π/180) rad 

 Угао у равни  
лучни  (угаони) 

минут  

′ 1′ = (1/60)° = (π/10800) rad 

 Угао у равни  
лучни  (угаони) 

секунд  

″ 
1″ = (1/60)′ = (1/3600)° = 

(π/648000) rad 

 Време  минута min 1 min = 60 s 

 Време  сат (час) h 1 h = 60 min = 3600 s 

 Време  дан  d 1 d = 24 h = 1440 min = 86400 s 

** Међународна ознака не постоји. 

Префикси наведени у табели 7.3 једино се могу употребљавати уз називе 

„град“ и „гон“ и ознаку „gon“.  

https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%A3%D0%B3%D0%B0%D0%BE
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%A3%D0%B3%D0%B0%D0%BE
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%A0%D0%B0%D0%B4%D0%B8%D1%98%D0%B0%D0%BD
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%A3%D0%B3%D0%B0%D0%BE
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D1%82%D0%B5%D0%BF%D0%B5%D0%BD_(%D1%83%D0%B3%D0%B0%D0%BE)
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D1%82%D0%B5%D0%BF%D0%B5%D0%BD_(%D1%83%D0%B3%D0%B0%D0%BE)
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%A0%D0%B0%D0%B4%D0%B8%D1%98%D0%B0%D0%BD
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9B%D1%83%D1%87%D0%BD%D0%B8_%D0%BC%D0%B8%D0%BD%D1%83%D1%82
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9B%D1%83%D1%87%D0%BD%D0%B8_%D0%BC%D0%B8%D0%BD%D1%83%D1%82
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9B%D1%83%D1%87%D0%BD%D0%B8_%D1%81%D0%B5%D0%BA%D1%83%D0%BD%D0%B4
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9B%D1%83%D1%87%D0%BD%D0%B8_%D1%81%D0%B5%D0%BA%D1%83%D0%BD%D0%B4
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%92%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9C%D0%B8%D0%BD%D1%83%D1%82
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D0%B5%D0%BA%D1%83%D0%BD%D0%B4
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%A1%D0%B0%D1%82
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%94%D0%B0%D0%BD
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7.1.5 Комбиноване мерне јединице 

Комбиноване мерне јединице се добијају комбинацијом мерних јединица SI 

система, као што је наведено у табели 7.5. 

Табела 7.5. Комбиноване мерне јединице 

Физичка величина Мерна јединица 

Назив Ознака Назив Ознака 

 Брзина  v километар на час km/h 

 Угаона брзина ω обрт у минути obrt/min 

7.1.6 Мерне јединице које се могу користити, а не спадају у мерне 

јединице SI система 

У Републици Србији се у складу са законом могу користити и мерне јединице 

које нису обухваћене Међународним системом јединица тзв. SI системом 

(Systeme International d׳Units), као што је наведено у табели 7.6.  

Табела 7.6. Мерне јединице које се могу користити а не спадају у мерне 

јединице SI система 

Физичка величина Мерна јединица 

Назив Ознака Назив Ознака 
Вредност (еквивалент у мерним 

јединицама SI система) 

 Запремина V литар  l или L* 1 l = 1 dm3 = 10-3 m3 

 Маса m тона  t 1 t = 1 Mg = 103 kg 

 Притисак p бар bar 1 bar =105 Pa 

* Две ознаке „l“ и „L“ се равноправно могу користити за јединицу литар. 

Префикси и њихове ознаке, наведени у табели 7.3, могу се употребљавати 

заједно са мерним јединицама и ознакама из табеле 7.6. 

https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%94%D1%83%D0%B6%D0%B8%D0%BD%D0%B0
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9C%D0%B0%D1%81%D0%B0
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9A%D0%B8%D0%BB%D0%BE%D0%B3%D1%80%D0%B0%D0%BC
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%97%D0%B0%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B8%D0%BD%D0%B0
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9B%D0%B8%D1%82%D0%B0%D1%80
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9A%D1%83%D0%B1%D0%BD%D0%B8_%D0%BC%D0%B5%D1%82%D0%B0%D1%80
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9C%D0%B0%D1%81%D0%B0
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%A2%D0%BE%D0%BD%D0%B0
https://sr.wikipedia.org/wiki/%D0%9A%D0%B8%D0%BB%D0%BE%D0%B3%D1%80%D0%B0%D0%BC
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7.2 Обрасци које студент треба да попуни, а односе се на део 

наставе из предмета Теоријске и експерименталне основе 

стручног рада која се изводи у предузећу у којем је на стручној 

пракси 

 

ВИСОКА ТЕХНИЧКА ШКОЛА 

СТРУКОВНИХ СТУДИЈА У НОВОМ САДУ 

Година: 

Основни подаци о настави из предмета 

Теоријске и експерименталне основе 

стручног рада која се изводи у предузећу у 

којем је студент на стручној пракси 

Број: 

Семестар: 

VI 

Одсек:  

Студијски програм: 

Ознака: 

П
о
п

у
њ

ав
а 

ст
у
д

ен
т
 

Презиме и име студента: Бр. 

индекса: 
Контакт телефон: E-mail студента: 

Предузеће: 

Адреса предузећа: 

Телефон 

предузећа: 

E-mail предузећа: 

Коментор из предузећа: 

Телефон коментора: 

П
о
п

у
њ

ав
а 

ш
к
о
л
а
 

Време обављања праксе: 

Ментор: 

Телефон ментора:               

Напомена: 

Датум: Ментор (потпис): 
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ВИСОКА ТЕХНИЧКА ШКОЛА 

СТРУКОВНИХ СТУДИЈА У  

НОВОМ САДУ 

Година: 

Програм наставе из предмета Теоријске и 

експерименталне основе стручног рада 

Број: 

 

Општи задаци које студент треба да обави, су да студент упозна: 

- историјат предузећа, 

- организациону структуру и 

- производни програм. 

Посебни задаци које студент треба да обави, формулисани од стране ментора 

и коментора су: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Ментор:  ______________________________________      

 

Коментор:  ______________________________________     
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Историјат предузећа 
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Организациона структура предузећа  
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Производни програм предузећа 
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7.3 Посебни задаци формулисани од стране ментора и 

коментора које је студент обавио за време извођења 

наставе из предмета Теоријске и експерименталне основе 

стручног рада у предузећу у којем је на стручној пракси 

 

ВИСОКА ТЕХНИЧКА ШКОЛА 

СТРУКОВНИХ СТУДИЈА У  

НОВОМ САДУ 

Година: 

Дневник о обављеној настави из предмета 

Теоријске и експерименталне основе стручног 

рада у предузећу у којем је студент на стручној 

пракси 

Број: 

 

___________________________ 

                                                                      Име и презиме студента и број 

индекса 

Седмица од _______________ до _______________ 
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ВИСОКА ТЕХНИЧКА ШКОЛА 

СТРУКОВНИХ СТУДИЈА У  

НОВОМ САДУ 

Година: 

Дневник о обављеној настави из предмета 

Теоријске и експерименталне основе стручног 

рада у предузећу у којем је студент на 

стручној пракси 

Број: 

                                                                                   

___________________________ 

                                                                      Име и презиме студента и број 

индекса 

Седмица од _______________ до _______________ 
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7.4 Правилник о организовању практичне наставе на 

основним, специјалистичким и мастер струковним 

студијама 

На основу чл. 111. Закона о високом образовању („Сл. гласник РС“, број 

88/17, 73/18, 27/18-др. закони, 67/19, 6/20-др. закони, 11/21-аутентично 

тумачење, 67/21 и 67/21-др. закони), чл. 44. Статута Школе, Наставно-

стручно веће Високе техничке школе струковних студија у Новом Саду на 

седници одржаној дана 27.12.2021. године донело  је следећи:    

ПРАВИЛНИК О ОРГАНИЗОВАЊУ ПРАКТИЧНЕ НАСТАВЕ НА 

ОСНОВНИМ, СПЕЦИЈАЛИСТИЧКИМ И МАСТЕР 

СТРУКОВНИМ СТУДИЈАМА 

Чл. 1 

Овим Правилником уређује се начин и поступак извођења практичне наставе 

на основним, специјалистичким и мастер струковним студијама.   

Чл. 2. 

Практична настава се може обављати у предузећу по избору Школе и 

студента, или у Школи.   

Чл. 3. 

Практична настава је у потпуности дефинисана студијским програмима.                                        

ОСНОВНЕ СТРУКОВНЕ СТУДИЈЕ 

Чл. 4 

Практична настава на основним струковним студијама се изводи у четири 

наставна предмета:  

1. Практикум (7 ЕСПБ),  

2. Стручна пракса (4 ЕСПБ),  

3. Теоријске и експерименталне основе стручног рада (9 ЕСПБ),  

4. Завршни рад (10 ЕСПБ).  

Практикум 

Чл. 5 

Предмет Практикум студенти слушају без услова када упишу трећу годину, 

тј. без обзира на број претходно положених испита.   
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Практикум се изводи током летњег - VI семестра, по унапред одређеном 

распореду који се објављује на огласној табли и на сајту Школе за сваки 

студијски програм. Свака вежба има два дела, први се изводи у Школи и он је 

теоријска припрема за вежбу, а други део студенти раде практично у 

одабраном предузећу или у школској лабораторији.   

На почетку извођења наставе из предмета Практикум студенти слушају 

предавања из области заштите од пожара и безбедности и здравља на раду и 

полажу тест по унапред одређеном распореду објављеном на огласној табли и 

сајту Школе.  

Чл. 6 

Практикум се састоји од извесног броја вежби, које су из стручних и стручно-

апликативних предмета на датом студијском програму.  

Свака вежба је независна целина. Вежбе изводе наставници који су аутори 

вежбе и они теоретски представљају вежбу, усмеравају студенте, прате 

извођење у предузећима и лабораторијама и оверавају потписом у уџбенику 

„Практикум“ успешно извршење дате вежбе.   

Чл. 7. 

За сваки студијски програм написан је посебан уџбеник „Практикум“ за 

предмет Практикум који студент треба да има и у коме се налазе опис сваке 

вежбе и план о називима и местима извођења вежби, где се потписом 

наставника оверава свака успешно обављена вежба.   

Чл. 8. 

Вежбе се изводе у Школи или у одговарајућем предузећу. Са сваким од 

предузећа у којима се изводе вежбе Школа има успостављену сарадњу.   

Чл. 9. 

Оцена за предмет Практикум формира се на бази свих појединачно оцењених 

вежби и завршног теста. Коначна оцена је исказана бројем поена од 51 до 100 

и оценом од 6 до 10. Пролазну оцену из предмета Практикум може добити 

студент који је успешно урадио и потписом оверио све изабране вежбе. 

Студент који није урадио једну или две вежбе, обавезно полаже завршни тест 

из тих вежби. Коначну оцену из предмета Практикум, у индекс и у записник, 

уписује наставник који је изабран на предмет Практикум за дати студијски 

програм (обично је то руководилац студијског програма) на основу оцена 

свих вежби и завршног теста.   

Студенти који су запослени у струци, а пропустили су више од две вежбе из 

оправданих разлога, могу да полажу предмет Практикум пред руководиоцем 

студијског програма.   
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Чл. 10. 

Студент треће године не може одложити слушање предмета практикум. 

Уколико студент без оправданих разлога не уради више од две изабране 

вежбе, мора следеће године поново уписати предмет за слушање.    

Стручна пракса 

Чл. 11. 

Стручна пракса се изводи у предузећима која имају делатност везану за 

садржај бар једног стручног или стручно-апликативног предмета датог 

студијског програма. Стручна пракса се може изводити и у лабораторијама 

Школе уз сагласност руководиоца студијског програма и одобрење директора 

Школе.   

Чл. 12. 

Стручна пракса се обавља у летњем семестру. Радно време студента на 

пракси је усаглашено са радним временом предузећа у коме студент обавља 

праксу и њега одређује додељени коментор из предузећа.   

Чл. 13. 

За време трајања Стручне праксе студент има право да користи одсуства за 

испитни рок, који је дефинисан календаром Школе.   

Чл. 14. 

У случају оправданог одсуства са праксе студенту се може продужити 

трајање  Стручне праксе. Максимално трајање оваквог одсуства тј. 

продужења је две радне недеље. У том случају студент предаје Извештај са 

праксе и пријављује испит у наредном испитном року.   

Чл. 15. 

Студент иде на праксу у укупном трајању од 240 часова. Одлуку о термину 

обављања Стручне праксе доноси помоћник директора надлежан за 

Практичну наставу.  

Чл. 16. 

Одређивање предузећа за обављање Стручне праксе може се извршити на три 

начина:  

- Студент може сам изабрати предузеће, с тим што тај избор одобрава 

руководиoц студијског програма.  
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- Наставници на датом студијском програму могу да изаберу предузећа 

и одреде студенте који ће у њима обављати Стручну праксу, а тај 

избор одобрава руководиоц студијског програма.  

- Студент може обавити праксу и у Школи, а према детаљно 

припремљеном плану предметног наставника, уз сагласност 

руководиоца студијског програма и директора Школе.   

Чл. 17. 

Студенти који су запослени у предузећима која обављају делатност из 

области које су компатибилне са студијским програмима могу обављати 

праксу на свом радном месту. За добијање упута за обављање Стручне праксе 

у предузећу у ком већ раде потребно је да студенти донесу уверење о 

запослењу, дужини радног стажа и пословима на којима раде, а које оверава 

стручно лице – коментор из предузећа и руководилац студијског програма. 

Студенти који су запослени, а не раде у струци везаној за студијски програм, 

са руководиоцем студијског програма договарају начин извођења студентске 

праксе.   

Чл. 18. 

Студенти који су похађали наставу по старом наставном плану и програму 

који нису положили Инжењерску праксу 1 и Инжењерску праксу 2, уписују 

предмет Стручна пракса и плаћају део школарине према цени ЕСПБ на датом 

студијском програму.   

Чл. 19. 

Пре Стручне праксе, наставници успостављају контакт са предузећима и 

добијају сагласност о прихватању одређеног броја студената на Стручну 

праксу. Пожељно је да ментор посети предузеће где ће студент обављати 

Стручну праксу, пре почетка Стручне праксе, како би се уверио да предузеће 

испуњава услове за обављање Стручне праксе. Поступак обављања и 

документација за предмет Стручна пракса дат је у документацији за 

акредитацију студијског програма (Табела 5.2).   

Чл. 20. 

Сваком студенту додељује се ментор за предмет Стручна пракса. 

Распоређивање студената, избор предузећа и одређивање ментора обавља 

помоћник директора надлежан за практичну наставу. Ментор обилази 

студента најмање три пута у току обављања праксе. Први пут на почетку 

праксе, када му даје посебне задатке програма Стручне праксе. Други пут га 

обилази средином периода обављања праксе и трећи пут при крају обављања 

праксе, када се дефинише садржај Извештаја и оцена на пракси.   
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Чл. 21. 

При првом одласку у предузеће студент са собом носи први примерак Упута 

и предаје службама предузећа. За ментора и Школу обезбеђује се копија 

Упута.   

Чл. 22. 

Студент ради у предузећу на општим и посебним задацима који су 

дефинисани програмом Стручне праксе. Посебне задатке формулишу 

студент, ментор и коментор при првом обиласку студента.  

Чл. 23. 

По обављеној пракси студент предаје руководиоцу студијског програма 

Извештај у којем се  даје кратак опис послова и задатака који је студент 

обавио у предузећу.   

Чл. 24. 

За време обављања праксе студент води Дневник праксе. По обављеној 

пракси студент добија оцену коментора о обављеној пракси и  предаје је свом 

руководиоцу студијског програма. Осим оцене коментора, студент предаје и 

попуњен анкетни лист, које ће анализирати комисија за квалитет Школе.   

Чл. 25. 

Коначну оцену из предмета Стручна пракса за сваког студента формира се 

збиром поена које додељују коментор, до 45 поена (на основу континуалног 

залагања током праксе), руководилац студијског програма, до 45 поена (на 

основу Извештаја праксе) и ментор, до 10 поена (на основу утисака приликом 

обилазака студента на пракси). Коначна оцена исказана је збиром поена од 51 

до 100 и оценама од 6 до 10. У записнике (папирне и електронске) и у 

студентске индексе коначне оцене уписује руководилац студијског програма 

или именовани наставник за дати студијски програм који је изабран за 

предмет Стручна пракса.      

Теоријске и експерименталне основе стручног рада 

Чл. 26. 

Теоријске и експерименталне основе стручног рада везане су за Стручну 

праксу и слушају се у истом семестру. Теоријски део овог предмета изводи се 

у Школи, а практични део у предузећима. Настава из предмета Теоријске и 

експерименталне основе стручног рада се изводи одвојено на техничким и 

уметничким усмерењима.   

 

 



177 

 

 

 

Чл. 27. 

Испит, Теоријске и експерименталне основе стручног рада студент 

пријављује у испитном року након завршене Стручне праксе.   

Завршни рад 

Чл. 28. 

За време обављања Стручне праксе у предузећу студент треба да прикупи 

податке за Завршни рад. Завршни рад се може радити из области и посебних 

задатака који су везани за предмет Стручна пракса или из предмета који су 

дефинисани за сваки студијски програм. Процедура израде завршног рада 

дефинисана је одговарајућим Правилником и документацијом, коју студент 

преузима са сајта Школе.  

СПЕЦИЈАЛИСТИЧКЕ СТРУКОВНЕ СТУДИЈЕ 

Чл. 29 

Практична настава на специјалистичким струковним студијама се изводи у 

три наставна предмета:  

1. Специјалистичка стручна пракса (5 ЕСПБ),  

2. Теоријске и експерименталне основе специјалистичког рада (6 

ЕСПБ),  

3. Специјалистички рад (15 ЕСПБ).  

Специјалистичка стручна пракса 

Чл. 30. 

Специјалистичка стручна пракса се изводи у предузећима која имају 

делатност везану за садржај бар једног стручног или стручно-апликативног 

предмета датог студијског програма. Специјалистичка стручна пракса се 

може изводити и у лабораторијама Школе уз сагласност руководиоца 

студијског програма и одобрење директора Школе.   

Чл. 31. 

Специјалистичка стручна пракса се обавља у летњем семестру. Радно време 

студента на пракси је усаглашено са радним временом предузећа у коме 

студент обавља праксу и њега одређује додељени коментор из предузећа.   

Чл. 32. 

За време трајања Специјалистичке стручне праксе студент има право да 

користи одсуства за испитни рок, који је дефинисан календаром Школе.   
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Чл. 33. 

У случају оправданог одсуства са праксе студенту се може продужити 

трајање Специјалистичке стручне праксе. Максимално трајање оваквог 

одсуства тј. продужења је четири радне недеље. У том случају студент 

предаје Извештај са праксе и пријављује испит у наредном испитном року.   

Чл. 34. 

Студент иде на праксу минимум 300 сати. Одлуку о термину обављања 

Специјалистичке стручне праксе доноси помоћник директора надлежан за 

практичну наставу.    

Чл. 35. 

Одређивање предузећа за обављање Специјалистичке стручне праксе може се 

извршити на три начина.  

- Студент може сам изабрати предузеће, с тим што тај избор одобрава 

руководилац студијског програма.  

- Наставници на датом студијском програму могу да изаберу предузећа 

и одреде студенте који ће у њима обављати специјалистичке стручне 

праксе, а тај избор одобрава руководилац студијског програма.  

- Студент може обавити праксу и у Школи, према детаљно 

припремљеном плану предметног наставника, уз сагласност 

руководиоца студијског програма и директора Школе.   

Чл. 36. 

Студенти који су запослени у предузећима која обављају делатност из 

области које су компатибилне са студијским програмима могу обављати 

праксу на свом радном месту. За добијање упута за обављање 

Специјалистичке стручне праксе у предузећу у ком већ раде потребно је да 

студенти донесу уверење о запослењу, дужини радног стажа и пословима на 

којима раде, а које оверава стручно лице – коментор из предузећа и 

руководилац студијског програма.  

Студенти који су запослени, а не раде у струци везаној за студијски програм, 

са руководиоцем студијског програма договарају начин извођења праксе.   

Чл. 37. 

Пре почетка Специјалистичке стручне праксе наставници успостављају 

контакт са предузећима и добијају сагласност о прихватању одређеног броја 

студената на праксу. Пожељно је да ментор посети предузеће где ће студент 

обављати стручну праксу, пре  почетка стручне праксе, како би се уверио да 

предузеће испуњава услове за обављање Специјалистичке стручне праксе.  
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Чл. 38. 

Поступак обављања и документација за предмет Специјалистичка стручна 

пракса дати су у документацији за акредитацију студијског програма (Табела 

5.2).  

Чл. 39. 

Сваком студенту додељује се ментор за предмет Специјалистичка стручна 

пракса. Распоређивање студената, избор предузећа и одређивање ментора 

обавља помоћник директора надлежан за практичну наставу.  

На почетку праксе ментор разговара са студентом и са њим дефинише 

посебне задатке програма праксе. Ментор обилази студента два пута у току 

обављања праксе - први пут средином периода обављања праксе и други пут 

при крају обављања праксе, када се дефинише садржај Извештаја.   

Чл. 40. 

При првом одласку у предузеће студент са собом носи први примерак Упута 

и предаје службама предузећа. За ментора и Школу обезбеђује се копија 

Упута.   

Чл. 41. 

Студент ради у предузећу на општим и посебним задацима који су 

дефинисани програмом Специјалистичке стручне праксе.   

Чл. 42. 

За време обављања праксе студент води Дневник праксе. По обављеној 

пракси студент предаје руководиоцу студијског програма Извештај у којем се 

даје кратак опис послова и задатака који је студент обавио у предузећу.   

Чл. 43. 

По обављеној пракси студент добија оцену коментора о обављеној пракси и  

предаје је руководиоцу студијског програма. Осим оцене коментора, студент 

предаје и попуњен анкетни лист, који ће анализирати комисија за квалитет 

Школе.   
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Чл. 44. 

Коначна оцена из предмета Специјалистичка стручна пракса за сваког 

студента формира се збиром поена које додељују коментор, до 50 поена (на 

основу континуалног залагања током праксе) и руководилац студијског 

програма, до 50 поена (на основу Извештаја праксе). Коначна оцена исказана 

је збиром поена од 51 до 100 и оценама од 6 до 10. У записнике (папирне и 

електронске) и у студентске индексе коначне оцене уписује руководилац 

студијског програма.   

Тероријске и експериментале основе специјалистичког рада 

Чл. 45. 

Предмет Теоријске и експерименталне основе специјалистичког рада везан је 

за Специјалистичку стручну праксу и слуша се у истом семестру.  

Теоријски део овог предмета изводи се у Школи, а практични део у 

предузећима.  

Настава из предмета Теоријске и експерименталне основе специјалистичког 

рада се изводи одвојено на техничким и уметничким усмерењима.   

Чл. 46. 

Испите Специјалистичка стручна пракса и Теоријске и експерименталне 

основе специјалистичког рада студент пријављује у испитном року након 

завршене праксе.     

Чл. 47. 

Студенти који су запослени и раде у предузећима која обављају делатност из 

области које су компатибилне са студијским програмима слушају и уписују 

оба предмета као и редовни студенти.     

Специјалистички рад 

Чл. 48. 

За време обављања Специјалистичке стручне праксе у предузећу студент 

треба да прикупи податке за Специјалистички рад.  

Специјалистички рад се може радити из области и посебних задатака који су 

везани за предмет Специјалистичка стручна пракса или из предмета који су 

дефинисани за сваки студијски програм.  

Процедура израде Специјалистичког рада дефинисана је одговарајућим 

Правилником и документацијом, коју студент преузима са сајта Школе.                                             
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СТРУКОВНЕ МАСТЕР СТУДИЈЕ 

Чл. 49. 

Практична настава на мастер струковним студијама се изводи у четири 

наставна предмета:  

1. Стручна мастер пракса 1 (4/5 ЕСПБ),  

2. Стручна мастер пракса 2 (4/5 ЕСПБ),  

3. Приступни мастер рад (6/16 ЕСПБ),  

4. Мастер рад (16/16 ЕСПБ).   

Стручна мастер пракса 1 

Чл. 50. 

Стручна мастер пракса 1 изводи се у другом семестру мастер струковних 

студија у трајању од 90 часова.   

Чл. 51. 

Остварује се у радним организацијама производних, услужних и других 

делатности, по општим и индивидуалним програмским садржајима, 

договореним између коментора из радне организације, ментора и студента. 

Стручна мастер пракса 1  може да се обавља и у Школи према детаљно 

припремљеном плану предметног наставника, уз сагласност руководиоца 

студијског програма и директора Школе.   

Чл. 52. 

Процедуре и формулари везани за Стручну мастер праксу 1 дати су у 

документацији за акредитацију студијског програма (Табела 5.2).   

Чл. 53. 

Студент на Стручној мастер пракси 1 обавља опште и посебне задатке. 

Општи задаци подразумевају да студент упозна историјат предузећа, 

организациону структуру, производни програм, као и предузете мере 

заштите.  

Посебне стручне задатке које треба студент да обави током праксе дефинишу 

коментор из предузећа и ментор. То су тематске целине које је студент 

слушао и полагао у стручним предметима, а сада та знања примењује у 

практичним условима у изабраном предузећу.   

 

 

 



182 

 

 

 

Чл. 54. 

Ментор и коментор студенту прецизно дефинишу радне задатке и обавезе у 

циљу упознавања студената са организацијом предузећа или установе, 

радним процесима, технологијом, поступцима контроле квалитета производа 

и услуга и др. Коментор у предузећу редовно сарађује са студентом, упућује 

га и прати његов рад.     

Чл. 55. 

За време обављања праксе студент води Дневник праксе. По обављеној 

Стручној мастер пракси 1 студент подноси Извештај руководиоцу студијског 

програма, који по садржају и форми одговара упутствима ментора и 

коментора дефинисаним на почетку праксе, у којем се даје кратак опис 

послова и задатака који је студент обавио у предузећу.  

Коначна оцена из предмета Стручна мастер пракса 1 за сваког студента 

формира се збиром поена које додељују коментор, до 50 поена (на основу 

континуалног залагања током праксе) и руководилац студијског програма, до 

50 поена (на основу Извештаја праксе).  

Коначна оцена исказана је збиром поена од 51 до 100 и оценама од 6 до 10. У 

записнике (папирне и електронске) и у студентске индексе коначне оцене 

уписује руководилац студијског програма.   

Чл. 56. 

У избору Стручне мастер праксе 1 Школа треба да обезбеди да радни задаци 

током периода праксе пружају адекватне могућности за студента да покаже, 

односно стекне, способности у неколико категорија: примена стручног и 

академског знања; практичне способности; рачунарске вештине; аналитичке 

вештине; вештина решавања конкретних проблема; иновативност и 

оригиналност; развојне вештине; управљање временом; писмено и усмено 

изражавање.   

Стручна мастер пракса 2 

Чл. 57. 

Стручна мастер пракса 2 изводи се у четвртом/трећем семестру мастер 

струковних студија у трајању од 90 часова. Остварује се у радним 

организацијама производних, услужних и других делатности по 

индивидуалним програмским садржајима договореним између коментора из 

радне организације, ментора и студента, а који су у функцији израде 

приступног и завршног мастер рада.  
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Чл. 58. 

Процедуре и формулари везани за Стручну мастер праксу 2 утврђени су и 

дати у документацији за акредитацију студијског програма (Табела 5.2). 

Стручна мастер пракса 2 може да се обавља и у Школи према детаљно 

припремљеном плану предметног наставника, уз сагласност руководиоца 

студијског програма и директора Школе.   

Чл. 59. 

Студент на стручној мастер пракси 2 обавља посебне задатке, које дефинишу 

коментор из предузећа и ментор.  

Чл. 60. 

Ментор и коментор имају задатак да студента усмере и прецизно дефинишу 

радне задатке и обавезе у циљу израде Приступног мастер рада. То су на 

пример: планирање и спровођење анкете и/или прелиминарних 

експеримената, разматрање могућих начина решавања конкретног проблема, 

избор методологије и детаљно планирање извођења главних анализа током 

израде мастер рада.   

Чл. 61. 

У другој фази праксе студент извршава планиране активности – анализе 

анкета, експеримената, нумеричких симулација или статистичке обраде 

података, израде алгоритама и програма.   

Чл. 62. 

У избору Стручне мастер праксе 2 Школа треба да обезбеди да радни задаци 

током периода праксе пружају адекватне могућности за студента да покаже 

способности у неколико категорија: примена стручног и академског знања; 

практичне способности; рачунарске вештине; аналитичке вештине, вештина 

решавања конкретних проблема; иновативност и оригиналност; развојне 

вештине; управљање временом; писмено и усмено изражавање. Коментор у 

предузећу и ментор из Школе су дужни да редовно сарађују са студентом, 

упућују га и прате његов рад на пракси.  

Чл. 63. 

За време обављања праксе студент води Дневник праксе. По обављеној 

Стручној мастер пракси 2 студент подноси Извештај руководиоцу студијског 

програма, који по садржају и форми одговара упутствима ментора  и 

коментора дефинисаним на почетку праксе, у којем се даје кратак опис 

послова и задатака који је студент обавио у предузећу.   
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Чл. 64. 

Стручна мастер пракса 2 се пријављује за полагање у испитном року након 

завршетка праксе. Коначна оцена исказана је збиром поена од 51 до 100 и 

оценама од 6 до 10. Коначна оцена из предмета Стручна мастер пракса 2 за 

сваког студента формира се збиром поена које додељују коментор, до 50 

поена (на основу континуалног залагања током праксе) и руководилац 

студијског програма, до 50 поена (на основу Извештаја праксе).  

У записнике (папирне и електронске) и у студентске индексе коначне оцене 

уписује руководилац студијског програма.   

Приступни мастер рад 

Чл. 65. 

Приступни мастер рад има за циљ развијање способности за самостално 

планирање пројекта којим ће се решити конкретан практичан проблем из 

изабране области, а укључује интегрисање, надоградњу и практичну примену 

знања стечених током студија. Такође, циљеви су развијање способности 

уочавања и дефинисања проблема, комуникације са ментором, као и 

упознавање са практичним методологијама које се могу користити у 

изабраној области.   

Чл. 66. 

Приступни мастер рад се састоји из теоријских истраживања и практичног 

дела мастер рада.   

Чл. 67. 

Настава на предмету се одвија кроз самостални примењени истраживачки 

рад. Кроз самостални и менторски рад студент дефинише оквирну тему 

мастер рада и детаљно је разрађује.   

Чл. 68 

Студент проучава одговарајућу стручну литературу, претходне завршне и 

мастер радове из сличне области и врши прелиминарне анализе у циљу бољег 

дефинисања задатог проблема.    

Чл. 69 

У другој фази овог предмета, а на основу онога што је урађено на Стручној 

мастер пракси 2, студент детаљније изучава природу, структуру и сложеност 

проблема. Активно тражи публикована сазнања из шире теме задатог рада, 

планира и спроводи анкете и/или прелиминарне експерименте, како би се 

задатак и тема што боље квантификовали.  
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Тиме студент изводи закључке о могућим начинима решавања, бира 

методологију и детаљно планира организовање и извођење главних анализа 

током израде мастер рада, из анкета, експеримената, нумеричких симулација, 

статистичке обраде података или изради програма. Резултат овог процеса је 

писани документ Приступни мастер рад.   

Чл. 70 

Студент обавља редовне консултације са ментором, а по потреби и са другим 

наставницима Школе. Циљ активности студената током ове фазе 

истраживања је стицање неопходних искустава за решавање комплексних 

проблема и препознавање могућности за примену претходно стечених знања 

у пракси.   

Чл. 71 

Приступни мастер рад оцењује ментор и руководилац студијског програма.                                                               

Чл. 72 

Право да пријави Мастер рад студент стиче након положеног предмета 

Приступни мастер рад.   

Мастер рад 

Чл. 73 

Мастер рад представља финализацију теоријских и практичних истраживања, 

чији сегменти су урађени на предметима Стручна мастер пракса 2 и 

Приступни мастер рад. Поступак израде мастер рада детаљније је регулисан 

одговарајућим Правилником и одговарајућом документацијом, коју студент 

преузима са сајта Школе.   

ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ 

Чл.74. 

Даном ступања на снагу овог Правилника престаје да важи Правилник о 

организовању практичне наставе на основним, специјалистичким и мастер 

струковним студијама број: 01-388-3/19 од 30.09.2019. г. који је донело 

Наставно-стручно веће Школе.   

Председник Наставно-стручног већа           

Др Бранко Савић 
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7.5 Правилник о пријави теме, изради и одбрани завршног 

рада на основним, специјалистичким и мастер студијама 

Високе техничке школе струковних студија у Новом Саду   

На основу чл. 40. и чл. 96. Закона о високом образовању („Сл. гласник РС“, 

бр. 88/17, 27/18 - др. закон, 73/18, 67/19, 6/20 - др. закони, 11/21 - аутентично 

тумачење, 67/21 и 67/21-др. закон), чл. 44. Статута Школе, Наставно-стручно 

веће Високе техничке школе струковних студија у Новом Саду на седници 

одржаној дана 1.12.2021. године донело је следећи:    

ПРАВИЛНИК О ПРИЈАВИ ТЕМЕ, ИЗРАДИ И ОДБРАНИ ЗАВРШНОГ 

РАДА НА ОСНОВНИМ, СПЕЦИЈАЛИСТИЧКИМ И МАСТЕР 

СТУДИЈАМА ВИСОКЕ ТЕХНИЧКЕ ШКОЛЕ СТРУКОВНИХ 

СТУДИЈА У НОВОМ САДУ 

Основне одредбе 

Члан 1. 

Овим Правилником уређује се начин пријаве теме, израде и одбране 

завршног рада, као и пратећа документација, на основним, специјалистичким 

и мастер струковним студијама на Високој техничкој школи струковних 

студија у Новом Саду (у даљем тексту Школа).  

Завршни рад се назива:  

- на основним студијама „завршни рад“,  

- на специјалистичким студијама „специјалистички рад“,  

- на мастер студијама  „мастер рад“.   

Пријава теме, израда и одбрана завршног рада 

Члан 2. 

Пријаву теме за израду завршног/специјалистичког/мастер рада студент 

предаје Студентској служби. Образац пријаве је део документације која се 

преузима са сајта Школе, или у папирној форми у студентској служби. Право 

да поднесе пријаву стиче студент који је положио предмете предвиђене 

студијским програмом.   

Расподелу кандидата, усаглашавање тема и формирање Комисија за одбрану 

завршних радова врше руководиоци студијских програма у сарадњи са 

менторима. Комисију чине председник, ментор и стручни члан.  
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Расподелу оквирних тема и предлог Комисија за одбрану 

специјалистичких/мастер радова врше руководиоци студијских програма, 

након претходног анкетирања студената.   

На основу предлога Руководилаца студијских програма, Колегијум Школе 

одобрава Комисије за одбрану специјалистичких/мастер радова, у чијем 

саставу су председник, ментор и стручни члан.  

Тему рада студент бира заједно са ментором.   

Члан 3. 

Студент свој завршни/специјалистички/мастер рад ради самостално, у складу 

са дефинисаном темом у пријави рада. Рад се ради по сугестијама ментора, а 

пише се по техничком упутству које се налази на сајту Школе и са којим је 

усаглашена пратећа документација у процесу израде завршног рада на 

основним, специјалистичким и мастер струковним студијама.   

У току израде рада, ментор је дужан да студенту пружи неопходну помоћ у 

виду редовних консултација - прегледања делимичних резултата рада, давања 

упутстава за решавање проблема и евентуалног подешавања издатог задатка. 

По потреби студент се састаје и са стручним чланом комисије ради 

усмеравања у раду.  

Ментор је дужан да по пријему одговарајуће верзије рада одговори студенту 

у роковима прописаним годишњим Календаром рада који доноси Наставно-

стручно веће пре почетка школске године. Ментор може више пута враћати 

студенту рад на допуну и дораду, док исти не постигне ниво квалитета који се 

може оценити позитивном оценом.   

Студент стиче право да брани завршни/специјалистички/мастер рад, уколико 

положи све испите и преда одговарајућу верзију рада ментору у роковима за 

пријаву и одбрану рада одређеним годишњим Календаром рада, који усваја 

Наставно-стручно веће пре почетка школске године.  

Студент предаје завршни/специјалистички/мастер рад најкасније до рока 

одређеног у складу са годишњим Календаром рада који доноси Наставно-

стручно веће пре почетка школске године, како би му одбрана била заказана 

до краја текуће школске године.   
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Члан 4. 

По завршетку рада и одобрења од стране ментора и Комисије за одбрану 

рада, студент подноси Студентској служби три укоричена примерка 

завршног/специјалистичког рада, тврди повез.   

По завршетку рада и одобрења од стране ментора и Комисије за одбрану 

рада, студент подноси Студентској служби три укоричена примерка мастер 

рада. Мастер рад се коричи у тврд повез и нарезује се на два CD/DVD-а (за 

библиотеку и за ментора).   

Студентска служба проверава испуњеност услова за одбрану 

завршног/специјалистичког/мастер рада. У случају неиспуњености тражених 

услова, Студентска служба обавештава студента о нађеним 

неусаглашеностима и упућује га на начин њиховог отклањања. Када су 

испуњени услови за одбрану рада, Студентска служба обавештава студента и 

ментора. Студентска служба са ментором организује одбрану 

завршног/специјалистичког/мастер рада студента, уз техничку подршку 

надлежних служби Школе.  

Одбрана завршног/специјалистичког/мастер рада је јавна и свечана. Јавном 

одбраном руководи председник комисије по протоколу који је саставни део 

овог Правилника  

Комисија за одбрану завршног/специјалистичког/мастер рада, након 

извршене презентације и одбране рада од стране студента, попуњава 

документацију (извештај комисије, индекс, испитна пријава) о одбрани рада и 

даје оцену.  

Попуњена документација се доставља Студентској служби Школе у року од 

једног радног дана.  

Надлежни референт Студентске службе спроводи даљи поступак са 

документацијом.  

На захтев студента, надлежни референт Студентске службе припрема, у два 

примерка, Уверење о стеченом стручном називу, које се након потписивања 

од стране директора школе или помоћника директора за наставу уручује 

студенту. Уверење важи до издавања дипломе и додатка дипломи.  

После одбране завршног/специјалистичког/мастер рада студент може 

организовати свечаност у просторијама, од стране Школе, намењеним за те 
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сврхе. Свечаност се може организовати само непосредно након одбране и на 

начин који не ремети процесе рада у Школи.    

Члан 5. 

У изузетним случајевима због спречености и из других разлога, директор 

Школе или помоћник директора за наставу могу да изврше измену члана 

Комисије или Председника Комисије.   

Члан 6. 

Јавном одбраном рада руководи Председник комисије који се стара да 

одбрана има ток по следећем протоколу:  

- Председник комисије отвара одбрану - упознаје присутне са подацима 

о студенту, подацима о испуњености услова за израду рада, називом 

теме рада и саставом комисије. Саопштава да је комисија позитивно 

оценила достављени рад и даје реч студенту да изложи рад, 

упозоравајући га на време предвиђено за излагање.  

- Студент излаже рад у времену до 15 минута - наводи тему и циљ рада, 

износи начин решавања задатка, резултате који су остварени и 

закључке. Потребу прекорачења времена предвиђеног за излагање, 

интервенција (питања) чланова комисије у току излагања и 

одређивања пауза у току и на крају излагања, цени и одобрава 

Председник комисије.  

- Председник комисије води одбрану у оквиру које даје реч члановима 

комисије  редоследом и у трајању које он сматра примереним. 

Уобичајено се питања постављају следећим редоследом: члан 

комисије, председник комисије и на крају ментор. Студент одговара на 

појединачна питања, одмах иза њиховог постављања. Ментор може, 

поред питања, искористити могућност да да додатна објашњења у вези 

са одговорима студента на постављена питања. Председник комисије 

даје могућност свим присутнима да поставе питања на која студент 

даје одговоре.  

- Комисија се повлачи и самостално оцењује рад. Оцене су од 6 (шест) 

до 10 (десет), при чему је начин доношења одлуке о оцени и 

одговарајућим поенима у искључивој надлежности Комисије.  

- Комисија се враћа у просторију за одбрану где Председник комисије, 

пред присутнима, уз образложење, саопштава закључак комисије и 

оцену рада, затвара одбрану и први честита студенту, дајући ту 

могућност и осталим члановима комисије и присутнима.   

У фази отварања и фази затварања одбране сви присутни стоје.   
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Издавање дипломе – промоција и чување завршних радова 

Члан 7. 

Школа организује свечану промоцију бар једном годишње, на којој се 

студентима који су одбранили рад у претходном периоду уручује Диплома и 

Додатак дипломи. Надлежни референт студентске службе организује 

припрему за промоцију која садржи:  

1. Обраду и оверу Прегледа дипломираних студената 

основних/специјалистичких/мастер струковних студија за период на који се 

промоција односи;  

2. Припрему Диплома и Додатака дипломи.  

Припремљене Дипломе и Додатке дипломи и преглед дипломираних 

студената основних/специјалистичких/мастер струковних студија, достављају 

се на потписивање директору Школе.  

Промоција дипломираних студената се одвија у просторијама Школе. За 

време промоције Школа може организовати пригодан свечани програм о 

чијем садржају одлучује директор Школе. Ако се промоција обавља уз 

пригодан свечани програм, тада припрема просторије обухвата и уређење 

потребног простора према упутствима Директора и извођача програма.   

Члан 8. 

Библиотечки примерак завршног/специјалистичког/мастер рада чува се пет 

година.   

Члан 9. 

Даном ступања на снагу овог Правилника престаје да важи Правилник о 

пријави, изради и одбрани струковног мастер рада Високе техничке школе 

струковних студија у Новом Саду, број: 01-388-3/2019 од 30.09.2019. године и 

Правилник о завршном раду, број: 01-530-3/2009 од 27.05.2009. године.   

Члан 10. 

Овај Правилник ступа на снагу даном доношења, а примењиваће се у року од 

8 дана од дана објављивања на огласној табли Школе.   

Председник Наставно-стручног већа   

др Бранко Савић, проф. 
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7.6 Техничко упутство за израду 

завршног/специјалистичког/мастер рада   

Садржај корица рада:  

У горњем левом углу (14pt, Bold, велика слова):   

ВИСОКА ТЕХНИЧКА ШКОЛА  

СТРУКОВНИХ СТУДИЈА У НОВОМ САДУ  

СТУДИЈСКИ ПРОГРАМ: НАВЕСТИ НАЗИВ СВОГ СТУД. ПРОГРАМА   

На средини корица (22pt, Bold, мала и велика слова):  

Тема завршног/специјалистичког/мастер рада (која је одобрена у пријави), а 

испод тога наведете:  

ЗАВРШНИ/СПЕЦИЈАЛИСТИЧКИ/МАСТЕР РАД    

У доњем левом углу (14pt, Bold, мала слова):  

Име и презиме студента (аутора рада), и број индекса.   

У средини доњег реда (14pt, Bold, мала слова):  

Нови Сад, година.  

Прва насловна страна је идентичног садржаја и распореда текста, као и 

корице, с тим што се у доњем десном углу, у истом реду где стоји име аутора, 

наводи и име и презиме ментора, са титулом пре имена и звањем после 

имена.  

Страна иза прве насловне стране је сличног садржаја и распореда текста, 

као и прва насловна страна, с тим што испод теме стоји текст задатка, а у 

доњем левом углу комисија својим потписом оверава да је рад одбрањен. У 

доњем десном углу у истом нивоу уписује се датум и оцена.  

Страница за Садржај:  

На средини странице у врху стоји назив „САДРЖАЈ“, а испод на левој страни 

нумеричке ознаке за поглавља, а на десној страни ознака странице на којој 

поглавље почиње. Рад треба да садржи поглавља:  

1. Увод  

2. Циљ рада  

3. Разрада теме  

4. Закључак  

5. Литература  
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6. Прилози (уколико постоје)   

Странице текста:  

Рад се пише на српском језику, у програму Microsoft Office Word, 

једнострано, на папиру формата А4 (210×297 mm). У раду се користе следеће 

маргине: 2,5 cm лева, а по 2 cm горња, доња и десна. У раду се користи 

обичан проред (Single) и двоструки проред између пасуса (Before: 6pt, After: 

6pt). Странице рада треба да буду нумерисане.   

У раду користити ћирилично писмо и фонт Times New Roman у следећим 

величинама:  

- назив теме мастер рада 22рt Bold, велика и мала слова,  

- наслов поглавља рада 14рt Bold, поравнање: Align Left, велика слова,  

- наслов потпоглавља првог реда 13рt Bold, поравнање: Align Left, мала 

слова,  

- наслов потпоглавља другог реда 12рt Italic, поравнање: Align Left, мала 

слова,  

- наслов потпоглавља трећег реда 11рt, као Normal текст,  

- остатак текста (пасуси) 11рt, поравнање: Justify, Normal текст,  

- почетак пасуса куцати од почетка колоне,  

- фусноте 10рt, Normal текст, наводе се испод текста на одговарајућој 

страни и означавају се од броја 1 до n.  

- минималан број страница: 25 (завршни рад) / 40 (специјалистички рад) 

/ 50 (мастер рад) + прилози (пословни документи, статистички 

прегледи и табеле из статистичког годишњака и сл.).   

Једначине писати са нумерацијом уз десну ивицу, као што је то на примеру 

наведено:   

                                  (1)    

Слике, табеле и остале графичке целине је потребно прилагодити страници. 

Свака слика и табела треба да има број и назив испод слике, односно изнад 

табеле (11pt Italic, мала слова). Документациони извори и напомене наводе се 

у фусноти.  
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   Слика 1. Копвексни скуп 

Литература:  

Референце у тексту се означавају арапским цифрама у угластим заградама. У 

одељку ЛИТЕРАТУРА референце су поређане хронолошким редом по 

редоследу појављивања у тексту, у нормал тексту 11pt. Литература садржи 

књиге, чланке из часописа, чланке у зборницима радова, техничке извештаје 

званичних институција, интернет адресе и друге изворе, који се наводе на 

следећи начин:  

1. Сегединац, Т. (аутор): Теорија инжењерског експеримента, 1. део (дело), 

Висока техничка школа струковних студија у Новом Саду (издавач), Нови 

Cад (град), 2011. (година)  

2. Филиповић, И.; Липановић, С.: Опћа и анорганска кемија, Школска књига, 

Загреб, 1973.  

3. Петровић, П.; Марковић, М.: BTEX Combustion and Pyrolysis Products of 

Poplar Wood Pellets, in Proceedings Book, International Conference on Advanced 

Technology & Sciences (ICAT’14), Antalya, Turkiye, 2014, pp. 782-787.  

4. http://www.mikeware.co.uk/mikeware/John_Herschel.html, Новембар 2011.  

5. Закон о хемикалијама („Сл. гласник РС“, бр. 36/09, 88/10, 92/11 и 93/12).  

6. Списак класификованих супстанци („Сл. гласник РС“, бр. 82/10).  

7. Ambient air – Determination of total (gas and particle phase) polycyclic 

aromatic hydrocarbons – Collection on sorbent – backed filters with gas 

chromatographic/mass spectrometric analysis, SRPS ISO 12884, 2010.   

Прилози  

Пословни документи, табеле, статистички прегледи итд. 
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7.7 Изглед корица, прве и друге стране иза корица завршног 

рада 

ВИСОКА ТЕХНИЧКА ШКОЛА 

СТРУКОВНИХ СТУДИЈА У НОВОМ САДУ 

СТУДИЈСКИ ПРОГРАМ: НАВЕСТИ НАЗИВ СВОГ СТУД. 

ПРОГРАМА 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Назив теме завршног рада 

ЗАВРШНИ РАД 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Кандидат: 

Име и презиме студента, бр. индекса 

 

 

Нови Сад, 20xx. 
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ВИСОКА ТЕХНИЧКА ШКОЛА 

СТРУКОВНИХ СТУДИЈА У НОВОМ САДУ 

СТУДИЈСКИ ПРОГРАМ: НАВЕСТИ НАЗИВ СВОГ СТУД. 

ПРОГРАМА 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Назив теме завршног рада 

ЗАВРШНИ РАД 
 

 

 

 

 

 

 

 

Кандидат:       Ментор: 

Име и презиме студента, бр. индекса     др име и презиме, проф. 

        или мр име и презиме, пред. 

 

 

Нови Сад, 20xx. 
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ВИСОКА ТЕХНИЧКА ШКОЛА 

СТРУКОВНИХ СТУДИЈА У НОВОМ САДУ 

СТУДИЈСКИ ПРОГРАМ: НАВЕСТИ НАЗИВ СВОГ СТУД. 

ПРОГРАМА 

 

 

Назив теме завршног рада:  

 

 

 

 

 

 

Текст задатка: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Комисија: 

1. ____________________, председник 

2. ____________________, ментор  Датум: _____________________ 

3. ____________________, члан              Оцена: _____________________ 

 

 

Нови Сад, 20xx. 


